
 
แนวทางท่ี 2 การก าหนดให้มีมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสของหน่วยงาน 

1. ช่ือโครงการ : โครงการเสริมสร้างความโปร่งใสในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
2. หลักการและเหตุผล/ที่มาของโครงการ 
 ปัญหาการใช้ทรัพย์สินของราชการเป็นไปเพื่อประโยชน์ส่วนตัว พบได้บ่อยในหน่วยงาน เช่น การน าเอาวัสดุอุปกรณ์ 
รถยนต์ ไปใช้เพื่อกิจการส่วนตัว เป็นต้น ดังนั้น เพื่อให้การบริหารการใช้ทรัพย์สินของทางราชการเป็นไปอย่างโปร่งใส 
ตรวจสอบได้ เกิดประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุดแก่ประชาชน จึงมีความจ าเป็นต้องด าเนินโครงการเสริมสร้างความ
โปร่งใสในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ เพื่อให้มีการบริหารทรัพย์สินของทางราชการท่ีโปร่งใส เปิดเผย ตรวจสอบได้ เกิด
ประสิทธิภาพ 
3. วัตถุประสงค์ 
 1) เพื่อเสริมสร้างความโปร่งใสในการบริหารทรัพย์สินของหน่วยงาน 
 2) เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดการใช้ประโยชน์จากทรัพย์สินของทางราชการเพื่อประโยชน์ส่วนตน 
4. กลุ่มเป้าหมาย 
 1) บุคลากรของหน่วยงาน 
 2) ประชาชน 
5. วิธีด าเนินการ 
 1) จัดท าประกาศแนวทางปฏิบัติ/ระเบียบการใช้ทรัพย์สินของราชการ การยืมทรัพย์สินของราชการกฎหมาย โดย
ก าหนดขั้นตอนปฏิบัติท่ีชัดเจน มีแบบการขออนุญาต/การอนุมัติยืมท่ีมีรูปแบบท่ีสะดวก เปิดเผยและตรวจสอบได้ ท้ังกรณี
การยืมของบุคคลภายในและบุคคลภายนอกหรือภาคเอกชน 
 2) จัดท าคู่มือเกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการ การยืมทรัพย์สินของราชการ  
 3) เผยแพร่ประชาสัมพันธ์แนวทางปฏิบัติ/ระเบียบการใช้ทรัพย์สินของราชการ การยืมทรัพย์สิน แผนผังขั้นตอนใน
การด าเนินการให้บุคลากรและประชาชนได้รับทราบทางช่องทางต่าง ๆ 
 4) ด าเนินการติดตามตรวจสอบการด าเนินการตามแนวทางปฏิบัติ/ระเบียบของการใช้ทรัพย์สินของราชการ การยืม
ทรัพย์สินของราชการ โดยวางระบบการจัดท าระเบียนการเบิกทรัพย์สินของราชการ ทะเบียนการยืมทรัพย์สินของราชการ
อย่างเป็นระบบ 
 5) รายงานผลการด าเนินงาน 
6. ระยะเวลาด าเนินการ 
 ตลอดปีงบประมาณ 2567  
7. งบประมาณด าเนินการ 
 งบประมาณท่ีใช้ได้รับการจัดสรร  
8. ผู้รับผิดชอบ  
 สถานีต ารวจนครบาลสุวินทวงศ์ 
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9. ผลผลิต/ผลลัพธ์  
 ผลผลิต 
 มปีระกาศแนวทางปฏิบัติ/ระเบียบการใช้ทรัพย์สินของราชการ การยืมทรัพย์สินของราชการกฎหมาย อย่างน้อย 
จ านวน 1 ฉบับ 
 ผลลัพธ ์
 จ านวนข้อร้องเรียนเกี่ยวกับการแสวงหาประโยชน์จากทรัพย์สินของราชการ ลดลง 
 
  

พ.ต.ท.    ผู้เขียนโครงการ 
         ( สมพงษ์  วาพันสุ ) 
                  สว.อก.สน.สุวินทวงศ์ 
       
      พ.ต.ท.    ผู้เสนอโครงการ 
                  ( ศักดิ์ด ารง  สังข์แก้ว ) 
               รอง ผกก.ป.สน.สุวินทวงศ์ 
       
      พ.ต.อ.    ผู้อนุมัติโครงการ 
                    ( พีรรัฐ  โยมา ) 
                            ผกก.สน.สุวินทวงศ์  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

รายงานผล 
 

โครงการเสริมสรา้งความโปร่งใสในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ประกาศ สถานีต ารวจนครบาลสุวินทวงศ์ 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง  
และแนวทางการน าไปฏิบัติของสถานีต ารวจนครบาลสุวินทวงศ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  

                                                  
            ด้วยสถานีต ารวจนครบาลสุวินทวงศ์มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน              ของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการ จัดเก็บ การ
เบิก-จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส  มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด ประโยชน์
สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ                                       

   จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการของบริจาคและการจัดเก็บของกลางและส านวน
การสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของบริจาคส าหรับให้
เจ้าหน้าท่ีต ารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน   

   ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้  

   “สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจนครบาลสุวินทวงศ์ 

    “ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุท่ีอยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือหน่วยงาน 
นั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

   “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจนครบาล ท่ีมีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ 

   “วัสดุ” หมายความว่าส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งาน       ไม่
นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน  

   “ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานนานไม่
ส้ินเปลืองหมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน ได้แก่ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง , ครุภัณฑ์ ส านักงาน , ครุภัณฑ์
ยานพาหนะและขนส่ง,ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์ การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, 

ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ , ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา,ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์
ส ารวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ, สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น  

   “ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เครื่องอุปกรณ์ ของอาวุธ 
หรือเครื่องมือ เครื่องใช้ วัตถุ ส่ิงของ ท่ีเกี่ยวข้องท่ีใช้ในราชการของ สถานีต ารวจ  

   “คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน และ เครื่องกระสุนปืนของสถานีต ารวจ 

   “รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์และรถจักรยานยนต์ ท่ีได้รับการจัดสรร จากส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติ เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้หมายความรวม ถึงรถยนต์เช่า ท่ีส านักงานต ารวจ จัดสรรให้ใช้ในราชการ  

  

 

  
  



 

รวมท้ังรถยนต์และจักรยานยนต์ท่ีบุคคล หรือนิติบุคคล มอบให้มาเพื่อวัตถุประสงค์ การกุศลและ/หรือเพื่อสงเคราะห์เหตุ
อย่างใดอย่างหนึ่ง  

   “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการของสถานีต ารวจ 
โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน  

    “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดย
อ านาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ ในทางคดีหรือ เพื่อจัดการอย่างอื่น
ตามกฎหมาย  

    “ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการต ารวจในสังกัดสถานีต ารวจ  

   “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม  

    “ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า ผู้ก ากับการสถานีต ารวจ หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ี
หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย  

   “ส านวนการสอบสวน” หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดท่ีเกี่ยวข้องกับคดีท่ีพนักงานสอบสวน
ได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกค าให้การท่ีพนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอื่นเป็นผู้ท า เอกสารท่ียื่น เป็นพยาน ค าร้องทุกข์หรือ
ค ากล่าวโทษท่ียื่นต่อเจ้าพนักงาน เพื่อประสงค์ทราบข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ต่างๆอัน  เกี่ยวกับความผิดท่ีถูกกล่าวหา
เพื่อท่ีจะรู้ตัวผู้กระท าความผิดและพิสูจน์ให้เห็นความความผิดหรือความบริสุทธิ์ของ ผู้ต้องหา  

   “ส านวนคดีอาญาท่ัวไป” หมายความว่ า  ส านวนการสอบสวนคดี ท่ีก ล่าวหาว่ า ผู้ ใดกระท า                        
ตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก                         

   “ส านวนคดีจราจรทางบก” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาผู้ใดขับรถ ในทาง           
โดยประมาทเป็นเหตุให้ เกิดอันตรายแก่ ชีวิต และหรือทรัพย์ สินของผู้อื่น ซึ่ง เป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ              
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ มาตรา 
๒๙๑                                                                                       

   “ส านวนชันสูตรพลิกศพ” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพท่ีได้ ด าเนินการตาม
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕๐ ซึ่งไม่ใช่ส านวนคดี เพียงแต่ให้น าบทบัญญัติ ว่าด้วยการสอบสวน
ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาใช้โดยอนุโลม  

   “ส านวนไม่ปรากฎว่าผู้ใดเป็นผู้กระท าความผิด” หมายความว่า ส านวนคดีท่ีไม่ปรากฏว่าผู้ใด เป็นผู้กระท า
ความผิด ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔๐(๑) รวมท้ังคดีท่ีไม่รู้จักช่ือ ช่ือสกุล และมีต าหนิ
รูปพรรณไม่เพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผู้กระท าความผิดเพื่อขอให้ศาลออกหมายจับได้   

   “ส านวนคดีรู้ตัวผู้กระท าความผิด” หมายความว่า ส านวนคดีท่ีรู้จักช่ือ ช่ือสกุล หรือรู้จักช่ือ                 แต่
ไม่รู้จักช่ือสกุล หรือไม่รู้จักช่ือ ช่ือสกุล แต่มีต าหนิรูปพรรณเพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผู้กระท าความผิดเพื่อขอให้ศาล
ออก หมายจับได้   

   “หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง ผู้ก ากับการสถานีต ารวจ มีหน้าท่ี เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือข้าราชการ
ต ารวจซึ่งผู้ก ากับการสถานีต ารวจนแต่งต้ังให้เป็นหัวหน้างานพัสดุ มี หน้าท่ีควบคุมและส่ังจ่ายพัสดุ  ตามระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๕๓ วรรคสาม  

   



 

 

  “ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีต ารวจ  

  “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม  

  “ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ี
หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย  

   “เจ้าหน้าท่ีพัสดุ” หมายถึง เจ้าหน้าท่ีซึ่งด ารงต าแหน่งท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการพัสดุ หรือผู้ได้รับแต่งต้ัง จากผู้
ก ากับการสถานีต ารวจ ให้มีหน้าท่ีหรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ       

   “การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ การเบิก พัสดุ การ
จ่ายพัสดุ ก ารลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจ่ายในบัญชีหรือ ทะเบียนโดยจ าแนก
แต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ   

   “การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย ถูกต้อง ครบถ้วน 
ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน  

   “การเบิกพัสดุ” หมายถึง การท่ีหน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจ้งความประสงค์ขอเบิกพัสดุเพื่อใช้ใน ราชการ
ต่อหัวหน้าหน่วยพัสดุ  

   “การจ่ายพัสดุ” หมายถึง การท่ีหัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานท่ีแจ้งความ ประสงค์ขอ
เบิกพัสดุ  

   “การซ่อมบ ารุง” หมายถึงการกระท าใดๆ ท่ีมุ่งหมายจะรักษาส่ิงอุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพใช้การได้ หรือจะ
ท าให้ส่ิงอุปกรณ์ดังกล่าวที่ช ารุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้    

   “การจ าหน่าย” หมายถึง การตัดยอดส่ิงอุปกรณ์ ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจากสูญไป ใช้หมดไป 
ช ารุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้ อย่างคุ้มค่า เส่ือมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญหาย เกินความต้องการหรือเป็น
ของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป    

   “การจ าหน่ายเป็นสูญ” หมายถึง การจ าหน่ายในกรณีท่ีส่ิงอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏตัว ผู้รับผิดชอบ 
หรือมีตัวผู้รับผิดชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผิดทางแพ่ง ของ เจ้าหน้าท่ีส่วน
ราชการได้ หรือมีส่ิงอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปล่ียน โอน แปรสภาพ หรือท าลายได้ ในกรณี ท่ีไม่สามารถน าซาก
ส่ิงอุปกรณ์กลับมาได้ส่ิงอุปกรณ์นั้นสูญไปไม่มีซากเหลืออยู่ให้เห็น และในกรณีท่ี ผู้รับผิดชอบ ชดใช้ถึงแก่กรรม เนื่องจากการ
ปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ให้ถือว่าหาผู้รับผิดชอบชดใช้ไม่ได้  

   “การรับ” หมายถึง การด าเนินกรรมวิธีเพื่อเข้าครอบครองส่ิงอุปกรณ์ท่ีได้มาจากการจัดหา                 

   ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ บริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560, ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 ท่ีก าหนด เรื่องแนวทางการ
ยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บส านวนคดี ให้บุคลากรในสถานีต ารวจ ถือ ปฏิบัติ ดังนี้ 

   2.1 การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ                  โดย
ผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ ให้ยืมด้วย  

    



 

 

   2.2 ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มท่ี กรมบัญชีกลาง หรือ
ส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง                              

   2.3 ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความ จ าเป็นในการ
ใช้พัสดุท่ียืมนั้นท้ังนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน 1 เดือน นับจากวันท่ียืมหรือระยะเวลาท่ี
ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐาน
การยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยน าข้อ 2 มาใช้โดยอนุโลม 

    2.4 กรณี พัสดุท่ียืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ อย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม                               

   2.5 เมื่อครบก าหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายจากผู้
ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด   

   ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ  

   3.1 ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ด า เนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของ                   
ทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

   3.2 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้ก ากับการสถานีต ารวจเพื่อพิจารณาอนุญาต/               
ไม่อนุญาต  

   3.3 เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทาง ราชการ ให้กับ ผู้ขอ
ยืม ตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  

   3.4 ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบท่ีส านักงาน ต ารวจแห่งชาติ
ก าหนดโดยเคร่งครัด  

   3.5 เมื่อเสร็จส้ินจากกาปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องน ารถยนต์ของทางราชการ มาเก็บ รักษาไว้ในสถานท่ี
ท่ีก าหนด  

   3.6 ผู้ยืมต้องหมั่นท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่างสม่ าเสมอ เพื่อให้
รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้ การได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

   3.7 ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีท่ีรถยนต์ของทางราชการ สูญหาย              เพราะ
ความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิดชดใช้ค่า สินไหมทดแทน
ความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของบุคคภายนอก ผู้ยืมต้อง เป็นผู้เรียกร้องค่าสิน
สินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามส านักงานต ารวจแห่งชาติ  แต่ถ้าความเสียหาย เกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขับขี่
ซึ่งมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม  

   3.8 ให้น าระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีท่ีเกี่ยวข้อง กับกรณีดังกล่าว
มาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 

    



 

 

   3.9 เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปด ารง ต าแหน่งท่ีอื่น ให้ผู้ยืม
น ารถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพื่อด าเนินการตามจัดสรรให้กับ ข้าราชการต ารวจ           ท่ีย้ายมา
ด ารงต าแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้มราชการตามระเบียบต่อไป  

   ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ  

     4.1 ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ด าเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบิก - จ่าย อาวุธปืน
และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  

   4.2 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้ก ากับการสถานีต ารวจ เพื่อพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต  

   4.3 เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทาง
ราชการ ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง   

   4.4 ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตาม ระเบียบท่ี
ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดโดยเคร่งครัด  

   4.5 เมื่อเสร็จส้ินจากกาปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ ทางราชการ 
มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบท่ีก าหนด  

   4.6 ผู้ยืมต้องหมั่นท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรักษาอาวุธปืนของทางราการ อย่าง สม่ าเสมอ เพื่อให้
อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้ การได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ  

    4.7 เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือโยกย้ายไปด ารง
ต าแหน่งท่ีอื่น ให้ผู้ยืมน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพื่อด าเนินการตาม
จัดสรรให้กับข้าราชการต ารวจ ท่ีย้ายมาด ารงต าแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้มราชการตามระเบียบ ต่อไป       

   4.8 ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ด าเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตาม มาตรการใน
การปิด-เปิดสถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของสถานีต ารวจนครบาลสุทธิ สาร โดยเคร่งครัด  

    ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค  

   5.1 ใหเ้จ้าหน้าท่ีพัสดุ ด าเนินการรับบริจาคตามอ านาจหน้าท่ีท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติ ก าหนดไว้ในค าส่ัง
ส านักงานต ารวจแห่งชาติท่ี 669/2551 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2551 เรื่อง ก าหนดลักษณะและ การมอบอ านาจหน้าท่ีการ
รับผิดชอบ  

   5.2 ในกรณีท่ีการบริจาคเงินหรือส่ิงของท่ีมีมูลค่าเกินกว่าหรือเงินแจ้งให้  กองพลาธิการ เพื่อเสนอ
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

   5.3 เมื่อส านักงานต ารวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้ก ากับการสถานีต ารวจนคร บาลสุทธิสาร 
จัดท าบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  

   5.4 การใช้ทรัพย์สินท่ีได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการโดย เคร่งครัด  

    

 



 

 

   ข้อ 6 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแล ของกลางท่ี
ได้รับมอบไว้ในท่ีปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการท่ีถูกต้องใน ของกลางแต่
ละประเภท ตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ. 2565 และให้ผู้มี
หน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย มีหน้าท่ีด าเนินการดังนี้  

   6.1 ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนท่ีจะเก็บรักษา  

   6.2 จัดท าบัญชีของกลางท่ีเก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางในคดีอาญาและของกลาง
อย่างอื่น 

   6.3 จัดท าหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย  

   6.4 ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้ก ากับการ สถานีต ารวจ เพื่อทราบ
ทุกระยะ 6 เดือน  

   6.5 จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานท่ีเก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง  

   6.6 จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานท่ีเก็บรักษาของกลาง  

   6.7 ส่งมอบของกลางแก่บุคคลท่ีร้องขอ ตามท่ีกฎหมายและระเบียบให้อ านาจไว้                            

   6.8 ด าเนินการอื่นใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามท่ีเห็นสมควร  

   ท้ังนี้ให้ผู้มีหน้าท่ีควบคุมของกลาง ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับของกลางท่ีอยู่ในความรับผิดชอบ 
ให้ถูกต้องครบถ้วน และรายงานผลให้หัวหน้าสถานีทราบทุกเดือน โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและค าส่ังท่ีเกี่ยวข้องดังนี้ 

   - ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565              

   - ค าส่ังส านักงานต ารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง
จัดเก็บ        

   ข้อ 7 แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ด าเนินการดังนี้  

   7.1 จัดท าบัญชีคุมส านวน แยกประเภทส านวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปีในบัญชีคุมให้
ปรากฏรายละเอียดของส านวน มีเลขคดี ,ช่ือพนักงานสอบสวน ,ข้อกล่าวหา ,เลขบัญชีของกลางท่ียึด อายัด ตรงกับ สมุดคุม
บัญชีของกลาง เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปล่ียน หรือไม่น าเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพื่อ แลกกับการเรียกรับ
ผลประโยชน์ท้ังทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมท่ีเพียงพอ และให้จัดท าบัญชีส านวนใน ระบบอิเล็กทรอนิกส์ของ
หน่วย เพื่อสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา   

   7.2 ออกค าส่ังผู้รับผิดชอบการเก็บส านวน 

   7.3 จัดสถานท่ีเก็บส านวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน  

    ข้อ 8 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ บริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  แล้ว ให้สารวัตรอ านวยการ สถานีต ารวจ และเจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็น
ประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 

วัน นับแต่วันท่ีได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ   



    

 

   ท้ังนี้ให้ผู้มีหน้าท่ีควบคุมพัสดุ ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ์ ครุภัณฑ์ยานพา
หนา ของสถานีต ารวจสุวินทวงศ์ เพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจ าวัน โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและ
ค าส่ังท่ีเกี่ยวข้องดังนี้ 

   - ระเบียบกรมต ารวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมต ารวจ (ฉบับท่ี 3) ลงวันท่ี 30 ต.ค.2540 แก้ไข
เพิ่มเติม 

   - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน  

   - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษาคลัง และพัสดุ          

   ข้อ 9 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการรับ
เงิน หรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. 2526 

   ข้อ 10 ให้สารวัตรอ านวยการสถานีต ารวจ ท าหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และ เสริมสร้างความรู้ ความ
เข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของบริจาค   

    ประกาศ ณ วันท่ี   21   กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2567  

       

       พันต ารวจเอก          

          ( พีรรัฐ  โยมา  )  

           ผู้ก ากับการสถานีต ารวจนครบาลสุวินทวงศ์ 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แนวทางการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  
   ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 บัญญัติ ว่า “ให้
หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุท่ีอยู่ในความครอบครองให้มีการใช้ และการบริหารพัสดุท่ี เหมาะสม คุ้มค่า 
และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากท่ีสุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า “การด าเนินการตาม มาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการ
เก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษา และการจ าหน่าย พัสดุ ให้เป็นไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรี
ก าหนด” 

1. การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย  
   พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุม การควบคุมเป็น       ส่วนหนึ่ง
ของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจ านวนพัสดุท่ีหน่วยงานมีไว้ใช้ ในราชการ โดยการจัดท าบัญชี
หรือทะเบียนจ าแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมท้ังให้มีหลักฐานการรับจ่าย พัสดุท่ีได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้
ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการบริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของหน่วยงาน และป้องกันการน าทรัพย์สิน
ของราชการและของบริจาคไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบ ารุงรักษาพัสดุให้อยู่
ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และท าให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะท าให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบ ารุงรักษา
หรือหมดความจ าเป็น สมควรท่ีจะจ าหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทน 

   ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 ก าหนดว่า 
การเก็บ การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ด าเนินการ ดังต่อไปนี้  
   (1) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตาม ตัวอย่างท่ี
คณะกรรมการนโยบายก าหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย            
   (2) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือ ทะเบียน  
                     ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน  
    1. แยกชนิด ประเภทของพัสดุ  
   2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา  
   3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สินเพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน   
   4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ท่ีตัวครุภัณฑ์  
     การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของระเบียบ เว้นแต่มี
ระเบียบของทางราชการก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้รับมอบพัสดุแล้วให้ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อ
ควบคุมพัสดุ โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบ              รายการด้วย  

     เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน  

1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติส่ังซื้อส่ังจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ  

2. ใบส่ังซื้อส่ังจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง  
3. ใบส่งมอบพัสดุ  
4. ใบตรวจรับพัสดุ  

5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ EGP    

   การเบิกจ่ายพัสดุ  
    การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานท่ีต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิก การจ่ายพัสดุ 
ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เป็นหัวหน้า 



 

 

หน่วยพัสดุ เป็นผู้ส่ังจ่ายพัสดุ ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชีหรือ
ทะเบียนทุกครั้งท่ีมีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย  

   แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ  

   1. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็นผู้เบิก  

   2. การจ่ายวัสดุ  

   2.1 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติส่ังจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุ แล้วให้จ่ายวัสดุ
ตามรายการในใบเบิก และลงเลขท่ีเอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่าย วัสดุต่อไป  

   2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้ส่ังจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่าเหมาะสม หรือไม่  

   3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ  

   3.1 จัดท าบัญชีวัสดุ ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามท่ี ก าหนดในหนังสือ
การจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ เช่น วัสดุส านักงานวัสดุ คอมพิวเตอร์ วัสดุงานบ้านงาน
ครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี เป็นต้น บันทึกรับวัสดุในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ 
วันเดือนปีท่ีได้รับวัสดุ ช่ือผู้ขาย เลขท่ีเอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคารวม ภาษีมูลค่าเพิ่ม) และจ านวนวัสดุท่ีรับ 

   3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุออกเลขท่ีรับ เลขท่ีรับเอกสารให้
เรียงล าดับตามวัน เวลาท่ีได้รับ เป็นล าดับไปตามล าดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพื่อเป็นเลขท่ีอ้างอิงใน การบันทึกบัญชีวัสดุ 
หรืออาจอ้างอิงเลขท่ีใบส่งของผู้ขายก็ได้  

   3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการ ในใบเบิก ได้แก่ วัน
เดือนปี ท่ีจ่ายวัสดุ ช่ือผู้เบิก และจ านวนท่ีจ่าย เพื่อสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้ และ เพื่อให้ทราบว่ารายการนี้ได้
ลงบัญชีแล้ว 

   3.4 ทุกส้ินปีงบประมาณให้ท าการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปและรายงาน
วัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จ านวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละรายการ เพื่อส่งให้เจ้าหน้าท่ี
บัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และด าเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 

    ข้อควรทราบเก่ียวกับบัญชีวัสดุ  

1. บัญชีวัสดุให้จัดท าแต่ละปีงบประมาณ เมื่อข้ึนงบประมาณใหม่ ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้งหากมีวัสดุ
คงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา  

2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ 1 รายการ  
3. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกครั้งท่ีมีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด

จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ ข้อ 204 – 205   
4. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว  

5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระท าด้วยความละเอียดรอบคอบจ าเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลาเพื่อให้ยอด
วัสดุคงเหลือถูกต้องตามจริง  



 
 
2. การตรวจสอบพัสดุประจ าปี  
   ภายในเดือนสุดท้ายก่อนส้ินปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือ         หัวหน้าหน่วย
พัสดุตามข้อ 205 แต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าท่ีตามความจ าเป็น เพื่อตรวจสอบการ รับจ่าย
พัสดุในงวด 1 ปีท่ีผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทท่ี คงเหลืออยู่เพียงวันส้ินงวดนั้น 
   ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของปีงบประมาณ
เป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่              มีพัสดุใดช ารุด 
เส่ือมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผลการ
ตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งต้ังภายใน 30 วันท าการ นับแต่วันเริ่มด าเนินการ ตรวจสอบพัสดุนั้น   
    เมื่อผู้แต่งต้ังได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 1 
ชุด และส่งส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 1 ชุด พร้อมท้ังส่งส าเนา รายงานไปยังหน่วยงานต้นสังกัด (ถ้า
มี) 1 ชุด ด้วย  

   เมื่อผู้แต่งต้ังได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด เส่ือมสภาพ 
หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งต้ังคณะกรรมการสอบ                       หาข้อเท็จจริงขึ้น 
คณะหนึ่ง โดยให้น าความในข้อ 26 และข้อ 27 มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีท่ีเห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการเส่ือมสภาพ
เนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาส่ังการให้ ด าเนินการจ าหน่าย
ต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย             ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ด าเนินการตาม
กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป  

การควบคุม ก ากับดูแลรักษาตรวจนับตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ                   

โดยเฉพาะครุภัณฑ์ประเภทท่ีมีความเส่ียงต่อการน าไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น   

ครุภัณฑ์อาวุธ  

   การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาท่ีถูกต้องและทันสมัย มี
รายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าท่ีมีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่าง เคร่งครัด 
การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย มอบความรับผิดชอบ เป็นบุคคล การ
รักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/ค าส่ัง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง สะอาด เรียบร้อย คลังปิด
ประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน และ อุปกรณ์ในคลัง หยิบก็ง่าย หายก็
รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึง ออกแบบตู้เก็บปืน ให้สามารถใส่ได้ท้ังปืน
ยาว และปืนพกส้ัน มีโต๊ะเพื่อตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ ทุกกระบอก เพื่อบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลข
โล่ และวันท่ีประจ าการ โดยปืนท่ีหายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่า ผู้ใดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าท่ี ท าให้สะดวกในการตรวจสอบ
ยอดอาวุธปืนท้ังหมดว่า ถูกต้องตามบัญชี หรือไม่ มี เจ้าหน้าท่ี รับผิดชอบด าเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ท า
การเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้ เป็นไปตามระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจริต น าไปใช้ในประโยชน์ส่วนตน
หรือผู้อื่น โดยมิชอบ  (ท่ีมา - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ) 

 

ครุภัณฑ์ยานพาหนะ    

   ออกค าส่ังแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ ส่วนต่าง ๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานท่ีเก็บ โครงสร้าง แข็งแรง 
อากาศถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน  



 

 

ตามท่ี คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง ก าหนด ลงข้อมูลในระบบ police ท าการเบิกจ่าย การยืม การคืน การ
ดูแลรักษาให้เป็นไปตาม ระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจริต น าไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น 

3. แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 

แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความ จ าเป็น และสถานท่ีท่ีจะ
น าพัสดุไปใช้ พร้อมท้ังก าหนดเวลาท่ีจะส่งคืนพัสดุ  

1. ผู้ยืมท าหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 

2.  หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพื่อทราบ 

3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ ต่อกันพร้อมระบุ
ระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 

4. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนติดตามพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน  7 วัน     นับแต่วันครบ
ก าหนด    
  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด
ช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย ค่าใช้จ่ายของตนเอง
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

   ผ ู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด และ
ปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  
   แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ  
   1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หาก  เกิดช ารุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสียค่าใช้จ่าย เองหรือชดใช้เป็น
พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ ในขณะยืม  

   2. พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกันส่งคืนให้
ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
   ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ  
   1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
    1.1 หน่วยงานของรัฐท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุ ท าหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงาน            ผู้ให้ยืม  
    1.2  หน่วยงานผู้ให้ยืมท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง
ให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป 

    1.3 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุของ
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อมหลักฐานการ ยืม 

    1.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ น าพัสดุท่ียืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนด  

    1.5 เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนว่าอยู่ในสภาพท่ีใช้ การได้
เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพ เดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็น เงินตามราคาท่ี
เป็นอยู่ในขณะยืม   

   2. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ีมีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้  
     
 



 
 

   2.1 บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ี ท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุ ให้ท าบันทึก
เป็นหนังสือในการยืมพัสดุ  
    2.2 เมื่อหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับ หนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง
ให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป  
    2.3 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติแล้ว ให้
เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 

    2.4 เจ้าหน้าท่ีพัสดุแจ้งหน่วยงานท่ีประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อมลงนามก ากับใน
หนังสือการยืมพัสดุ 

    2.5 เมื่อบุคคลท่ียืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุท่ียืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนดเจ้าหน้าท่ีพัสดุของ
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
    2.6 เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานลงช่ือก ากับใน
หนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย  

  
 



ข้ันตอนการปฏบิตัิ ในการรบับริจาค  

 
   



 



 
๖  เจ้าหน้าท่ี

พัสดุ  
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
ด าเนินการตามระเบียบ
และจัดเก็บ/บันทึก
ครุภัณฑ์ในบัญชี
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน    
   

พัสดุ -ด าเนินการออกเลข 
พัสดุ -บันทึกทะเบียน 
ครุภณัฑ์ในระบบ e  
 - financial พร้อม ปร้ิน  
เอกสารทะเบียน ครุภัณฑ์ 
เพื่อจัดเก็บเข้าแฟ้ม  -จัดท า
ใบเบิกพัสดุ  

  รายงานผลการ
ตรวจ 
รับพัสดุ   
-ใบตรวจรับพัสดุ  
-เอกสารทะเบียน 
ครุภัณฑ์ในระบบ   
e-financial  
  

 
 
 
 
 
 



 
แผนผังแนวทางการปฏบิตัิการจัดการทรพัย์สินของทางราชการ  

 

  

  



  
 

 



 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  



 



 



 
   

 
 
 
 



 
ภาพการผูบ้ังคบับญัชาตรวจเยี่ยม และตราวจสอบอาวุธปืนคงคลังและเครื่องกระสนุปนื 

เสื้อเกราะกนักระสนุชนิดต่าง ๆ 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
ภาพคณะกรรมการตรวจสอบคลังอาวุธปนืคงคลังและเครื่องกระสนุปนืฯ 

 

 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 



 



 
 





 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. การจัดเก็บของกลาง  
ระเบียบการต ารวจฯ เร่ือง ของกลาง บทที่ 1  ของกลาง  

  ข้อ 413  ค ำว่ำ "ของกลำง" นัน้หมำยควำมว่ำ วตัถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมำอยู่ในควำมคุ้มครองของ เจ้ำ

พนกังำนโดยอ ำนำจแห่งกฎหมำย หรือโดยหน้ำท่ีในทำงรำชกำร และยดึไว้เป็นของกลำง เพื่อพิสจูน์ในทำงคดี หรือเพื่อ

จดักำรอยำ่งอ่ืนตำมหน้ำท่ีรำชกำร  

  ของกลำงในคดีอำญำ คือ สิ่งของท่ีเก่ียวข้องจัดกำรทำงคดีอำญำ เช่น สิ่งของท่ีบุคคลมีไว้เป็น ควำมผิด หรือ

สิง่ของท่ีใช้เป็นหลกัฐำนพิสจูน์ควำมผิด 

  ของกลำงอยำ่งอ่ืน คือ ของกลำงท่ีไม่เข้ำอยู่ในลกัษณะของกลำงในคดีอำญำ เช่น ของท่ีเก็บตก หลน่ หลดุ ลอย

ได้ เป็นต้น  

  ข้อ 414  กำรเก็บรักษำและจ ำหนำ่ยของกลำง ในเขตต ำรวจนครบำลให้เป็นหน้ำท่ีของสำรวตัรหรือผู้  รักษำกำร

แทนเป็นผู้ เก็บรักษำของกลำง เว้นแต ่ 

  ของกลำงในคดีอำญำนี ้มีข้อโต้เถียงถึงต ำหนิรูปพรรณหรือตำมรูปคดี ท่ีศำลจะน ำพิจำรณำเร่ือง ๆ ไป และของ

กลำงไม่ใช่ของมำกใหญ่โตหรือเป็นปศสุตัว์หรือสตัว์พำหนะ เม่ือพนกังำนอยักำรขอให้สง่ของกลำงนัน้ ก็ ให้สำรวตัรหรือผู้

รักษำกำรแทนเป็นผู้จดักำรสง่  

  ของกลำงในคดีอำญำซึง่เก่ียวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพำะ เช่น เรือ เคร่ืองมือจับ

สตัว์น ำ้ ฝ่ิน สรุำ ยำสบู ไม้ ยำเสพติดให้โทษ น ำ้มนัเบนซิน หรือของกลำงในกำรกระท ำผิดพระรำชบญัญัติศุลกำกร ฯลฯ 

ก็ให้ไปตำมระเบียบหรือข้อตกลงนัน้ ๆ 

  ข้อ 415  ของกลำงท่ีศำลเป็นผู้ เก็บรักษำนัน้ เม่ือศำลเห็นวำ่หมดควำมจ ำเป็นท่ีจะเก็บรักษำไว้ตอ่ไป ศำลจะแจ้ง

ให้พนกังำนอยักำร แจ้งให้เจ้ำหน้ำท่ีต ำรวจไปรับของกลำงมำเก็บรักษำ ก็ให้สำรวตัรหรือผู้ รักษำกำร แทนท่ีสง่ของกลำง

ไป จดักำรกลบัมำเก็บรักษำไว้ต่อไป เม่ือคดีถึงท่ีสดุศำลสัง่ หรือพิพำกษำเก่ียวกบัของกลำงนัน้ อยำ่งไรให้สำรวตัรหรือผู้

รักษำกำรแทนจดักำรตำมค ำสัง่หรือค ำพิพำกษำศำลตอ่ไป คือ  

  ถ้ำของกลำงยึดไว้ท่ีสถำนีต ำรวจ ก็ให้สำรวตัรหรือผู้ รักษำกำรแทน จัดกำรขำยทอดตลำด หรือ สง่คืนให้แก่ผู้ มี

สทิธ์ิรับคืนไป ตำมค ำพิพำกษำนัน้ ๆ ในเวลำอนัควร  

  ถ้ำของกลำงนัน้ศำลสัง่คืนเจ้ำของ ให้สำรวตัรหรือผู้ รักษำกำรแทนจดักำรติดตอ่น ำเจ้ำของไปขอรับ จำกศำล หรือ

ไปรับจำกศำลเอง แล้วลงบญัชีกบัรำยงำนประจ ำวนั ให้เจ้ำของลงนำมรับไปก็ได้ เว้นไว้แตข่องกลำงนัน้ เจ้ำของไปรับคืน

จำกศำลเอง 

  ถ้ำศำลไม่ได้สัง่กำรเก่ียวแก่ของกลำง ก็ให้ผู้ รักษำติดตอ่กับพนกังำนอัยกำรผู้ว่ำคดีนัน้ ยื่นค ำร้องขอ ค ำสัง่ศำล

เก่ียวกบัของกลำงนัน้ต่อไป ถ้ำศำลสัง่ว่ำของกลำงนัน้เป็นหน้ำท่ีของพนกังำนสอบสวนพิจำรณำด ำเนินกำร ก็พิจำรณำ

ด ำเนินกำรไปตำมควำมเหมำะสมได้  
   

 

 



 

 

 ข้อ 416  ของกลำงสิ่งใดท่ีจะขำยทอดตลำด ถ้ำเห็นว่ำของกลำงนัน้เป็นประโยชน์ใช้ในรำชกำรต ำรวจ ได้ ให้

สำรวัตรหรือผู้ รักษำกำรแทน รำยงำนเสนอเหตุผลไปยงัผู้บังคับกำรหรือผู้ รักษำกำรแทน เป็นผู้พิจำรณำสัง่ก่อน ขำย

ทอดตลำด 

  ข้อ 417  กำรขำยทอดตลำดของกลำง ให้ตัง้กรรมกำรประกอบด้วย สำรวตัรหรือผู้ รักษำกำรแทน เป็น ประธำน 

มีต ำรวจชัน้สญัญำบัตร 1 นำย ชัน้ประทวน 1 นำย เป็นกรรมกำรพิจำรณำขำย ให้ได้รำคำใกล้ชิดกับ ท้องตลำดใน

ขณะนัน้ 

  ข้อ 418  กำรเก็บรักษำของกลำงให้ปฏิบติัดงัตอ่ไปนี ้ 

  ของกลำงสิ่งใดมำถึงสถำนีต ำรวจ ให้พนกังำนสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรำยงำนประจ ำวนั และสมดุยึด

ทรัพย์ของกลำง แล้วเขียนเลขล ำดบัท่ียดึทรัพย์ติดไว้กบัสิง่ของนัน้ให้มัน่คง อยำ่ให้หลดุหรือสญูหำยได้ และเก็บของกลำง

นัน้ไว้ในหรือตู้ เก็บของกลำงใสก่ญุแจให้เรียบร้อย เว้นแต ่ของกลำงนัน้มีคำ่มำก เช่น เคร่ืองเพชร เคร่ืองทองรูปพรรณ เงิน

จ ำนวนมำก หรือเอกสำรส ำคญัตำ่ง ๆ หำกเก็บรักษำท่ีสถำนีต ำรวจจะไม่มัน่คง ใน กรุงเทพมหำนครให้สง่ของกลำงนัน้ไป

ฝำกไว้ท่ีหน่วยงำนผู้ เบิกต้นสงักัด แตห่ำกเก็บรักษำไว้ท่ีหนว่ยงำนผู้ เบิกต้น สงักดัจะไม่มัน่คง ให้สง่ของกลำงนัน้ไปฝำกไว้

ท่ีกองกำรเงิน ส ำนกังำนต ำรวจแหง่ชำติ ในลกัษณะหีบหอ่กำรยดึ กำรมอบ กำรรับคืนของกลำง ให้ผู้ยดึ ผู้มอบผู้ รับ ลงช่ือ

ไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลำง และ รำยงำนประจ ำวนัเป็นส ำคญัให้สำรวตัรหรือผู้ รักษำรำชกำรแทน หรือหวัหน้ำสถำนี

ต ำรวจ เป็นผู้ รับผิดชอบเก็บรักษำลกูกญุแจ           ของกลำง 

  ของกลำงท่ีเก็บรักษำไว้นัน้ เม่ือเห็นว่ำหมดควำมจ ำเป็นท่ีจะเก็บรักษำไว้ต่อไป   ก็ให้ด ำเนินกำรตำม            ข้อ 

415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแตก่รณี  

  ของกลำงในคดีอำญำท่ีทรำบตวั มีสทิธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เม่ือเจ้ำหน้ำท่ีได้แจ้งหรือประกำศให้ ทรำบ แต่ผู้

นัน้ยงัไม่มำรับของไปเกินกวำ่ 1 ปี นบัแต่วนัท่ีแจ้งหรือประกำศให้ทรำบ ก็ให้ริบของนัน้นัน้เป็นของ รัฐบำล และหมำยเหตุ

ไว้ในบญัชีแล้วจดักำรตอ่ไปดงัเช่นของท่ีต้องริบ  

  ของกลำงในคดีอำญำท่ีไม่ทรำบตัวผู้ มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกำศหำเจ้ำของภำยใน 5 ปี นบัแต่     วัน

ประกำศไม่ได้ตวัผู้ มีสทิธิมำรับของนัน้ ก็ให้ริบเป็นของรัฐบำล และให้จดักำรท ำนองเดียวกนั 

  อนึง่ ถ้ำปรำกฏตวัผู้ มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหวำ่งเวลำประกำศและเจ้ำหน้ำท่ีผู้ รักษำได้แจ้งให้ ทรำบแล้ว แต่

ผู้นัน้ยังไม่มำรับของคืนไป เช่นนี ้กำรท่ีจะริบเป็นของรัฐบำลให้ถือก ำหนดเวลำ 1 ปี นับแต่วันท่ีผู้ มีสิทธิ ได้ทรำบ ถ้ำ

ก ำหนดเวลำ 5 ปี ท่ีประกำศไว้จะถึงก ำหนดเวลำท่ีเร็วกวำ่ ก็ให้ถือก ำหนดเวลำท่ีเร็วกวำ่นัน้  

  ของกลำงอย่ำงอ่ืน ท่ีปรำกฏตัวผู้ มีสิทธิจ ำได้รับตำมกฎหมำยแล้ว แต่ผู้ นัน้ยังไม่มำรับของไป ถ้ำเป็น 

อสงัหำริมทรัพย์ภำยในก ำหนดเวลำ 10 ปี หรืออสงัหำริมทรัพย์ภำยในก ำหนดเวลำ 5 ปี นบัแตว่นัท่ีผู้นัน้มีสทิธิจะ ได้รับ

ของไปจำกเจ้ำหน้ำท่ีผู้ รักษำ ก็ให้ริบเป็นของรัฐบำล และจดักำรท ำนองเดียวกบัท่ีกลำ่วมำแล้ว ทัง้นี ้ให้ เจ้ำหน้ำท่ีผู้ รักษำ

แจ้งหรือประกำศให้ผู้นัน้มำรับของคืนเสยี 

   

 



 

 

 

  กำรแจ้งหรือประกำศของเจ้ำหน้ำท่ีตำมท่ีกลำ่วมำแล้วนัน้ เจ้ำหน้ำท่ีผู้ รักษำไม่จ ำเป็นจะต้องฟ้องว่ำ ผู้ มี

สทิธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทรำบข้อควำมท่ีแจ้งหรือประกำศ เป็นเหตใุห้ผู้นัน้ได้รับของคืน แตถ้่ำภำยในก ำหนดเวลำท่ี กลำ่ว

นัน้มีสิทธิควรได้รับได้แสดงควำมประสงค์ท่ีจะรับของคืน แต่มีเหตุขดัข้องมำรับของนัน้ไปไม่ได้ ก็ให้เจ้ำหน้ำท่ี ผู้ รักษำ

พิจำรณำด ูถ้ำเห็นเป็นควำมจ ำเป็นจะผอ่นผนัให้เวลำแก่ผู้นัน้ตอ่ไปอีกตำมสมควรก็ได้  

  ถ้ำผู้ มีสทิธิควรได้รับของกลำงนัน้ แสดงควำมจ ำนงวำ่ไม่ต้องกำรรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบำล ดงันี ้ก็ให้ มี

ผู้ มีหน้ำท่ีจดักำรบนัทกึให้ผู้นัน้ลงนำมไว้เป็นหลกัฐำน ให้ลงนำมมอบไว้ในบญัชีของกลำงและรำยงำนประจ ำวนัด้วย แล้ว

จดักำรจ ำหนำ่ยตอ่ไปตำมระเบียบ  

  ของกลำงซึ่งตกเป็นของรัฐบำลหรือเป็นของท่ีบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมำย ของกลำงเหลำ่นัน้          เป็น 

ของท่ีควรขำย เช่น อำวุธปืน เม่ือจะขำยก็ให้ขำยแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญำตจำกเจ้ำพนกังำนให้มีอำวุธปืนได้ เว้นแต่จะ มี

ระเบียบให้ปฏิบติัเป็นอยำ่งอ่ืน  

  ของกลำงซึง่ตกเป็นของรัฐบำลและเป็นของท่ีช ำรุดเสยีหำย ไม่มีรำคำ เป็นของท่ีปรำศจำกรำคำ       โดย สภำพ

ของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อำจมีได้โดยผิดกฎหมำย เป็นของท่ีไม่ควรขำย ให้ส ำรวจเสนอผู้บงัคบักำรสัง่ ท ำลำย

เสยี หรือสง่ไปยงัเจ้ำหน้ำท่ีแผนกกำรแหง่ของนัน้ แล้วแตก่รณี  

  ของกลำงอย่ำงใดท่ีเป็นโบรำณวตัถุหรือเป็นของแปลกประหลำด ซึ่งควรจะเก็บไว้เป็นเคร่ืองประดับ สถำนท่ี

รำชกำรหรือพิพิธภณัฑ์สถำน เหลำ่นี ้เป็นของท่ีไม่ควรขำยหรือท ำลำย  

  ของกลำงรำยใดท่ีเป็นของใหญ่โต หรือมีจ ำนวนมำก หรือท่ีท ำกำรไม่มีสถำนท่ีจดัเก็บเพียงพอ            ไม่สำมำรถ

จะน ำมำเก็บรักษำไว้ ก็ให้ฝำกไว้ยงัสถำนีต ำรวจอ่ืนเก็บรักษำไว้จนกวำ่จะมำรับคืนไปแล้วให้สถำนีต ำรวจนัน้ รับฝำกไว้

ลงรำยงำนประจ ำวนัและสมดุยดึทรัพย์ของกลำงตำมระเบียบ 

  หำกจ ำเป็นต้องจัดหำสถำนท่ีอ่ืนนอกจำกตำมวรรคหนึ่ง ในกำรเก็บรักษำของกลำงและจัดจ้ำง ผู้ดูแลรักษำ

สถำนท่ี ก็ให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบของกลำงรำชกำรวำ่ด้วยกำรพสัด ุ 

  ของกลำงรำยใดเห็นว่ำจะเก็บรักษำไว้อำจเนำ่เป่ือยเสยีหำยได้ก่อนท่ีคดีจะสง่ฟ้องศำล จะจ ำหนำ่ย หรือป้องกัน

มิให้เน่ำเป่ือยก็ให้จดักำรไปตำมสมควร เช่น เนือ้โค กระบือ สกุร จะขำยเอำเงิน เก็บรักษำไว้ก็ได้ ถ้ำของ กลำงรำยใดมี

กำรเถียงกรรมสิทธ์ิหรือเป็นพยำนหลกัฐำนส ำคญัประกอบคดี ถ้ำจะกระท ำไปก็จะเกิดกำรคดัค้ำนได้ใน ภำยหลงั ก็ให้

ระงบัไม่ต้องขำยหรือจดักำรดงักลำ่วมำข้ำงต้นนัน้ 

  ของกลำงรำยใดจับได้ โดยสงสยัว่ำจะเป็นสิ่งของท่ีได้มำจำกกำรกระท ำควำมผิด ให้ผู้ อ้ำงว่ำเป็น เจ้ำของน ำ

หลกัฐำนมำแสดง ถ้ำน ำหลกัฐำนมำแสดงไม่ได้ หรือไม่น ำมำก่อนก็ดี ให้พนกังำนสอบสวนส่งของกลำงนัน้          ไป

ตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวติัอำชญำกร กองบญัชำกำรต ำรวจสอบสวนกลำง ถ้ำไม่ตรงกบับัญชีท่ีมีผู้มำ        ร้องทกุข์ 

ของหำยไว้ ให้ออกประกำศโฆษณำหำเจ้ำของ โดยติดไว้ท่ีหน้ำสถำนีต ำรวจเช่นเดียวกบัเก็บของตก  

  ผู้ รักษำของกลำงคนใดจงใจหรือเลินเลอ่ละเลย หรือดดัแปลงแก้ไขของกลำงให้เปลี่ยนไปจำกสภำพ            ท่ี

เป็นอยูเ่ดิม จงใจหรือเลนิเลอ่ส ำรวจของกลำงให้ผิดไปจำกควำมจริง หรือของกลำงท่ียงัไม่ควรขำย ไปขำย          เป็นเหตุ 



ให้เกิดกำรเสียหำยขึน้ หรือเอำของกลำงไปใช้โดยมิใช่เพื่อกำรรักษำของนัน้ หรือยกัยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจำก 

จะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตำมกฎหมำย หรือโทษตำมพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรพลเรือนท่ีใช้อยู่แล้ว ยัง 

จะต้องชดใช้รำคำของ หรือคำ่เสยีหำยแทนอีกสว่นหนึง่ด้วย 

  เม่ือมีกำรแต่งตัง้ให้ไปรับต ำแหน่งท่ีอ่ืน ผู้ มีหน้ำท่ีเก็บรักษำของกลำงและผู้ ท่ีจะมำรับหน้ำท่ีใหม่ จะต้องสง่มอบ

ของกลำงแก่กนัให้เสร็จก่อนเดินทำงไปรับต ำแหนง่ใหม่ แตถ้่ำฝ่ำยหนึง่ฝ่ำยใดไม่สำมำรถเดินทำงมำรับ มอบของกลำงได้

ภำยในเวลำก ำหนด ให้มอบของกลำงให้แก่ผู้ รักษำรำชกำรแทนรับไว้ แล้วมีผู้มำรับต ำแหนง่ใหม่รับ มอบหมำยของกลำง

จำกผู้ รักษำรำชกำรให้เสร็จภำยใน 15 วนั นบัแตว่นัเดินทำงมำรับต ำแหนง่ใหม่  

 หน้ำท่ีของผู้ รับมอบ ต้องส ำรวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรำยกำรในบัญชี หำกของกลำงใดไม่ส่งมอบ                   

ด้วยเหตุใด ให้หมำยเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงช่ือก ำกับไว้ทัง้ผู้ มอบและผู้ รับมอบ และเม่ือรับมอบแล้วให้เสนอ 

ผู้บงัคบับญัชำทรำบ หำกมีกำรบกพร่องก็ให้ผู้บงัคบับญัชำสัง่ด ำเนินกำรสอบสวนตอ่ไป เม่ือผู้ รับมอบได้เซ็นช่ือรับ มอบ

ของกลำงแล้ว ถือว่ำได้รับของกลำงไว้ถูกต้องตำมจ ำนวนท่ีปรำกฏในบัญชี และผู้ มอบก็พ้นจำกหน้ำท่ีและควำม 

รับผิดชอบเทำ่ท่ีปรำกฏในบญัชีของกลำงท่ีมีอยู่ อยำ่งไม่บกพร่องในขณะท่ีรับมอบตอ่กนัเท่ำนัน้ หำกปรำกฏวำ่ขำด ตก

บกพร่องในจ ำนวนสิง่ของขึน้ภำยหลงัผู้ รับมอบจะต้องเป็นผู้ รับผิด 

  ผู้ มีหน้ำท่ีรักษำของกลำงจะมอบหน้ำท่ีรักษำของกลำงให้ผู้อยูใ่นบงัคบับญัชำรักษำแทนก็ได้ ในเม่ือ         ของ

กลำงบำงสิ่งบำงอย่ำงนัน้เป็นของไม่สลกัส ำคญั หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมำยได้ หรือด้วยควำมจ ำเป็นใน หน้ำท่ี

ชัว่ครำว แต่กำรมอบหน้ำท่ีนีจ้ะต้องรับผิดชอบในเม่ือเกิดกำรเสียหำยขึน้ เว้นแต่ จะพิสจูน์ได้ว่ำเป็นเพรำะเหตุ สดุวิสยั

หรือไม่สำมำรถจะคุ้มครองได้ 

  กำรเก็บรักษำของกลำงของต ำรวจทุกหน่วยในส่วนกลำงให้ปฏิบติัตำมระเบียบนี ้กำรเก็บรักษำของ กลำงใน

หน้ำท่ีต ำรวจภูธรนอกจำกจะต้องปฏิบติัตำมข้อบงัคับกำรเก็บรักษำของกลำงกระทรวงมหำดไทยแล้ว ให้ ปฏิบติัตำม

ระเบียบนีโ้ดยอนุโลม สว่นกำรเก็บรักษำเอกสำรและวัตถุของกลำงต่ำง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องสง่ไปตรวจพิสจูน์ท่ีกอง 

พิสจูน์หลกัฐำน ให้ปฏิบติัตำมค ำแนะน ำในเอกสำรคูมื่อของกองพิสจูน์หลกัฐำนตำมข้อ 419    

  ข้อ 419  เอกสำรและวตัถุของกลำงใดท่ีจ ำเป็นจะต้องตรวจพิสจูน์ ให้พนกังำนสอบสวนรีบสง่ไปยงักอง พิสจูน์

หลกัฐำน กองบญัชำกำรต ำรวจสอบสวนกลำง โดยเร็ว พร้อมกบับนัทกึแสดงรำยละเอียดของเอกสำรและวตัถ ุของกลำง

ท่ีได้มำประกอบด้วย  

  กำรส่งเอกสำรและวัตถุของกลำงไปให้กองพิสูจน์หลกัฐำนท ำกำรตรวจพิสูจน์ ให้พนักงำนสอบสวนปฏิบัติ 

ดงัตอ่ไปนี ้ 

1. การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณข้อเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้น ๆ ให้ชัดเจน
ตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ท่ีไหนเมื่อใด ความประสงค์ในการท่ีจะท าให้
การตรวจพิสูจน์ และข้อความอื่น ๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 

2. เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปท่ีกองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็วท่ีสุด เพื่อไม่ให้เสีย
ผลในการตรวจพิสูจน์ 
 

 

 



 

  
3. เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานท่ี วันเวลาท่ีพบเอกสารหรือวัตถุของ กลางนั้น ๆ 

โดยจดบันทึกเป็นข้อความส้ัน ๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพของกลางและ สถานท่ีพบได้ ก็ให้
ท าการถ่ายภาพไว้ด้วย 

4. เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องท าเครื่องหมายเพื่อให้จดจ าได้ ก็ให้ท าเครื่องหมายไว้ตามค าแนะน า ในเอกสาร
คู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 

5. การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องท าให้เรียบร้อย ตีตราครั่งและมีป้ายบอกช่ือคดี ชนิด 
จ านวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี  

6. การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกันทุกครั้ง              
7. การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมา พร้อมกับ

ระเบียบนี้ส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอให้ท าการตรวจพิสูจน์             
8. เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ท าการตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับ คืนโดยเร็ว

ท่ีสุด นับจากวันท่ีได้รับแจ้ง 

9. ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะ          ไม่ รับ
ตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้ 

10. การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการเก็บรักษา และ
บรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์ หลักฐานท่ีได้
แนบมากับระเบียบนี้ 
 ข้อ 420  ให้สารวัตรใหญ่และผู้ก ากับการหรือผู้รักษากำรแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลำงไม่น้อย กว่าเดือน

ละหนึ่งครั้งว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  



 
  



  
 
 

 
 
 
 



 
สมุดบญัชียดึและรกัษาทรพัย์ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
ภาพห้องเกบ็ของกลาง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
ห้องเกบ็รถของกลาง 

 
  

 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
3.การจัดเกบ็ส านวนคดีอาญาและคดีจราจร  

แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้   

- จัดท าบัญชีคุมส านวน แยกประเภทส านวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปีในบญัชีคุม
ให้ ปรากฏรายละเอียดของส านวน มีเลขคดี ,ชื่อพนักงานสอบสวน ,ข้อกล่าวหา ,เลขบัญชีของกลาง
ที่ยึด อายัด ตรง กับ สมุดคุมบัญชีของกลาง เพ่ือป้องกันไม่ให้ถูกสับเปล่ียน หรือไม่น าเข้าระบบ หรือ
เข้าระบบบางส่วน เพ่ือแลกกับการ เรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมที่
เพียงพอ และให้จัดท าบัญชีส านวนในระบบ อิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพ่ือสะดวกแก่การตรวจสอบ
และค้นหา   
- ออกค าส่ังผู้รับผิดชอบการเก็บส านวน  
- จัดสถานที่เก็บส านวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน เช่น ห้องเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน ( 
Copy Investigation Report Room ) เป็นต้น 

 
  
 
 
 
 
 

 
 

  

  



 
ตู้เกบ็ส านวนการสอบสวน 

 
 

 



 
 
ปัจจัยที่ท าใหป้ระสบความส าเร็จ (Key Success Factor) ในการดแูลรกัษา ครภุณัฑ์ ของสถานีต ารวจนคร
บาล สุวินทวงศ ์
1. ท าการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑ์ให้ตรงตามปัจจุบัน จากการซ่อม เปลี่ยนหรือติดต้ังท าการ 
2. จัดท าระบบ ระเบียนส าหรับจัดเก็บข้อมูลต่างของครุภัณฑ์   
3. ติดสติกเกอร์ ป้ายก ากับครุภัณฑ์ให้ชัดเจน 
4. จัดสรรพื้นที่ที่ปลอดส าหรับเก็บครุภัณฑ์เตรียมแทงจ าหน่าย   
5. จัดเก็บครุภัณฑ์ เป็นหมวด ไม่ปนกัน ระหว่างรอซ่อมกับช ารุดไม่ลงโปรแกรมที่มีความเส่ียง      ต่อไวรัส 

และ สปายแวร์  
6. จดบันทึกข้อมูล เมื่อซ่อมหรือเปล่ียนแปลงหรือติดต้ังครุภัณฑ์   
7. สร้างวินัยและนิสัย เกี่ยวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑ์หน่วยงาน   
8. มีผู้ดูแลรับผิดชอบครุภัณฑ์แต่ละหน่วยงาน   
9. มีการส ารวจครุภัณฑ์อยู่เสมอ   
10. ท า 5 ส ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจ    

  
  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


