
 
 

 
แนวทางท่ี 2 การก าหนดให้มีมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสของหน่วยงาน 

1. ชื่อโครงการ : โครงการจัดท าคู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าท่ีต ารวจ ของสถานีต ารวจนครบาลสุวินทวงศ์  
2. หลักการและเหตุผล/ที่มาของโครงการ 
 สถานีต ารวจนครบาลสุวินทวงศ์ เป็นหน่วยงานของรัฐท่ีมีบทบาทและหน้าท่ีส าคัญในการรักษาความสงบเรียบร้อยของ
สังคม ความปลอดภัยของประชาชน ความมั่นคงของราชอาณาจักร และการให้บริการช่วยเหลือประชาชน ต ารวจมีบทบาท
อ านาจและหน้าท่ีส าคัญในการรักษาความสงบเรียบร้อยท้ังภายในและภายนอกประเทศ เพื่อประโยชน์สุข แก่ประชาชน 
รักษากฎหมายเกี่ยวกับการกระท าผิดในทางอาญา บ าบัดทุกข์บ ารุงสุขให้แก่ประชาชน และดูแลรักษาผลประโยชน์ของ
สาธารณะ  

ดังนั้น จึงมีความจ าเป็นท่ีจะต้องจัดท าคู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นมาตรฐาน
เดียวกัน โดยคู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เปรียบเสมือนแผนท่ีบอกเส้นทางการท างานท่ีมีจุดเริ่มต้น และจุดส้ินสุด
ของกระบวนการ ระบุถึงขั้นตอน และรายละเอียดของกระบวนการต่าง ๆ มักจัดท าขึ้นส าหรับงานท่ีมีความซับซ้อน มีหลาย
ขั้นตอน และเกี่ยวข้องกับหลายคน สามารถปรับปรุง  เปล่ียนแปลงเมื่อมีการเปล่ียนแปลงการปฏิบัติงาน ท้ังนี้ เพื่อให้
ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมิให้เกิดความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 
3. วัตถุประสงค์ 
 1) เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน  

2) เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรท าอะไรก่อนและหลัง ควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร 
3) เพื่อให้การปฏิบัติงานสอดคล้องกับนโยบาย วิสัยทัศน์ ภารกิจ และ เป้าหมายขององค์กร 
4) เพื่อให้ผู้บริหารติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 

4. กลุ่มเป้าหมาย 
 บุคลากรของ สถานีต ารวจนครบาลสุวินทวงศ์ 
5. วิธีด าเนินการ 
 1) แต่งต้ังคณะท างานในการจัดท าคู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าท่ีต ารวจ 
 2) ก าหนดกรอบเนื้อหาสาระในการจัดท าคู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าท่ีต ารวจ 
 3) จัดท าคู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าท่ีต ารวจ เพื่อให้ยึดถือปฏิบัติให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
โดยให้มีรายละเอียดของการปฏิบัติงาน เช่น เป็นคู่มือปฏิบัติงานภารกิจใด ส าหรับเจ้าหน้าท่ีต าแหน่งใด ก าหนดวิธีการ
ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 
 4) ปิดประกาศคู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าท่ีต ารวจ เพื่อให้บุคลากรในหน่วยงาน และประชาชน
ทราบ โดยเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ เช่น เว็บไซต์ของหน่วยงาน ส่ือออนไลน์ ฯลฯ 
 5) ติดตามประเมินผลการด าเนินงาน 
 6) รายงานผลการด าเนินการ 
6. ระยะเวลาด าเนินการ 
ตลอดปีงบประมาณ 2567  
7. งบประมาณด าเนินการ 
 งบประมาณท่ีใช้ได้รับการจัดสรร  
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8. ผู้รับผิดชอบ  
 สถานีต ารวจนครบาลสุวินทวงศ์ 
9. ผลผลิต/ผลลัพธ์ 
 ผลผลิต 
 มีคู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าท่ีต ารวจ ท าให้การปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 ผลลัพธ ์
 ข้อร้องเรียนเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีลดลง 
 
  

พ.ต.ท.    ผู้เขียนโครงการ 
         ( สมพงษ์  วาพันสุ ) 
                  สว.อก.สน.สุวินทวงศ์ 
       
      พ.ต.ท.    ผู้เสนอโครงการ 
                  ( ศักดิ์ด ารง  สังข์แก้ว ) 
               รอง ผกก.ป.สน.สุวินทวงศ์ 
       
      พ.ต.อ.    ผู้อนุมัติโครงการ 
                    ( พีรรัฐ  โยมา ) 
                            ผกก.สน.สุวินทวงศ์  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 

รายงานผล 
 

โครงการจัดท าคู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าที่ต ารวจ  
ของสถานีต ารวจนครบาลสุวินทวงศ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

เอกสารประกอบการอบรม 
โครงการพฒันาความรู้ด้านกฎหมายและระเบียบทีเ่กี่ยวข้องกบัการปฏบิัตงิาน  

ส าหรบัข้าราชการต ารวจ สถานีต ารวจนครสุวินทวงศ ์
คู่มือการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าที่ เผยแพร่ในเว็บไซต์ของ สน.สุวินทวงศ์ 
1. คู่มือปฏิบัติงานอ านวยการ  
1.1 งานธุรการและพฒันาก าลังพล  
https://drive.google.com/file/d/1yGSe0HZq_T1X3ULHRiBvkfI1eKdH4S24/view  
1.2 งานศูนย์ปฏิบัติการสถานีต ารวจ  
https://drive.google.com/file/d/1UPR2fO9W36yML1goBPi3L9eCuJGVEg34/view  
1.3 งานก าลังพล  
https://drive.google.com/file/d/1TcHmFUhC0QULgszavdMcadPXjZE9uVwe/view  
1.4 งานวินัย  
https://drive.google.com/file/d/1TyhGieQgiCWJBwdVixuU-OU5ttRE8tOi/view  
1.5 งานสวัสดิการและสิทธิประโยชน์อื่น  
https://drive.google.com/file/d/1ZnOqQ3fzR_9H3opvKDVAJwAd-fsMsgD-/view  
1.6 งานยุทธศาสตร์  
https://drive.google.com/file/d/1K1XvWmmtKFEsI8XNkiOmRk-GcBQVCR1f/view  
1.7 งานงบประมาณ  
https://drive.google.com/file/d/1DOUu_gjicmVA7-fl1G7kcoDnKc544O8r/view  
1.8 งานพัสดุ  
https://drive.google.com/file/d/149Vp-oGoS6D5v5Ul8-RfmaR2rUiqtWPU/view  
1.9 งานการเงิน  
https://drive.google.com/file/d/1e03r1o3RQ2xc0gDbFYuasaeuke3jieS_/view  
1.10 ระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย  
https://drive.google.com/file/d/1xAGN6rPlZ0pgP7UbCtb3v3zsB_1y_6bJ/view  
1.11 การจัดวางระบบการควบคุมภายในและการติดตามประเมินผล  
https://drive.google.com/file/d/1yvYoneUoSWi_5Gr0QRFPsDnbZwsCqA-x/view 20  

 



                                                                                                                                                          
เอกสารประกอบการอบรม 

โครงการพฒันาความรู้ด้านกฎหมายและระเบียบทีเ่กี่ยวข้องกบัการปฏบิัตงิาน 
ส าหรบัข้าราชการต ารวจ สถานีต ารวจนครบาลสุวนิทวงศ ์

คู่มือการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าที่ เผยแพร่ในเว็บไซต์ของ สน.สุวินทวงศ์  
2. คู่มือปฏิบัติงานป้องกันและปราบปราม  
2.1 คู่มือการฝึกอบรมข้าราชการต ารวจท่ีปฏิบัติหน้าท่ีงานป้องกันปราบปรามในสถานีต ารวจ  
https://drive.google.com/file/d/1Cctp2PGYVcMJtQyRMLsWleJ3hOpOzwTw/view  
2.2 คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีต ารวจสายงานป้องกันปราบปราม 2564  
https://drive.google.com/file/d/1LPvhPiJkiLUb_1Ol_T55bh1zSQgzDbOE/view  
3. คู่มือปฏิบัติงานจราจร  
คู่มือการฝึกอบรมข้าราชการต ารวจท่ีปฏิบัติหน้าท่ีงานจราจรในสถานีต ารวจ  
https://drive.google.com/file/d/1w0BglMVGbY0rELAs9HlHrNmn2CXSy2kv/view  
4. คู่มือปฏิบัติงานสอบสวน  
https://drive.google.com/file/d/1ody0HP0FtplfXDo_IIt24yViKGE3L4Pm/view  
5. คู่มือปฏิบัติงานสืบสวน  
คู่มือการฝึกอบรมข้าราชการต ารวจท่ีปฏิบัติหน้าท่ีงานสืบสวนในสถานีต ารวจ  
https://drive.google.com/file/d/1lIK89BQWE9kjPalJVtC5Zb6TuCBQ5cix/view 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


