
คู่มือ APPLICATION M Jobs 
 

1. ขัน้ตอนการลงทะเบียน ส าหรบั Outsource 
2. ขัน้ตอนการ Check in (สว่นของ OUTSOURCE) 
3. ขัน้ตอนการ Check out  (สว่นของ OUTSOURCE) 
4. ขัน้ตอนการแกไ้ขขอ้มลูส่วนตวัของ (สว่นของ OUTSOURCE) 
5. การดปูระวตัิการท างานของ Outsource  
6. ขัน้ตอนการอนมุตัิการท างานของ Outsource (สว่นของ Supervisor) 
7. รีเฟรชขอ้มลู  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

    

ขั้นตอนการลงทะเบียน ส าหรับ Outsource 
1.เขา้ไปที่หนา้แอปพลิเคชั่น 
2.ระบุ Passcode 
3.คลิก Go to Login 
4. เลือกที่ลงทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

 

    

ข้อมูลการลงทะเบียนทีต่้องกรอกมีดังนี ้ 
หมายเหต ุหากมีเครื่องหมาย *(ดอกจนั) สีแดง จ าเป็นตอ้งระบใุหค้รบถว้น 

1. ข้อมูลส่วนตัว 
- Upload Images (อพัโหลดรูปภาพของ Outsource) 
- ค าน าหนา้ชื่อ (เลือกตามขอ้มลู) 
- ชื่อ 
- นามสกลุ 
- ชื่อเลน่ 
- เพศ (เลือกตามขอ้มลู) 
- เลขบตัรประจ าตวัประชาชน 
- เบอรโ์ทรศพัท ์
- อีเมล 

- ชื่อธนาคาร(ขอ้มลูนีจ้ะถกู Default ไว ้สามารถเปลี่ยนได)้ 

- สาขา 

- เลขที่บญัชี 

- ประเภทหกั ภาษีเงินได ้(ขอ้มลูนีแ้สดงไวท้ี่ ภ.ง.ด 3สามารถเปลี่ยนได)้  

 



 

 

 

    

 
2. ทีอ่ยู่ตามบัตรประชาชน 

- บา้นเลขที่/หมู่/ถนน 
- หมู่บา้น/คอนโด 

- แขวง/ต าบล 

- เขต/อ าเภอ 

- จงัหวดั 

- รหสัไปรษณีย ์

 
3. ทีอ่ยู่ปัจจุบัน 

- บา้นเลขที่/หมู่/ถนน 
- หมู่บา้น/คอนโด 

- แขวง/ต าบล 

- เขต/อ าเภอ 

- จงัหวดั 

- รหสัไปรษณีย ์

หากเป็นที่อยู่ตามบตัรประชาชนสามารถคลิกที่  
“ใชต้ามบตัรประชาชน” เพื่อท าการคดัลอกที่อยู่ตามบตัร
ประชาชนได ้ 

  
 
 
 

 
 



 

 

 

    

4. ต าแหน่งงาน 
- ต าแหน่งงาน (เลือกตามขอ้มลู) 

5. บุคคลอ้างอิง 

- ค าน าหนา้ชื่อ (เลือกตามขอ้มลู) 
- ชื่อ 

- นามสกลุ 

- เบอรโ์ทรศพัท ์

6. ตั้งค่าผู้ใช้งาน ใชส้  าหรบักรอกรหสัตอนเขา้สูร่ะบบ 

- ชื่อผูใ้ช ้
- รหสัผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

    

7. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที ่บันทกึ 
            มีแจง้เตือนว่า “ สมคัรสมาชิกเสรจ็สมบรูณ ์” แสดงว่าลงทะเบียนส าเรจ็แลว้ ใหค้ลิกที ปิด  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

    

ขั้นตอนการ Check in (ส่วนของ OUTSOURCE) 
1.เขา้ไปที่หนา้แอปพลิเคชั่น 
2.ระบุ Username และ Password แลว้กดที่ปุ่ ม เขา้สูร่ะบบ 
3.เมื่อกดเขา้สู่ระบบแลว้ จะแสดงหนา้ต่าง Check in ที่เป็นชื่อของ Outsource  
4. กดที่ Check in เพื่อท าการถ่ายรูปของ Outsource หลงัจากนัน้ท าการใส่ Remark ของงานนัน้ๆ 

แลว้กดที่ปุ่ ม “บนัทกึ”  
5. เมื่อท าการ Check in เสรจ็สิน้แลว้ หากตอ้งการออกจากแอปพลิเคชนั ใหค้ลิกที่   

    และคลิกที่ “ออกจากระบบ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

    

ขั้นตอนการ Check out  (ส่วนของ OUTSOURCE) 
1.เขา้ไปที่หนา้แอปพลิเคชั่น  
2.ระบุ Username และ Password แลว้คลิก เขา้สูร่ะบบ 
3.เมื่อกดเขา้สู่ระบบแลว้ จะแสดงหนา้ต่าง Check Out ที่เป็นชื่อของ Outsource  
4. กดที่ Check out เพื่อท าการถ่ายรูป หลงัจากนัน้ใส่ Remark แลว้กดที่ปุ่ ม “บนัทึก”  

 



 

 

 

    

ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของ Outsource 
1. เมื่อเขา้สูร่ะบบแลว้ 
2. คลิกที่ รูปโปรไฟล ์จะแสดงขอ้มลูสว่นตวั ตามที่กรอกไวท้ี่ขัน้ตอนการลงทะเบียน 
3. แกไ้ข ขอ้มลูสว่นตวัเสรจ็เรียบรอ้ยแลว้ ใหค้ลิกที่บนัทกึ มีแจง้เตือน Save data 

Successfully แสดงว่าท าการบนัทกึรายการส าเร็จ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

    

การดูประวัติการท างานของ Outsource 
1. เลือนประวติัการท างาน ขึน้ดา้นบน 
2. เลือกวนัที่ ทีตอ้งการดปูระวติัการท างาน จากนัน้เลื่อนขึน้ดา้นบน แสดงขอ้มลูการท างานในประวติั

การท างานจะมีดงันี ้ 
- ชื่อ Project  

- Ref. Code 

- Account 

- Province 

- Store  

- รูปภาพ ที่ถ่ายตอน Check in, Check Out 

- Remark ที่ระบตุอน Check in, Check Out 

- เวลาการ ที่Check in /Check out 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

    

รีเฟรชข้อมูล 
กรณีที่ขอ้มลูคา้ง สามารถคลิกที่  เพื่อใหข้อ้มลูอปัเดทเป็นปัจจบุนั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

    

ขั้นตอนการอนุมัติการท างานของ Outsource (ส่วนของ Supervisor) 
เมื่อ Login เขา้สูร่ะบบแลว้ Supervisor ของแต่ละงานจะเห็นหนา้จอแสดงผลเป็นรายชื่อ Outsource  

ที่มีงานของวนันีจ้ะอยู่ที่แท็บ รอการตรวจสอบ และจะเห็นสถานะว่า Outsource ไดเ้ขา้งาน(Check in) หรือ 
ออกจากงาน (Check Out) แลว้หรือไม่  
 Supervisor สามารถแกไ้ขสถานะของ Outsource ไดว้่าท างาน,ลางาน,ขาดงาน หรืออ่ืนๆ 
สถานะของ Outsource จะมดีงันี ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Supervisor สามารถกดดกูารรายละเอียด Check in – Check Out ของ Outsource ได ้โดยกดภายในชื่อ
ของ Outsource จะแสดงขอ้มลูประวติัการท างานของ Outsource สามารถดรูายละเอียดในแต่ละวนัที่
ปฏิบติังานตาม วนัที่ในปฎิทิน จากนัน้ เลือนหนา้จอขึน้ดา้นบน เพื่อดรูายละเอียด ไดแ้ก่ 

- Project, Ref. code 

- Account 

- Province 

- Store 

- เวลา Check in / Check out  

- รูปถ่ายที่ Check in/ Check Out 



 

 

 

    

- Remark ที่Check in / Check out 

 
 เมื่อ Outsource ไดท้ าการ Check in - Check Out ในแต่ละครัง้แลว้ Supervisor สามารถอนมุติัการ
ค่าแรง ของ Outsource ไดจ้ะมีสถานะ 3 สถานะ ดงันี ้

- คิดเต็มวนั 

- คิดครึง่วนั 

- คิดเป็น ชม. 

- ไม่คิดเงิน 

เมื่อระบกุารท างานของ Outsource แลว้คลิกที่

ปุ่ ม เพื่อบนัทกึการท างานและรายชื่อของ Outsource ที่

อนมุติั 

 

 



 

 

 

    

รายชื่อ Outsource ที่อนมุติัแลว้จะเปลี่ยนไปอยู่แท็บ ตรวจสอบแลว้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หาก Supervisor ตอ้งการทราบว่ารายการของวนัพรุง่นีม้ีรายชื่อ Outsource คนไหนบา้ง ใหก้ดที่แท็บ 
“รายการวนัพรุง่นี”้  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

    

รีเฟรชข้อมูล  
กรณีที่ขอ้มลูคา้ง สามารถคลิกที่  เพื่อใหข้อ้มลูอปัเดทเป็นปัจจบุนั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หากตอ้งการออกจากแอปพลิเคชั่น ใหค้ลิกที่  และคลิกที่ “ออกจากระบบ” 

 
 


