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ความสามารถ 
ในการคิดวิเคราะห์

01
•	 คณิตศาสตร์
	 อนุกรม
	 โอเปอเรชัน
	 คณิตศาสตร์ทั่วไป
	 การวิเคราะห์ตาราง
	 เงื่อนไขสัญลักษณ์
	 เงื่อนไขภาษา
•	 อุปมาอุปไมย
•	 ภาษาไทย
	 การเรียงประโยค
	 การอ่านจับใจความสำ�คัญ (บทความ)
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บทที่ 01

007บทที่่� 1 ความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์

วิิชาความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์ ประกอบด้้วย 2 วิิชาหลััก ได้้แก่่ คณิิตศาสตร์์ (30 ข้้อ) และ

ภาษาไทย (15 ข้้อ) และ 1 หััวข้้อสำำ�คััญ ได้้แก่่ อุุปมาอุุปไมย (5 ข้้อ) รวมเป็็น 50 ข้้อ ข้้อละ 2 คะแนน 

คิิดเป็็นคะแนนเต็็ม 100 คะแนน

คณิิตศาสตร์์

ความสามารถ 
ในการคิิดวิิเคราะห์์

โครงสร้้างของข้้อสอบ 

ประกอบด้้วย 6 ส่่วน ได้้แก่่

1. อนุุกรม				    5 ข้้อ (10 คะแนน)

2. โอเปอเรชััน			   1 ข้้อ (2 คะแนน)

3. คณิิตศาสตร์์ทั่่�วไป			   4 ข้้อ (8 คะแนน)

4. การวิิเคราะห์์ตาราง			   5 ข้้อ (10 คะแนน)

5. เงื่่อนไขสัญลัักษณ์์			   10 ข้้อ (20 คะแนน)

6. เงื่่อนไขภาษา			   5 ข้้อ (10 คะแนน)

ทั้้�ง 6 ส่่วน รวมกัันคิิดเป็็น 30 ข้้อ (60 คะแนน)

เกณฑ์์การสอบผ่่าน  

คณิิตศาสตร์์ (30 ข้้อ) จะต้้องนำำ�คะแนนไปรวมกัับอุุปมาอุุปไมย (5 ข้้อ) + ภาษาไทย (15 ข้้อ) 

เพื่่อให้้ผ่่านเกณฑ์์ของวิิชาความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์ ดัังนี้้�

1. ระดัับ ปวช. / ปวส. / อนุุปริิญญา / ปริิญญาตรีี ต้้องได้้วิิชาความสามารถในการคิิด 

      วิิเคราะห์์ (คณิิตศาสตร์์ + อุุปมาอุุปไมย + ภาษาไทย) 30 ข้้อ (60 คะแนน) ขึ้้�นไป

2. ระดัับปริิญญาโท ต้้องได้้วิิชาความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์ (คณิิตศาสตร์์ + อุุปมาอุุปไมย  

     + ภาษาไทย) 33 ข้้อ (66 คะแนน) ขึ้้�นไป
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บทที่ 1 ความสามารถในการคิดวิเคราะห�008

วั่ชาและหั์วัข้้อที่่�ออกสอบ ทีุ่กระดั่บจึะเห์มัือนกัน เพ่ย่งแต้่ควัามัซึ่ับซึ่้อนข้องโจึที่ย่์จึะ

ต้่างกัน โด่ย่ระดั่บ ปวัช. / ปวัส. / อนุปร่ญญา จึะมั่ควัามัย่ากง่าย่พอๆ กัน และปร่ญญาต้ร่

กับปร่ญญาโที่ก็จึะมั่ควัามัย่ากง่าย่พอๆ กัน เพ่ย่งแต้่ปร่ญญาโที่มั่เกณิฑิ์การผ่่านที่่�ส้งกวั่า 

ดั่งนั�น การเต้ร่ย่มัตั้วัสอบ ก.พ. ภาค ก. ข้องแต้่ละระดั่บจึะใช้ห์ลักการเห์มัือนๆ กัน 

เต้ร่ย่มัตั้วัและฝึึกที่ำาข้้อสอบร่วัมักันได่้ เพ่อให์้เห็์นโจึที่ย่์ที่่�ห์ลากห์ลาย่ จึนเก่ด่ควัามัชำานาญ 

สามัารถที่ำาข้้อสอบได่้อย่่างรวัด่เร็วั ถ้กต้้อง และแมั่นย่ำา

หมายเหตุ

อนุกรมั ก.พ. ภาค ก. สามัารถออกสอบได่ห้์ลากห์ลาย่แบบ ผ้่อ้อกข้อ้สอบสามัารถกำาห์นด่

ควัามัสัมัพันธ์ข้องต้ัวัเลข้แบบใด่ก็ได่้ ห์น้าที่่�ข้องผ้่้เข้้าสอบคือต้้องห์าควัามัสัมัพันธ์ข้องต้ัวัเลข้

ให์้ได่้ (ภาย่ในเวัลาจึำากัด่ด่้วัย่) เมั่อการห์าคำาต้อบไมั่มั่การใช้ส้ต้ร ส่�งที่่� เราที่ำาได่้คือ 

การเดัาความสัมพันธี์ของตัวเลข

เมั่อข้่�นช่อวั่า การเด่า ห์ลักการคงไมั่ต้าย่ต้ัวั นั�นคือต้้องลองค่ด่ ลองห์าควัามัสัมัพันธ์ 

จึนได่้ควัามัสัมัพันธ์ที่่�ถ้กต้้อง เพ่อนำาไปใช้ห์าคำาต้อบสุด่ที่้าย่

การเด่าควัามัสัมัพันธ์ จึะช้าห์รือเร็วัข้่�นอย่้่กับพื�นฐานคณิ่ต้ศาสต้ร์ เช่น การค่ด่เลข้ 

นอกจึากน่�ส่�งที่่�จึะช่วัย่ให์้เราสามัารถห์าควัามัสัมัพันธ์ข้องอนุกรมัได่้รวัด่เร็วัย่่�งข้่�น คือ 

การเร่ย่นร้้รูปแบบของอนุกรม ก.พ. ที่่�มัักออกสอบอย่้่บ่อย่ๆ

กัารทำาข้อสอบัอนิุกัรม กั.พ. ภาค กั.

อนุกรม ก.พ. ภาค ก. จำะแตกต่างจำากอนุกรม ม.ปลาย่ที่่�ห์ลาย่คนเคย่เร่ย่น เราอาจึเคย่ได่้ย่่นช่อ

อนุกรมัเลข้คณ่ิต้ ห์รืออนุกรมัเรข้าคณิ่ต้มัาบ้าง ซึ่่�งอนุกรมัเห์ล่านั�นเป็นเนื�อห์าข้องชั�นมััธย่มัศ่กษา

ต้อนปลาย่ และมั่การใช้ส้ต้รเพ่อห์าคำาต้อบแบบซึ่ับซึ่้อน

อนุกรม ก.พ. ภาค ก. จึะเป็นการห์าควัามัสัมัพันธ์ข้องต้ัวัเลข้ที่่�ให์้มัา โดัย่ไม่ต้องใช้สูตร และไม่มี

การท่องสูตรเพ่อหาคำาตอบ โด่ย่คำาต้อบจึะได่้จึากการด่้ควัามัสัมัพันธ์ข้องต้ัวัเลข้

โครงสร้างของข้อสอบ ประกอบด่้วัย่ อนุกรมั จึำานวัน 5 ข้้อ (10 คะแนน)

ลักษณะของข้อสอบ โจึที่ย่์จึะให์้ชุด่ข้องต้ัวัเลข้ (อนุกรมั) ที่่�มั่ควัามัสัมัพันธ์กัน ผ้่้เข้้าสอบจึะต้้องห์า

ควัามัสัมัพันธ์ข้องตั้วัเลข้เพ่อห์าคำาต้อบสุด่ที่้าย่

อนิุกัรม
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009บทที่ 1 ความสามารถในการคิดวิเคราะห�

การตั้�งช่อประเภที่ข้องอนุกรมั เพ่อให์้สามัารถแย่กแย่ะและจึด่จึำาได่้ง่าย่เฉีย่ๆ บางคน

อาจึจึะเร่ย่กต้่างไปจึากน่�ได่้ ไมั่มั่ถ้กห์รือผ่่ด่ เพราะเป็นเพ่ย่งแค่การต้ั�งช่อให์้สามัารถจึำาแนก

วัธ่่คด่่แบบต้า่งๆ เที่า่นั�น แต้ไ่มัว่ัา่จึะเปน็อนุกรมัประเภที่ใด่ ห์ลกัการสำาคญัก็คอื “การห์าควัามั

สัมัพันธ์ข้องตั้วัเลข้” นั�นเอง

หมายเหตุ

ประเภทของอนุกรม

ประเภที่ห์รือร้ปแบบข้องอนุกรมั ก.พ. ภาค ก. ที่่�ออกสอบเป็นประจึำา สามัารถแบ่งได่้ด่ังน่�

1. อนุกรมธีรรมดัา (ไมั่ซึ่ับซึ่้อน) ได่้แก่

 1.1 อนุกรมัเพ่�มัห์รือลด่ แบบคงที่่�

 1.2 อนุกรมัเพ่�มัห์รือลด่ แบบเร่ย่งลำาด่ับ

 1.3 อนุกรมัแบบเลข้ย่กกำาลัง

2. อนุกรมเว้นระย่ะ 

3. อนุกรมต่อเน่อง (อนุกรมสะสม)

4. อนุกรมหลาย่ชั�น (อนุกรมตีแฉก)

5. อนุกรมกั�นห้อง

6. อนุกรมไร้รูปแบบ

“การเพ่�มั” ส่วันให์ญ่จึะใช้การบวักห์รือการค้ณิ และ “การลด่” ส่วันให์ญ่จึะใช้การลบห์รือการห์าร

ตัวอย่่างที� 1 อนุกรมลดั แบบคงที�

เมั่อสังเกต้ควัามัสัมัพันธ์ จึะพบวั่าชุด่ข้องต้ัวัเลข้มั่การลด่ลง เพราะถ้กลบออกด่้วัย่ 3 ซึ่่�งเป็นค่าคงที่่�

อนิุกัรมเพิ่มหรือลัด แบับัคงที่ 

5     2        -1            -4            -7
           …

-3    -3        -3            -3
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บทที่ 1 ความสามารถในการคิดวิเคราะห�050

ต้อบ 1) ถ้าข้้อสรุปที่ั�งสองถ้กห์รือเป็นจึร่งต้ามัเง่อนไข้

ต้อบ 2) ถ้าข้้อสรุปที่ั�งสองผ่่ด่ห์รือไมั่เป็นจึร่งต้ามัเง่อนไข้

ต้อบ 3) ถ้าข้้อสรุปที่ั�งสองไมั่สามัารถสรุปได่้แน่ชัด่วั่าถ้กห์รือผ่่ด่ต้ามัเง่อนไข้

 ต้อบ 4) ถ้าข้้อสรุปที่ั�งสองมั่ข้้อสรุปใด่ข้้อสรุปห์น่�งที่่�เป็นจึร่ง ห์รือไมั่จึร่ง ห์รือไมั่แน่ชัด่

ซึ่่�งไมั่ซึ่ำ�ากับอ่กข้้อสรุปห์น่�ง

หลัักักัารตอบั

การทำาข้อสอบเง่อนไขสัญลักษณ์

1.  ใช้เง่อนไข้สัญลักษณิ์ที่่�โจึที่ย่์ให์้มัา เพ่อใช้ในการวั่เคราะห์์ห์รือคำานวัณิ เพ่อเปร่ย่บเที่่ย่บกับ

ข้้อสรุป

2. พ่จึารณิาข้้อสรุปที่่�โจึที่ย่์กำาห์นด่ให์้วั่า จึร่ง (T) เที่็จึ (F) ห์รือไมั่แน่ชัด่ (N)

3. ต้อบคำาถามัต้ามัเง่อนไข้ดั่งต้่อไปน่�

 • ถ้าข้้อสรุปที่ั�งสองเป็น T กับ T ให์้ต้อบ 1 (ฝึน 1)

 • ถ้าข้้อสรุปที่ั�งสองเป็น F กับ F ให์้ต้อบ 2 (ฝึน 2)

 • ถ้าข้้อสรุปที่ั�งสองเป็น N กับ N ให์้ต้อบ 3 (ฝึน 3)

 • ถ้าข้้อสรุปที่ั�งสองไมั่ต้รงกัน ให์้ต้อบ 4 (ฝึน 4)

เทคนิคและพื�นฐานความรู้เพ่อใช้ทำาข้อสอบเง่อนไขสัญลักษณ์

ข้้อสอบเง่อนไข้สัญลักษณิ์จึะใช้ควัามัร้้พื�นฐานห์ลาย่อย่่างประกอบกันเพ่อห์าคำาต้อบ ด่ังนั�น การจึะ

ที่ำาข้้อสอบได่้อย่่างแมั่นย่ำาและถ้กต้้องจึะต้้องเร่ย่นร้้พื�นฐานที่ั�งห์มัด่ที่่�จึำาเป็นต้้องใช้

เที่คน่คและพื�นฐานควัามัร้้ที่ั�งห์มัด่ที่่�จึำาเป็น คร้ได่้รวับรวัมัและเร่ย่งลำาดั่บไวั้ให์้แล้วั ต้ั�งใจึศ่กษา

ต้ามัลำาด่ับ จึะเข้้าใจึและสามัารถที่ำาข้้อสอบเง่อนไข้สัญลักษณิ์ได่้อย่่างไมั่สับสน

เคร่องห์มัาย่ที่่�ใช้ในข้้อสอบเง่อนไข้สัญลักษณิ์ ม่ัที่ั�งห์มัด่ 8 ต้ัวั ด่ังน่�

พื�นิฐานิที่ 1 : รู้จึักัเครื่องหมายทั�งหมดที่ใช้ในิข้อสอบัเงื่อนิไขสัญลัักัษณ�

=  ห์มัาย่ถ่ง เที่่ากับ ≠  ห์มัาย่ถ่ง ไมั่เที่่ากับซึ่่�งอาจึจึะมัากกวั่าห์รือน้อย่กวั่า

>  ห์มัาย่ถ่ง มัากกวั่า ≯  ห์มัาย่ถ่ง ไมั่มัากกวั่าซึ่่�งอาจึจึะเที่่ากันห์รือน้อย่กวั่า

<  ห์มัาย่ถ่ง น้อย่กวั่า ≮  ห์มัาย่ถ่ง ไมั่น้อย่กวั่าซึ่่�งอาจึจึะเที่่ากันห์รือมัากกวั่า

≥  ห์มัาย่ถ่ง มัากกวั่าห์รือเที่่ากับ ≤  ห์มัาย่ถ่ง น้อย่กวั่าห์รือเที่่ากับ
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051บทที่ 1 ความสามารถในการคิดวิเคราะห�

ห์ากสังเกต้จึะพบวั่ามั่เคร่องห์มัาย่ 6 ตั้วัที่่�เราคุ้นเคย่ เพราะได่้เร่ย่นกันเป็นประจึำาที่ั�งสมััย่ประถมั

ศ่กษาและมััธย่มัศ่กษา

นอกจึากน่�จึะมั ่ 2 เคร่องห์มัาย่ที่่�มักัไม่ัค่อย่เคย่เห็์นและไม่ัคุน้ชน่ ได้่แก่ เคร่องห์มัาย่ไม่ัมัากกว่ัา (≯)

และเคร่องห์มัาย่ไมั่น้อย่กวั่า (≮) 

เคร่องห์มัาย่เง่อนไข้สัญลักษณิ์ที่่�จึะต้้องถ้กเปล่�ย่น มั่แค่ 2 เคร่องห์มัาย่เที่่านั�น ได่้แก่ เคร่องห์มัาย่

ไมั่มัากกวั่า และเคร่องห์มัาย่ไมั่น้อย่กวั่า ส่วันเคร่องห์มัาย่อ่นๆ อ่ก 6 เคร่องห์มัาย่ไมั่ต้้องเปล่�ย่น (ห์้ามั

เปล่�ย่นเด่็ด่ข้าด่!)

การเปลี�ย่นเคร่องหมาย่มีหลักการง่าย่ๆ ดัังต่อไปนี�

1. ห์ากพบเคร่องห์มัาย่ ไมั่มัากกวั่า (≯) ให์้เปล่�ย่นเป็น น้อย่กวั่าห์รือเที่่ากับ (≤) 

   เช่น  A ≯ B      ให์้เปล่�ย่นเป็น A ≤ B

2. ห์ากพบเคร่องห์มัาย่ ไมั่น้อย่กวั่า (≮) ให์้เปล่�ย่นเป็น มัากกวั่าห์รือเที่่ากับ (≥) 

   เช่น  A ≮ B      ให์้เปล่�ย่นเป็น A ≥ B

ห์ากสังเกต้จึะพบวั่าเป็นการเปล่�ย่นเคร่องห์มัาย่กลับด่้านนั�นเอง

ห์ลักการน่�จึะช่วัย่ให์้สามัารถเปร่ย่บเที่่ย่บเง่อนไข้สัญลักษณิ์กับข้้อสรุปได่้รวัด่เร็วัข้่�น แถมัย่ังช่วัย่

เพ่�มัควัามัแมั่นย่ำา ถ้กต้้องได่้อ่กด่้วัย่

ห์ลักการ “เคร่องห์มัาย่ปากอ้า” ห์มัาย่ควัามัวั่า ถ้าเคร่องห์มัาย่หั์นปากอ้าไปที่างไห์น แสด่งวั่า 

ที่างนั�นจึะมั่ค่ามัากกวั่า เช่น

  A    >  B อ่านวั่า A มัากกวั่า B

  B <    A อ่านวั่า B น้อย่กวั่า A

เมัอ่พจ่ึารณิา จึะพบวัา่ที่ั�ง 2 ต้วััอย่า่งมัเ่ครอ่งห์มัาย่ปากอา้หั์นไปที่าง A นั�นแสด่งวัา่ A มัค่า่มัากกวัา่ 

ด่ังนั�น ที่ั�ง 2 ตั้วัอย่่างมั่ควัามัห์มัาย่เห์มัือนกันนั�นเอง

พื�นิฐานิที่ 2 : หลัักักัาร “เปลัี่ยนิเครื่องหมาย”

พื�นิฐานิที่ 3 : หลัักักัาร “เครื่องหมายปากัอ้า”

ข้อควรระวัง

เคร่ องห์มัาย่ ≠ ไมั่ต้้องเปล่�ย่นเคร่ องห์มัาย่ รวัมัถ่งเคร่ องห์มัาย่อ่ นๆ ที่่�เห์ลือก็ไมั่ต้้อง

เปล่�ย่น โด่ย่เคร่ องห์มัาย่ที่่�เปล่�ย่นมั่เพ่ย่ง 2 เคร่ องห์มัาย่เที่่านั�น ต้ามัที่่�อธ่บาย่ไปข้้างต้้น
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075บทที่่� 1 ความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์

โครงสร้้างของข้้อสอบ ประกอบด้้วย 2 ส่่วน ได้้แก่่

1. การเรีียงประโยค						      5 ข้้อ (10 คะแนน)

2. การอ่่านจัับใจความสำำ�คััญ (บทความสั้้�นและบทความยาว)		  10 ข้้อ (20 คะแนน)

ทั้้�ง 2 ส่่วน รวมกัันคิิดเป็็น 15 ข้้อ (30 คะแนน)

เกณฑ์์การสอบผ่่าน 

ไม่่มีีเกณฑ์์ เพราะภาษาไทยจะต้้องนำำ�คะแนนไปรวมกับ คณิิตศาสตร์์ + อุุปมาอุุปไมย เพื่่อให้ ้

ผ่่านเกณฑ์์ของวิิชาความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์ ดัังนี้้�

1. ระดัับ ปวช. / ปวส. / อนุุปริิญญา / ปริิญญาตรีี

	 • ต้้องได้้วิิชาความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์ (คณิิตศาสตร์์ + อุุปมาอุุปไมย + ภาษาไทย) 

	    30 ข้้อ (60 คะแนน) ขึ้้�นไป

2. ระดัับปริิญญาโท 

	 • ต้้องได้้วิิชาความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์ (คณิิตศาสตร์์ + อุุปมาอุุปไมย + ภาษาไทย) 

	    33 ข้้อ (66 คะแนน) ขึ้้�นไป

การทำำ�ภาษาไทย ก.พ. ภาค ก.

วิิชาภาษาไทยออกสอบมากถึึง 15 ข้้อ (30 คะแนน) จึึงเป็็นส่่วนสำำ�คััญของข้้อสอบ หากเรารู้้� 

หลัักการและวิิธีีการทำำ�ที่่�ถููกต้้องจะช่่วยให้้ได้้คะแนนมากขึ้้�น และเมื่่อนำำ�ไปรวมกัับวิิชาอื่่นๆ จะช่่วยเพิ่่�ม

โอกาสสอบผ่่านมากยิ่่�งขึ้้�น

วิิชาและหัวัข้อ้ที่่�ออกสอบ ทุุกระดับัจะเหมือืนกััน เพีียงแต่ค่วามซับัซ้อ้นของโจทย์จ์ะต่า่ง

กััน โดยระดัับ ปวช. / ปวส. / อนุุปริิญญา จะมีีความยากง่่ายพอๆ กััน และปริิญญาตรีีกัับ

ปริิญญาโทก็็จะมีีความยากง่่ายพอๆ กััน เพีียงแต่่ปริิญญาโทมีีเกณฑ์์การผ่่านสููงกว่่า ตามที่่�ได้้

อธิิบายไปแล้้ว

ดัังนั้้�น การเตรีียมตััวสอบ ก.พ. ภาค ก. ของแต่่ละระดัับ จะใช้้หลักการเหมืือนๆ กััน 

เตรีียมตัวัร่ว่มกัน ฝึกึทำำ�ข้อ้สอบร่ว่มกันได้ ้เพื่อ่ให้เ้ห็น็โจทย์ท์ี่่�หลากหลาย จนเกิิดความชำำ�นาญ 

สามารถทำำ�ข้้อสอบได้้อย่่างรวดเร็็ว ถููกต้้อง และแม่่นยำำ�

หมายเหตุ

ภาษาไทย 
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บทที่ 1 ความสามารถในการคิดวิเคราะห�076

กัารเรียงประโยค 

การสอบภาค ก. (ก.พ.) ในราย่วัช่าภาษาไที่ย่ จึะออกสอบเร่องน่�ในที่กุๆ ปี นอกจึากน่�การสอบภาค ก. 

ข้องห์น่วัย่งานอ่นๆ ก็มัักจึะออกสอบในหั์วัข้้อน่�เช่นกัน สาเห์ตุ้ห์ลักนั�นมัาจึากการที่ำางานราชการที่่�จึะต้้อง

เข้่ย่นบันที่่กข้้อควัามัห์รือเข้่ย่นห์นังสือราชการอย่้่เป็นประจึำา ที่ักษะการเข้่ย่นข้้อควัามัให์้มั่ลำาด่ับชัด่เจึน

และเข้้าใจึง่าย่จ่ึงเป็นส่�งที่่�จึำาเป็นต้่อการที่ำางานข้องข้้าราชการ

โจึที่ย่์จึะให์้ประโย่คย่่อย่มัา 4 ประโย่ค ซึ่่�งสามัารถนำามัาต้่อกันเป็นข้้อควัามัย่าวัๆ ห์รือบที่ควัามัที่่�

สมับ้รณิ์ได่้ โด่ย่ข้้อสอบจึะถามัวั่า ข้้อใด่เป็นลำาด่ับที่่� 1 ข้้อใด่เป็นลำาด่ับที่่� 2, 3, 4 เป็นต้้น

ห์ลักการเข้่ย่นภาษาไที่ย่นั�น มัักมั่คำาต้่างๆ ที่่�แสด่งลำาด่ับข้องประโย่ค ด่ังน่�

1. ข้อความที�มักใช้ขึ�นต้นประโย่ค มีข้อสังเกตดัังนี�

 1.1 คำาวั่า “การ”, “ควัามั”

 1.2 คำานามัต้่างๆ

 1.3 คำาที่่�แสด่งถ่งการเร่�มัต้้น เช่น ในวัันห์น่�ง, กาลครั�งห์น่�ง

 1.4 คำาวั่า “เมั่อ”, “ใน” แล้วัต้ามัด่้วัย่ “วััน, วัันที่่�, เวัลา” 

 1.5 คำาวั่า “ต้ามั” แล้วัต้ามัด่้วัย่ “กฎี, กฎีห์มัาย่, ระเบ่ย่บ, ข้้อบังคับ”

 1.7 คำาวั่า “ต้ามั”, “ต้ามัที่่�” แล้วัต้ามัด่้วัย่ “ห์น่วัย่งาน, ห์นังสือราชการ”

2. ข้อความที�มักอยู่่กลางๆ ของประโย่ค มีข้อสังเกตดัังนี�

 2.1 มั่คำาเช่อมัต้่างๆ เช่น และ ก็ ที่่� ซึ่่�ง อัน ด่้วัย่ โด่ย่ ข้อง แห์่ง เพ่อ สำาห์รับ กับ ต้่อ 

 2.2 มั่คำาที่่�แสด่งต้ำาแห์น่งกลางๆ ข้องประโย่ค เช่น ส่วันประกอบ ราย่ละเอ่ย่ด่

3. ข้อความที�มักอยู่่ท้าย่ๆ ของประโย่ค มีข้อสังเกตดัังนี�

 3.1 คำาที่่�แสด่งถ่งการใกล้จึบ เช่น และแล้วั ในที่่�สุด่ เพราะฉีะนั�น ด่ังนั�น ที่่�สุด่แล้วั

 3.2 คำาที่่�แสด่งจุึด่จึบ เช่น ต้ลอด่ไป เอย่ เที่อญ อ่กด่้วัย่ เที่่านั�น

ทำาไมจึึงต้องออกัสอบัหัวข้อกัารเรียงประโยค

ลัักัษณะของข้อสอบักัารเรียงประโยค

หลัักักัารพื�นิฐานิของกัารเรียงประโยคตามหลัักัภาษาไทย
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089บทที่ 2 ภาษาอังกฤษ 

บทที่ 02ภาษาอังกฤษ 
•	 Conversation (บทสนทนา)
	 ลักษณะของข้อสอบ
	 การเตรียมตัวสอบ Conversation
	 การเพิ่มทักษะ Conversation 
•	 Vocabulary (คำ�ศัพท์)
	 ลักษณะข้อสอบ
	 การเตรียมตัวสอบ Vocabulary
	 การเพิ่มทักษะ Vocabulary
	 ความแตกต่างระหว่างข้อสอบ Vocabulary กับ Grammar 
	 ตัวอยา่งคำ�ศัพท์ภาษาอังกฤษที่ออกสอบบ่อย
•	 Structure/Grammar (ไวยากรณ์)
	 ลักษณะของข้อสอบ
	 การเตรียมตัวสอบ Structure/Grammar
	 การเพิ่มทักษะ Structure/Grammar
	 Structure/Grammar ที่ออกสอบบ่อย
•	 Reading (การอา่น)
	 ลักษณะของข้อสอบ
	 เทคนิคการเตรียมตัวสอบ Reading
	 การเพิ่มทักษะ Reading
	 เทคนิค Skimming และ Scanning

02
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บทที่ 2 ภาษาอังกฤษ 090

บทที่ 02 ภาษาอุังกฤษ	

โครงสร้างของข้อสอบ ประกอบด่้วัย่ 4 ส่วัน ได่้แก่

1. Conversation (บที่สนที่นา)   5 ข้้อ (10 คะแนน)

2. Vocabulary (คำาศัพที่์)   5 ข้้อ (10 คะแนน)

3. Structure/Grammar (ไวัย่ากรณิ์)  5 ข้้อ (10 คะแนน)

4. Reading (การอ่าน)    10 ข้้อ (20 คะแนน)

เกณฑ์์การสอบผ่่าน

ต้้องได่้ 13 ข้้อข้่�นไป

การสอบผ่่านวิชาภาษาอังกฤษ ก.พ. ภาค ก.

Conversation + Vocabulary + Reading มั่จึำานวันรวัมักันมัากถ่ง 20 ข้้อ ข้อแค่ได่้ 13 ข้้อ 

ก็จึะสอบผ่่านที่ันที่่ ด่ังนั�น ห์ลาย่คนที่่�กังวัล ห์รือไมั่ถนัด่ Grammar ก็สามัารถสอบผ่่านวั่ชาน่�ได่้ โด่ย่

การเน้นที่ำาในหั์วัข้้อ Conversation, Vocabulary, Reading ซึ่่�งจัึด่เป็นส่วันสำาคัญข้องข้้อสอบ

Conversation	(บทสนทนา)

เป็นการสนที่นาในสถานการณิ์ต้่างๆ แล้วัให์้เราเลือกบที่สนที่นาที่่�มั่ควัามัสัมัพันธ์และเห์มัาะสมักับ

สถานการณิ์นั�นๆ

Tom : Hi, how are you doing today?

Toni : I’m doing great, thanks for asking! How about you?

Tom : I’m good, just a bit tired from work.

Toni : Oh, I understand. Work can be really (1) _______ sometimes.

(1) _______

1) boring

2) exciting

3) tiring

4) easy

ตัวอย�าง

ลัักัษณะของข้อสอบั
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บทที่ 2 ภาษาอังกฤษ 118

ความรู้และลักษณะ 
การเป็นข้าราชการที่ดี
•	 เนื้อหาสำ�คัญของพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534  

และที่แก้ไขเพิ่มเติม
•	 เนื้อหาสำ�คัญของพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการ

บ้านเมืองที่ด ีพ.ศ. 2546 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
•	 เนื้อหาสำ�คัญของพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539  

และที่แก้ไขเพิ่มเติม
•	 เนื้อหาสำ�คัญของประมวลกฎหมายอาญา พ.ศ. 2499 ในส่วนของความผิด 

ต่อตำ�แหน่งหน้าที่ราชการ
•	 เนื้อหาสำ�คัญของพระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่  

พ.ศ. 2539 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
•	 เนื้อหาสำ�คัญของพระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ. 2562

03
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บทที่ 3 ความรู�และลักษณะการเป�นข�าราชการที่ดี

บทที่ 03

119

ความร่้แลัะลัักษณิะ
การเป็นข้าราชื่การที�ดี

เน่�อุห์าสำาคัญขอุงพระราชื่บัญญัติ

ระเบียบบริห์ารราชื่การแผ่นดิน	พ.ศ.	2534	แลัะที�แก้ไขเพิ�มเติม

กฎีห์มัาย่ชุด่น่�เป็นการกำาห์นด่วั่า “ห์น่วัย่งานข้องรัฐมั่โครงสร้างอย่่างไร ใครมั่อำานาจึที่ำาอะไร และ

การแบ่งส่วันราชการเป็นแบบไห์น”

เปร่ย่บเที่่ย่บวั่าเป็น แผ่นผั่งองค์กรของประเทศไทย่ทั�งประเทศ ต้ั�งแต้่ระด่ับนาย่กรัฐมันต้ร่ 

กระที่รวัง ที่บวัง กรมั จัึงห์วััด่ อำาเภอ องค์กรปกครองส่วันที่้องถ่�น ไปจึนถ่งบที่บาที่ข้องผ้่้วั่าราชการ

จัึงห์วััด่และคณิะกรรมัการต้่างๆ

พระราชบัญญัต่้ระเบ่ย่บบร่ห์ารราชการแผ่่นด่่น พ.ศ. 2534 และที่่�แก้ไข้เพ่�มัเต้่มั สามัารถจึัด่กลุ่มั

เพ่อให์้สะด่วักต้่อการเร่ย่นร้้และที่ำาควัามัเข้้าใจึได่้ง่าย่ ด่ังน่�

1) กัารจึัดระเบัียบับัริหารราชกัารส�วนิกัลัาง (มาตรา 7-14)

แบ่งส่วันราชการในระดั่บประเที่ศออกเป็น 4 แบบให์ญ่ๆ

1. สำานักนาย่กรัฐมนตรี

2. กระทรวง/ทบวง (ที�เทีย่บเท่ากระทรวง)

3. ทบวง (ที�สังกัดัสำานักนาย่กรัฐมนตรีหรือกระทรวง)

4. กรม (หรือหน่วย่งานอ่นที�มีฐานะเป็นกรม)

สำานักนาย่กรัฐมนตรีมีฐานะเป็น “กระทรวง”

ทีุ่กห์น่วัย่ต้ามัข้้อ 1-4 ถือเป็น นิติบุคคล คือ บุคคลต้ามักฎีห์มัาย่ มั่ส่ที่ธ่และห์น้าที่่�เช่นเด่่ย่วักับ

บุคคลธรรมัด่าต้ามัที่่�กฎีห์มัาย่กำาห์นด่ ย่กเวั้นส่ที่ธ่บางอย่่างที่่�โด่ย่สภาพแล้วัมั่ได่้เฉีพาะบุคคลธรรมัด่า

เที่่านั�น เช่น ที่ำาน่ต่้กรรมัสัญญา เป็นเจึ้าข้องที่รัพย่์ส่น ด่ำาเน่นคด่่ สามัารถฟั้องร้องห์รือถ้กฟั้องร้องได่้

ในนามัข้องน่ต่้บุคคล

มาตรา 7-โครงสร้างส�วนิกัลัาง
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บทที่ 3 ความรู�และลักษณะการเป�นข�าราชการท่ีดี120

ตัวอย่่าง

• กระที่รวังสาธารณิสุข้ = กระที่รวัง

• กรมัอุตุ้น่ย่มัวั่ที่ย่า = กรมั

• สำานักงาน ก.พ. = ห์น่วัย่งานในสำานักนาย่กรัฐมันต้ร่

ตัวอย่่าง

• ต้ั�งกระที่รวังการอุด่มัศ่กษา → ต้้องออก พ.ร.บ.

• โอนกรมัห์น่�งไปอ่กกระที่รวัง โด่ย่ไมั่เพ่�มัต้ำาแห์น่ง → ใช้ พ.ร.ฎี.

• เปล่�ย่นช่อกรมัชลประที่านเป็นช่อให์มั่ → ใช้ พ.ร.ฎี.

• การยุ่บกรมัยุ่ที่ธนาธ่การเข้้ากับกระที่รวังกลาโห์มั → ใช้ พ.ร.ฎี.

มาตรา 8-8 จึัตวา - กัารจึัดตั�ง/รวม/โอนิ/เปลัี่ยนิชื่อ/ยุบัส�วนิราชกัาร

การดัำาเนินการ ต้องออกกฎหมาย่อะไร

ต้ั�งให์มั่/รวัมั/โอนส่วันราชการ พระราชบัญญัต้่ (พ.ร.บ.)

รวัมั/โอน โด่ย่ ไม่เพิ�มตำาแหน่ง พระราชกฤษฎี่กา (พ.ร.ฎี.)

เปล่�ย่นช่ อ/ยุ่บส่วันราชการ พระราชกฤษฎี่กา

ถ้าจึะแบ่งห์น่วัย่ย่่อย่ เช่น กอง ฝ่ึาย่ ฯลฯ ต้้องออกเป็น กฎกระทรวง และต้้องระบอุำานาจึห์น้าที่่�ชดั่เจึน

ห์ากนาย่กรัฐมันต้ร่พ้นจึากต้ำาแห์น่งเพราะเห์ตุ้ใด่เห์ตุ้ห์น่�ง เช่น เส่ย่ช่วั่ต้ ถ้กไมั่ไวั้วัางใจึ ศาลวั่น่จึฉีัย่ 

ครมั. ต้้องตั้�งผ้่้ปฏ่บัต่้ห์น้าที่่�แที่น โด่ย่มั่ลำาดั่บการมัอบห์มัาย่ด่ังน่�

1. รองนาย่กรัฐมันต้ร่คนใด่คนห์น่�ง 

2. ถ้าไมั่มั่ห์รือปฏ่บัต่้ไมั่ได่้ → มัอบให์้รัฐมันต้ร่คนห์น่�ง

ตัวอย่่าง นาย่กฯ ถ้กตั้ด่ส่ที่ธ่�ที่างการเมัือง → ครมั. มัอบห์มัาย่รองนาย่กรัฐมันต้ร่ฝึ่าย่เศรษฐก่จึ

เป็นผ้่้ปฏ่บัต้่ห์น้าที่่�แที่นนาย่กรัฐมันต้ร่

มาตรา 8 ฉ - แบั�งส�วนิราชกัารภายในิสำานิักังานิรัฐมนิตรี กัรม

มาตรา 10 วรรคสี่ - กัารปฏิบััติหนิ้าที่แทนินิายกัรัฐมนิตรี
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121บทที่ 3 ความรู�และลักษณะการเป�นข�าราชการที่ดี

นาย่กฯ คอื หัวหน้ารัฐบาล มัอ่ำานาจึ เช่น

1. กำากับราชการแผ่่นด่น่ที่ั�งห์มัด่

2. มัอบห์มัาย่รองนาย่กฯ ควับคมุักระที่รวังต่้างๆ

3. บงัคบับญัชาข้้าราชการฝ่ึาย่บรห่์ารที่กุต้ำาแห์น่ง

4. โย่กย้่าย่ห์รอืให้์ข้้าราชการไปปฏ่บตั้ง่านในห์น่วัย่งานต่้างๆ

5. แต่้งต้ั�งที่่�ปร่กษาและข้้าราชการการเมัอืง

6. ออกระเบย่่บเพ่อควัามัคล่องต้วััในการบรห่์าร

7. ด่ำาเน่นการที่กุอย่่างเพ่อให้์บรรลนุโย่บาย่รฐับาล

ตวัอย่่าง

• นาย่กฯ สั�งให้์ที่กุกระที่รวังราย่งานควัามัพร้อมัรบัมัอืภัย่พบ่ตั้่

• นาย่กฯ แต่้งต้ั�งคณิะกรรมัการเฉีพาะก่จึแก้ปัญห์าฝุ่ึน PM2.5

•  สำานักเลขาธิีการนาย่กรฐัมนตรี → งานด้่านการเมัอืง ใกล้ชด่่นาย่กฯ (เลข้าธ่การนาย่กฯ + รอง

เลข้าธ่การนาย่กฯ ฝ่ึาย่การเมัอืง เป็นข้้าราชการการเมัอืง นอกนั�นเป็นข้้าราชการพลเรอืนสามัญั)

•  สำานักเลขาธิีการคณะรฐัมนตรี → งานข้องครมั., รัฐสภา, ราชการในพระองค์ (เป็นข้้าราชการ

พลเรอืนสามัญัที่ั�งห์มัด่)

•  ปลัดัสำานักนาย่กรัฐมนตรี → ผ้้่บังคับบัญชาข้้าราชการในสำานักนาย่กฯ (ย่กเว้ันบางห์น่วัย่ที่่�

ข้่�นต้รงต่้อนาย่กฯ)

มาตรา 11 - อำานิาจึหนิ้าที่นิายกัรัฐมนิตรี

มาตรา 13–16 – สำานิักันิายกัรัฐมนิตรีแลัะสำานิักัเลัขาธิิกัารต�างๆ

2) กัารจึัดระเบัียบับัริหารราชกัารของกัระทรวง (มาตรา 18–23)

กระที่รวังห์น่�งประกอบด่้วัย่

1.  สำานักงานรัฐมันต้ร่ (งานการเมัืองข้องรัฐมันต้ร่ มั่เลข้านุการรัฐมันต้ร่ซึ่่�งเป็นข้้าราชการการเมัือง

เป็นผ้่้บังคับบัญชาข้้าราชการ)

2.  สำานักงานปลัด่กระที่รวัง (งานประจึำา มั่ปลัด่กระที่รวังเป็นผ้่้บังคับบัญชาข้้าราชการข้องส่วัน

ราชการในกระที่รวังรองจึากรัฐมันต้ร่)

3. กรมัต้่างๆ

ตัวอย่่าง  กระที่รวังศ่กษาธ่การมั่

• สำานักงานรัฐมันต้ร่  • สำานักงานปลัด่กระที่รวัง  • กรมั เชน่ สพฐ., สอศ. 

มาตรา 18 – โครงสร้างกัระทรวง
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แนวข้อสอบ 
และเฉลย
•	 แนวข้อสอบและเฉลยชุดที่ 1 
•	 แนวข้อสอบและเฉลยชุดที่ 2
•	 แนวข้อสอบและเฉลยชุดที่ 3
•	 แนวข้อสอบและเฉลยชุดที่ 4
•	 แนวข้อสอบและเฉลยชุดที่ 5
•	 แนวข้อสอบและเฉลยชุดที่ 6
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153บทที่ 4 แนวข�อสอบและเฉลย

แนวข้�อสอบ ก.พ. 

ความสามารู้ถในการู้คิดีวิเครู้าะห�เชิงป็รู้ิมาณ

อนุกรัม
ค�าสั่ง จงเลือกค�าตอบจากตัวเลือก 1-4 มาเติมลงในช่องว่าง เพื่อให้ ได้อนุกรมที่มีความสัมพันธ์

ต่อเน่ืองกันอย่างสมเหตุสมผลมากที่สุด

1. 21      20      24      15      31      ...

 1) 3     2) 6

 3) 9     4) 11

2.  23      30      45      68      99      ...

 1) 138     2) 165

 3) 183     4) 205

3.  13      78      39      234      117      702      ...

 1) 38     2) 65

 3) 250     4) 351

4.  4,320      2,160      720      360      120      ...

 1) 30     2) 60

 3) 80     4) 100

5.  13      7      20      27      47      74      ...

 1) 21     2) 49

 3) 121     4) 184

01ชุดที่

Page_�����������_�����4.indd   153Page_�����������_�����4.indd   153 2/2/2569 BE   10:362/2/2569 BE   10:36

ทดล
องอ

�าน


