
Smart PSS 

ขั้นตอนการเข้าระบบการใช้งานของโปรแกรม Smart PSS  
1. หน้าแรกของโปรแกรม มีฟังก์ชั่น ให้เลือกภาษาการใช้งาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1 หน้าแรกของโปรแกรม 
2. การติดตั้ง ซอฟต์แวร์ เลือกการใช้งาน 2 หัวข้อแล้ว กด next  

 
                                                                          
                                                                         
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 2  การติดตั้ง ซอฟต์แวร์ 

3. แหล่งจัดเก็บข้อมูลการดาวน์โหลดโปรแกรม เพื่อการใช้งาน 

 
รูปที่ 3 แหล่งจัดเก็บข้อมูล 

ข้อ หัวข้อ การท างาน 

1  
ภาษา 

ควรเลือกใช้ภาษาที่สามรถใช้งาน 
เพื่อสามมารถท าความเข้าใจกับ
โปรแกรมได้ 

2  
ข้อตกลง 

ข้อตกลงในการยืนยันในการใช้
ภาษา โดยการกดเครื่องหมายถูก
ลงไปในช่องสี่เหลี่ยม 

3 ยืนยัน ยืนยันการเลือกใช้งาน 

ข้อ หัวข้อ การท างาน 
1 ข้อมูล การตรวจสอบข้อมูลซอฟต์แวร์ และ 

การบันทึกข้อมูลต่างๆ 
- Smart PSS 
- PC-NVR ท าหน้าที่คล้ายเครื่อง
บันทึก แต่ต้องเป็นกล้องเฉพาะรุ่น
เท่าน้ันที่สามารถ ออนไลน์ผ่าน  

2 ยืนยัน ยืนยันการใช้งาน 

ข้อ หัวข้อ การท างาน 

 
1 

 
ภาษา 

เ ลื อกแหล่ ง การ จั ด เ ก็บ
ข้อมูลเพื่อบันทึกการดาวน์
โหลดโปรแกรม 

2 ข้อตกลง ข้อตกลงการสร้างทางลัด 
3 ยืนยัน ยืนยันการใช้งาน 

2 1 3 

1 

2 

1 2 3 



4. สมัคร password การใช้งานของโปรแกรม Smart PSS 

รูปที่ 4 สมัคร password 

5. ค าสั่งความช่วยเหลือก ในกรณีการลืม Password เข้าสู่ระบบการใช้งานโปรแกรมไม่ได้ 

 
รูปที่ 5 ค าสั่งความช่วยเหลือก 

6. Password ที่ยืนยันในการสมัคร ใส่ล็อกอินเพื่อการใช้งาน 

 
 

รูปที่ 6 เข้าโปรแกรม 

ข้อ หัวข้อ การท างาน 

1 password สมัครรหัสเพื่อใช้งานโปรแกรม 
โดยบังคับให้ใส่ตัวอักษร 8 ตัว 

2 ข้อตกลง การ เข้ า รหั ส และ โป ร แกรม
อัตโนมัติ 

3 ยืนยัน ยืนยันการบันทึกรหัสที่ใช้งาน 

ข้อ หัวข้อ การท างาน 

 
1 

ค าถามการ
ป้องกันความ
ปลอดภัย 

เลือกค าถามและ ค าตอบที่
สามมารถช่วยเหลือในกรณีลืม 
Password  

2 ยืนยัน ยืนยันข้อมูลเพื่อความ
ปลอดภัย 

ข้อ หัวข้อ การท างาน 

1 password สมัครรหัสเพื่อใช้งาน
โปรแกรม  

2 ข้อตกลง การเข้ารหัสหรือ เข้า
โปรแกรมอัตโนมัติ 

3 ยืนยัน ยืนยันการเข้าใช้งาน
โปรแกรม 

1 

2 

3 

1 

2 

2 
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1 



7. แท็บฟังก์ชั่นข้อมูลระบบรายการฟังก์ชันทางลัดและวิธีใช้ ต่างๆ

 
รูปที่ 7 หน้าเมนู 

ข้อ หัวข้อ   การท างาน 
 
1 

 
แท็บฟังก์ชั่น 

สถานะเริ่มต้นจะแสดงแท็บอุปกรณ์แท็บใหม่และ คลิกคุณสามารถเพิ่มแท็บใหม่ 
หากคุณเปิดฟังก์ชั่นในแท็บใหม่มันจะเข้าสู่ส่วนต่อประสานของฟังก์ชั่นที่เก่ียวข้องและชื่อ
แท็บน้ันจะได้รับการอัพเดตเป็นชื่อฟังก์ชั่นใหม่ 

2  
เหตุการณ์ 

- ไอคอนเพื่อสลับการเตือนเหตุการณ์ระหว่างปิดเสียงและเสียง 
- (ตัวอย่างเท่าน้ัน) คลิกไอคอนเพื่อเข้าสู่ส่วนต่อประสานกิจกรรม 

 
 
3 

 

ผู้ใช้งาน 
 

- คลิกเลือกล็อคหน้าจอ 
- คลิกเลือกสลับผู้ใช้ 
- คู่มือช่วยเหลือ 
- เลือกเก่ียวกับเพื่อแสดงเวอร์ชันและวันที่ของซอฟต์แวร์ 
- เลือกตัวช่วยสร้างผู้ใช้เพื่อแสดงฟังก์ชั่นและคุณสมบัติใหม่ 

 
4 

 
การจัดกา

ระบบ 

- เข้าสู่ระบบการตั้งค่าอินเตอร์เฟซ รองรับฐานตัวอย่างและเล่นตัวจัดการอุปกรณ์และอ่ืน ๆ 
- แสดงสถานะการณ์ครอบครอง CPU ของระบบและหน่วยความจ า หากการครอบครอง 
CPU สูงไอคอนจะกลายเป็นสีแดงตามค าเตือน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการฟังก์ชั่นมีพื้นที่ด าเนินการพื้นที่ค้นหาและพื้นที่ก าหนดค่า 
- Live View เชื่อมต่อกับกล้องเพื่อให้ได้ภาพตัวอย่างสด รองรับการบันทึกในท้องถิ่น , 
ภาพรวม, เสียง, พูดคุย, เล่นได้ทันที, ซมเข้าวิดีโอ, เปลี่ยนกระแส, พารามิเตอร์อุปกรณ์
ก าหนดค่า, ช่องสัญญาณอัจฉริยะและอ่ืน ๆ 
- เข้าถึงเชื่อมต่อกับอุปกรณ์ควบคุมการเข้าถึงรองรับการตรวจสอบ A&C, แผนที่
อิเล็กทรอนิกส์, ลิงค์วิดีโอ, การจัดการผู้ใช้และอ่ืน ๆ 
- อินเตอร์คอมเชื่อมต่อกับอุปกรณ์อินเตอร์คอมรองรับการโทรดูตัวอย่างสดปลดล็อคจาก
ระยะไกลส่งข้อมูลและอ่ืน ๆ 
- วิดีโอบนผนัง 
- มุมมองเหตุการณ์ประมวลผลและท าเครื่องหมายเหตุการณ์ 
- การเล่นการเล่นและการส่งออกบันทึกอุปกรณ์ภาพอุปกรณ์บันทึกท้องถิ่นและภาพท้องถิ่น 

1 
2 

3 4 
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รายการ
ฟังก์ชั่น 

- การนับจ านวนคนดูและส่งออกคนจะนับข้อมูลภายในระยะเวลาหน่ึงสนับสนุนความเปรียบ
ต่างของแชนเนลที่แตกต่างกัน 
- แผนที่ความร้อนค้นหาและส่งออกแผนที่ความร้อนภายในช่วงเวลาหน่ึง 
- ค้นหาบันทึกและส่งออกบันทึกลูกค้าและบันทึกอุปกรณ์ 
- อุปกรณ์ค้นหาและเพิ่มอุปกรณ์น าเข้าแบทช์หรือส่งออกข้อมูลอุปกรณ์แก้ไขและลบข้อมูล
อุปกรณ์ 
- อุปกรณ์ CFG ก าหนดค่ากล้องเครือข่ายเหตุการณ์ที่เก็บข้อมูลและระบบ 
- การก าหนดค่าเหตุการณ์รวมถึงเหตุการณ์ของช่องเหตุการณ์ตัวควบคุมสัญญาณเตือน
เหตุการณ์ภายนอกและอุปกรณ์ คุณสามารถตั้งค่าการแจ้งเตือนการเตือน , วิดีโอลิงค์การ
เตือน, เอาต์พุตแจ้งเตือนและเวลา 
- การก าหนดค่าทัวร์และงานและจัดการแผนการเดินทาง 
- PC-NVR เชื่อมต่อกับ NVR จัดการดิสก์ NCR และก าหนดแผนบันทึก 
- ผู้ใช้เพิ่มแก้ไขและลบผู้ใช้และบทบาทและสิทธ์ิของผู้ใช้ 

ตารางการใช้งาน รูปที่ 7 
  8. ก่อนใชง้านตัวอุปกรณ์ ต้อง Add ชื่ออุปกรณ์ หรือ ต้องค้นหาอุปกรณ์ให้เจอ เพราะการใช้งานน้ัน ต้องต้องมีการ 
ออนไลน์ ของอุปกรณ์ เพื่อการตรวจเช็ค หรือ การใช้งานของอุปกรณ์ 

รูปที่ 8 Add ชื่ออุปกรณ์ 

 

 

 

  

 



8.1 วิธีการ Add IP ของตัวอุปกรณ์  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 8.1 วิธีการ Add IP ของตัวอุปกรณ์ 

ข้อ หัวข้อ  การท างาน 
1 ค้นหาชื่ออัตโนมัติ อุปกรณ์น้ันควรอยู่ในสถานะ ออนไลน์ 
2 ค้นหาโดยใช้ IP ค้นหาอุปกรณ์ โดยใช้ IP ชื่อ และ รหัสผ่าน กรุ๊ป  
3 อุปกรณ์ อุปกรณ์ที่ Add โดยแสดงสถานะออนไลน์ 

ตารางที่ 8.1  

หัวข้อที่ 1 การค้นหาชื่ออัตโนมัติ 

 
รูปที่ 8.2  
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3 
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ข้อ หัวข้อ การท างาน 
1 รีเฟรซ การเริ่มใหม่ 
2 การเปลี่ยน IP ของอุปกรณ์ สามารถเปลี่ยน IP ของอุปกรณ์ ได้ในกรณีที่ IP ชนกันหรือ อุปกรณ์

ที่มี IP เหมือนกับอุปกรณ์อ่ืน 
 
3 

 
ก าหนด IP 

การก าหนดหมายเลข IP เพื่อการค้นหา ควรก าหนดหมายเลขที่อยู่
ในวงเดียวกันกับระบบที่ต้องการค้นหาอุปกรณ์ 

4 ค้นหา ก าหนดหมายเลข IP แล้วค้นหาอุปกรณ์ 
5 ยืนยัน ยืนยันการค้นหา 

ตารางการใช้งานของ รูปที่ 8.2 

หัวข้อที่ 2 การค้นหาอุปกรณ์ โดยใช้หมายเลข IP ของตัวอุปกรณ์โดยตรง 

 
รูปที่ 8.3 

ข้อ หัวข้อ การท างาน 
1 ชื่อและรหัสผ่าน ตั้งชื่อ กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านของเครื่องให้ถูกตั้ง 
2 ยืนยัน ยืนยันการค้นหา 

ตารางการใช้งานของ รูปที่ 8.3 
หัวข้อที่ 3 อุปกรณ์ที่ Add ขึ้นสถานะ ออนไลน์พร้อมใช้งาน 

 
รูปที่ 8.4 

 

 1 

 2 

1 2



ข้อ หัวข้อ การท างาน 
1 สถานะ การแสดงสถานะของอุปการณ์น้ันๆ แสดงชื่อ หมายเลข IP Port S/N 
 
 
2 

 
 

ฟังก์ชั่นการใช้งาน 

1. เครื่องหมายดินสอ สามารถตั้งค่าหมายเลข IP บัญชีผู้ใช้ Password และPort 
2.เครื่องหมายฟันเฝือง สามารถอัพเกรดอุปกรณ์ได้ แต่ควรมีไฟล์ข้อมูลเวอร์ชั่น
ของอุปกรณ์ที่ใช้งาน 
3. สถานการณ์เข้า- ออกการใช้งานของอุปกรณ์ 
4. ลบอุปกรณ์ 

ตารางการใช้งานของ รูปที่ 8.4 

การเข้าใช้งาน ดูกล้องผ่านระบบออนไลน์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที่ 1.1 

สามารถคลิกหมายเลข IP เข้าไปเพื่อดูได้เลย หรือ คลิกลากออกมาใส่ในช่องเพื่อดูกล้องได้เหมือนกัน 
 

 
 

รูปที่ 1.2  

  เลือกอุปกรณ์ที่ต้องการดูผ่านออน์ไลน์ 

  click 



 
รูปที่ 1.3 

Play back 

คุณสามารถเล่นและส่งออกบันทึกอุปกรณ์,ภาพอุปกรณ์,บันทึกในเครื่องและภาพในเครื่อง 

 
รูปที่ 1.4 หน้าเครื่องมือ 

 
รูปที่ 1.5 การดูภาพย้อนหลัง 

  click 

Click หมายเลขIPกล้องเพื่อดูภาพแต่ละกล้อง 



ขั้นตอนที่ 1 ในอินเทอร์เฟซการเล่นให้คลิกแท็บอุปกรณ์  
ขั้นตอนที่ 2 ในแผนผังองค์กรเลือกช่องอุปกรณ์หรือเลือกมุมมองในมุมมอง  
ขั้นตอนที่ 3 เลือกบันทึกและก าหนดเกณฑ์การค้นหาบันทึก  
 a) เลือกประเภทเรคคอร์ดและสตรีมและตั้งเวลา  
 b) คลิกค้นหา  
ขั้นตอนที่ 4 เลือกหน้าต่างพร้อมบันทึกหรือดูภาพ  

 
Export Device Record 
 ขั้นตอนที่ 1 ในส่วนต่อประสานการเล่นให้คลิกแท็บอุปกรณ์  
 ขั้นตอนที่ 2 ในแผนผังองค์กรเลือกช่องอุปกรณ์หรือเลือกมุมมองในมุมมอง  
 ขั้นตอนที่ 3 ก าหนดเกณฑ์การค้นหาบันทึก  
  a) เลือกประเภทเรคคอร์ดและสตรีมและตั้งเวลา  
  b) คลิกค้นหา 
 ขั้นตอนที่ 4. เลือกหน้าต่างที่มีการบันทึกคลิก  

 ขั้นตอนที่ 5. คลิกระบบเลือกหน่ึงเรกคอร์ดและปรับส่วนเรกคอร์ดตามต้องการจริง  

คลิกอีกครั้งเพื่อส่งออกบันทึก  

 ขั้นตอนที่ 6.  

 
รูปที่ 1.6 Export 

 ขั้นตอน 6. เลือกเส้นทางการส่งออกและรูปแบบ  
หมายเหตุ เม่ือรูปแบบการส่งออกถูกตั้งค่าเป็นรูปแบบดั้งเดิมโปรดตรวจสอบการส่งออกเครื่องเล่นสมาร์ทส่งออกเครื่องเล่น
รูปแบบดั้งเดิม  
 ขั้นตอนที่ 7. คลิกตกลง ระบบแสดงข้อมูลหยุดการเล่นคลิกตกลง ระบบแสดงไดอะล็อกบ็อกซ์ Export Progress 
หลังจากบันทึกการดาวน์โหลดเสร็จสมบูรณ์ระบบจะแจ้งให้ท าการดาวน์โหลดเสร็จสิ้น คลิกแท็บการส่งออกคุณสามารถดูความ
คืบหน้าในการดาวน์โหลดวิดีโอหยุดวิดีโอที่ถูกส่งออกไปเพื่อท าการดาวน์โหลดวิดีโอที่หยุดชั่วคราวดาวน์โหลดอีกครั้งไม่
สามารถดาวน์โหลดวิดีโอและลบก าลังส่งวิดีโอ คลิกแท็บที่ส่งออกคุณสามารถดูประวัติการดาวน์โหลดและเปิดเส้นทางการ
จัดเก็บวิดีโอ 

 
 
 
 
 
 
 



No. Icon รูปแบบการก าหนดค่า 
1  การค้นหาอุปกรณ์กล้องหรือเครื่องบันทึก 
2  กล้อง สามารถคลิกดูกล้องย้อนหลังได้เลยหรือ คลิกหลากมาใส่ที่ช่องต่างๆ 

3  เลือกวันและเวลาเพื่อดูภาพย้อนหลัง 
4  ตัดช่างเวลาหรือเลือกช่วงเวลาที่ต้องการบันทึก Export 
5  เครื่องบันทึก 
6  สถานะการดาวน์โหลดภาพที่บันทึก 
7  เลือกกล้องที่ต้องการจ านวน 2 กล้องขึ้นคลิกที่เครื่องหมาย อุปกรณ์จะประกฏขึ้นตามจ านวนที่เลือก 

8  การค้นหาการเคลื่อนไหวตามพื้นที่ที่ต้องการ 
9  เสียง 
10  ความเร็วของการดูภาพวีดีโอ 
11  เริ่มดูวีดีโอ 
12  ปิด 
13  หยุดการเล่นอุปกรณ์ 

ตารางการใช้งานของ Icon ตามรูปที่ 1.5 

 

 
รูปที่ 1.7 ไฟล์ภาพบันทึก 

การใช้เครื่องมือ Access 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2.1 

  click 



หน้าของเครื่องมือ และการใช้งานของ Access  

 

รูปที่ 2.2 

 

ข้อ หัวข้อ การใช้งาน 
1 เมนู เมนูอุปกรณ์การใช้งานต่างๆ เก่ียวกับการบันทึกและตั้งค่า User และโซนการใช้

งาน การก าหนดบุคคล ในการใช้งานโซนต่างๆ 
2 ชื่อหรือ IP การค้นหา 
3 แท็บอุปกรณ์ แท็บแสดงการใช้งานของอุปกรณ์ ของโปรแกรม Smart PSS  
4 โซนประตู สามมารถสั่งการเปิด-ปิดประตูได้ผ่านโปรแกรม และการควบคุมประตูต่างๆ 
5 แท็บแสดงผล การแสดงผลในการผ่านเข้า-ออกโซนประตูต่างๆ โดยมีการบ่งบอก เวลา ชื่อ User 

name และบันทึกการสแกนครั้งน้ันๆ 
 ตารางการใช้งานตามรูปที่ 2.2 

การ Add รายชื่อบุคคลและก าหนด User เพื่อการใช้งานโซนต่างๆ 

 
รูปที่ 1.1 การ Add รายชื่อบุคคลและก าหนด 
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ข้อ หัวข้อ การท างาน 
1 User คลิกเข้าสู่เมนูเพี่อการตั้งค่า User 
 
2 

 
Add 

การเพิ่มรายชื่อมี 2 วิธีต่อไปน้ี 
- การ Add แบบอัตโนมัติ  
- การเพิ่มรายชื่อ และการใช้งานผ่านลายน้ิวมือ 

3 รายชื่อ รายชื่อ User ที่เพิ่มเข้ามา 
4 ค้นหา การค้นหารายชื่อหรือรายชื่อผู้ใช้บัตรที่ Add ข้อมูลอยู่แล้ว 

ตารางการใช้งานตามรูปที่ 1.1 

ในอินเทอร์เฟซการจัดการผู้ใช้คุณสามารถคลิกปุ่มเพื่อออกบัตรชุด   

 
รูปที่ 1.2 การจัดการผู้ใช้ 

ข้อ หัวข้อ การท างาน 
 
1 

 
Batch Issue Card 

by User 

ตรวจสอบผู้ใช้ด้วยตนเองเพื่อต้องการออกบัตรเพื่อ filter กรองอัตโนมัติผู้ใช้ที่มีบัตร คลิกแบทช์
ผู้ใช้เลือกอุปกรณ์ออกบัตร รองรับผู้ออกบัตรและเครื่องอ่านการ์ดของ  Access  คลิกอ่าน
หมายเลขบัตรแล้วอุปกรณ์จะเริ่มอ่าน วางบัตรบนอุปกรณ์เชื่อมโยงผู้ใช้กับหมายเลขบัตร ทีละ
คน. คลิกบันทึกเพื่อท าการออกบัตรให้เสร็จสมบูรณ์ 

 
2 

 
Batch Issue Card 

by User 
ID/Name 

ผู้ใช้คลิกเพื่อออกบัตรชุด 
Enable  
ผู้ใช้สามารถป้อน ID ผู้ใช้หรือชื่อเพื่อค้นหา คลิกเพื่อให้ผู้ใช้ท าการเพิ่มผู้ใช้หรือ  คลิกอ่าน
หมายเลขบัตรดังน้ันอุปกรณ์จึงเริ่มอ่านหมายเลขบัตร วางการ์ดบนอุปกรณ์ทีละตัวเพื่อเชื่อมโยง
การ์ดกับ ID งานตามล าดับ คลิกบันทึกเพื่อท าให้เสร็จ 

ตารางการใช้งานของรูปที่ 1.2 

 

 



แผนกหรือพื้นที่ว่างในแผนผังแผนกคุณสามารถคลิกขวาเพื่อด าเนินการ  

รูปที่ 1.1 

ข้อ หัวข้อ การท างาน 
1 Add Department เพิ่มโหมดย่อยของแผนกหรือโหมดของแผนก 1 ระดับ ชื่อแผนกในระดับ

เดียวกันไม่สามารถท าซ้ าได้ 
2 Edit Department แก้ไขชื่อแผนก 
3 Delete Department ลบแผนกที่มีอยู่ คุณไม่สามารถลบแผนกที่มีผู้ใช้ได้ 

 ตารางการใช้งานของรูปที่ 1.1 

ในส่วนติดต่อผู้ใช้การจัดการคุณสามารถเลือกประเภทของการ์ดที่คุณใช้   

 
รูปที่ 1.2 

 ค าเตือน หากประเภทบัตรและตัวอ่านการ์ดไม่ตรงกันคุณจะไม่สามารถอ่านหมายเลขบัตรได้ 

คุณสามารถคลิกอย่างใดอย่างหน่ึงหรือเพื่อน าเข้า  ส่งออกข้อมูลผู้ใช้ ข้อมูลน าเข้า  ส่งออกประกอบด้วย: ID ผู้ใช้ชื่อ
หมายเลขบัตรประเภทบัตรแผนกชื่อลายน้ิวมือชื่อพิมพ์ลายน้ิวมือ 
ในส่วนการจัดการผู้ใช้เพิ่มข้อมูลผู้ใช้ด้วยตนเองข้อมูลผู้ใช้รวมถึงข้อมูลพื้นฐานรายละเอียดข้อมูลลายน้ิวมือ   

1

2



 
รูปที่ 2.1 

 

รูปที่ 2.2  

 

รูปที่ 2.3 

 

 

 

 



ข้อ หัวข้อ การท างาน 
 
 
 
1 

 
 
 

Basic Info 

ID ผู้ใช้ บังคับ ชื่อ บังคับ กรม  Auto  หมายเลขบัตร อินพุตโดยเครื่องอ่าน
การ์ดและด้วยตนเอง ประเภทบัตร บัตรทั่วไป, บัตรวีไอพี, บัตรบุคคลทั่วไป, 
บัญชีด า, บัตรลาดตระเวน ปลดล็อครหัสผ่าน ใช้ส าหรับปลดล็อคผ่านรหัสผ่าน
เท่าน้ัน รหัสผ่านของการ์ด ใช้ส าหรับปลดล็อคการ์ด + รหัสผ่าน จ านวนการใช้ 
ส าหรับบัตรแขกเท่าน้ัน ความถูกต้อง มีอายุการใช้งาน 10 ปีโดยค่าเริ่มต้น 
รูปภาพ รูปถ่ายของผู้ใช้สูงสุด 120K  
หมายเหตุ: หมายเลขบัตร และ ID ผู้ใช้จะไม่สามารถท าซ้ าได้ 

2 Fingerprint Info รวบรวมลายน้ิวมือผ่านอุปกรณ์ลายน้ิวมือและเครื่องอ่านผู้ใช้แต่ละคนสามารถมี
ลายน้ิวมือได้ถึง 3 ลายน้ิวมือ 

3 Details เพศชื่อการศึกษาและอ่ืน ๆ 
ตารางการใช้งานของรูปที่ 2.1 , 2.2 , 2.3 

ในอินเทอร์เฟซการเข้าถึงคุณสามารถคลิกที่ด้านซ้ายเพื่อเข้าสู่การจัดการสิทธ์ิซ่ึงช่วยให้การจัดการที่เหมาะสมเก่ียวกับบัตรผู้ใช้
ออก   
 ในอินเทอร์เฟซการอนุญาตให้คลิกการตั้งค่าระยะเวลาเพื่อตั้งค่าตัวอ่านเฉพาะให้ถูกต้องกับช่วงเวลาที่ระบุและไม่
ถูกต้องในช่วงเวลาอ่ืนรวมถึงการตั้งค่าที่ผู้ใช้สามารถเข้าถึงประตูเฉพาะภายในระยะเวลาที่ก าหนด ช่วงเวลาใช้ส าหรับช่วงเวลา
ที่ไม่มี, ช่วงวันหยุด, รอบการ์ดแรก, ระยะเวลาตรวจสอบระยะไกล, กลุ่มประตูระยะเวลาที่เหมาะสม 
Period Setup 
 - คลิกเลือกการตั้งค่าระยะเวลา  
 - คลิก Add เพิ่ม 

 

รูปที่ 1.1 
 - ป้อนชื่อช่วงเวลา  
 - เลือกระยะเวลารายวันส าหรับวันจันทร์ถึงวันอาทิตย์ 
หมายเหตุ ภายในช่วงวันหยุดเทศกาลจะมีล าดับความส าคัญในการด าเนินการ ช่วงวันหยุดมีไว้ส าหรับการเข้าถึงเท่าน้ัน 
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Holiday Setup 
ในอินเทอร์เฟซการอนุญาตให้คลิกตั้งค่าวันหยุดเพื่อตั้งค่าช่วงเวลาการเข้าถึงที่แตกต่างจากช่วงเวลาทั่วไป 
 - คลิกเลือกการตั้งค่าวันหยุด  
 - คลิกเพิ่ม 

 - ใส่ช่ือ  
 - เลือกช่วง  

 
รูปที่ 1.2 

หมายเหตุ: ภายในช่วงวันหยุดเทศกาลจะมีล าดับความส าคัญในการด าเนินการ ช่วงวันหยุดมีไว้ส าหรับการเข้าถึงเท่าน้ัน 
 
Door Group Right 
 ในอินเทอร์เฟซการจัดการผู้ใช้คุณสามารถคลิกและตั้งค่าช่วงเวลาเฉพาะสามารถปลดล็อกกลุ่มประตู หรือกลุ่ม
ประตูผ่านการตรวจสอบ 

 
รูปที่ 1.3 Door Group Right 
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ข้อ หัวข้อ การท างาน 
1 Door Group Info รายการข้อมูลกลุ่มประตูลูกค้า 
2 Door Group Details รายละเอียดของกลุ่มประตูปัจจุบัน 
3 User Info ข้อมูลผู้ใช้ที่ถูกต้องของกลุ่มประตูปัจจุบัน 

 ตารางการท างานของรูปที่ 1.3 
ในอินเทอร์เฟซกลุ่มประตูขวาคลิก Add 

 
รูปที่ 1.4 

 1. ป้อนชื่อของกลุ่มประตูซ่ึงไม่สามารถท าซ้ าชื่อกลุ่มประตูที่มีอยู่  
 2. เลือกช่วงเวลาการเข้าถึง  
 3. ตรวจสอบประตูคลิกบันทึก 

Icon การช่วยเหลือ   
 1. ปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลกลุ่มประตูอีกครั้ง 
ค าเตือน ชื่อกลุ่มประตูไม่สามารถท าซ้ าได้ 
 2. ในอินเทอร์เฟซกลุ่มประตูขวาคลิกเพื่อเพิ่มสิทธ์ิการใช้ 
 3. ในอินเทอร์เฟซประตูกลุ่มขวาคุณสามารถคลิกปุ่มเพื่อลบข้อมูลทั้งหมดและด้านขวาของกลุ่มประตูในระบบ 
First Card Unlock 
 หลังจากที่คุณตั้งค่าฟังก์ชั่นปลดล็อคการ์ดครั้งแรกทุกวันที่คุณเป็นผู้ใช้รูดบัตรคุณต้องผ่านการตรวจสอบก่อนที่คุณ
จะสามารถปลดล็อคที่การเข้าถึง 
 1. คลิกเลือกปลดล็อกบัตรแรก 
 2. Add 
 3 เลือกประตูระยะเวลาและสถานะของบัตรใบแรก สถานะหมายถึงสถานะหลังจากที่คุณรูดบัตร  

 



 
รูปที่ 1.5 First Card Unlock 

 4.  ในรายการค้นหาค้นหาผู้ใช้ตามแผนกไม่ใช่ หรือชื่อ  
 5. ตรวจสอบผู้ใช้  
 6. คลิกบันทึก 
Multi-door Lock 
 คุณสามารถคลิกการล็อคหลายประตูเพื่อตั้งค่าว่าจะสามารถปลดล็อกประตูเฉพาะเม่ือผู้ใช้เฉพาะของกลุ่มทั้งหมด
ผ่านการตรวจสอบตามล าดับที่เฉพาะเจาะจง   
 1. คลิกเลือก Multi-door Lock  
 2. คลิกตัวจัดการกลุ่มผู้ใช้   

 3. ในอินเทอร์เฟซการจัดการกลุ่มผู้ใช้  

 

 
 

รูปที่ 1.5.1 

 



 

 

รูปที่ 1.5.2 
 4. เลือกสมาชิกกลุ่ม  
 5. บันทึกเพื่อท าการเพิ่มให้เสร็จสมบูรณ์  
 6. ในอินเทอร์เฟซการปลดล็อก Multi-door คลิกเพิ่ม  
 7. เลือกประตูที่คุณต้องการเปิดใช้งานการปลดล็อกหลายประตู  
 8. ในอินเทอร์เฟซการตั้งค่าการปลดล็อก Multi-door ตรวจสอบกลุ่ม  
 9. กรอกจ านวนผู้ใช้ที่ถูกต้องส าหรับแต่ละกลุ่ม  
 10. เลือกปลดล็อก methof ส าหรับแต่ละต าลึง (การ์ดรหัสผ่านและลายน้ิวมือ) 
 11. คลิก  เพื่อปรับล าดับการปลดล็อค  
 12. คลิกบันทึก 
 
Anti-pass Back 
 ในส่วนติดต่อการอนุญาตให้คลิก Anti-pass Back เพื่อตั้งค่าผู้ใช้การตรวจสอบ ผู้ใช้ตรวจสอบที่ประตู A จะต้อง
ตรวจสอบที่ประตู A อีกครั้งเม่ือออกเน่ืองจากบันทึกบัตรจะต้องตรงกับหน่ึงต่อหน่ึง หากผู้ใช้ไม่ได้ตรวจสอบเม่ือเข้าสู่เขา / เธอ
จะไม่ผ่านการตรวจสอบเม่ือออก 
 1. คลิกเลือก Anti-pass Back  
 2. คุณสามารถคลิกเพิ่มในส่วนต่อกลับ Anti-pass  
 3. เลือก access เพื่อใช้งาน anti-pass back 
 4. เลือกกฎการย้อนกลับ anti-pass ตามตัวควบคุมการเข้าถึง  
 5. ยืนยัน 

 



 
รูปที่ 1.6 Anti-pass Back 

หมายเหตุ กฎการต่อต้านการย้อนกลับ: หน่วย / ตัวควบคุมประตูเดียว: ตัวอ่านประตูต่อต้านการย้อนกลับ ตัวควบคุมประตูคู่ 
/ ตัวควบคุมประตูสี่ตัว: ตัวอ่าน 1 และ 2 ตัวป้องกันการผ่านกลับ , ตัวอ่าน 3 และ 4 ตัวป้องกันการผ่านหลัง , ตัวอ่าน 1/3 
และ 2/4 ตัวป้องกันการผ่านหลัง, ตัวอ่าน 1 และ 2/3/4 ตัวป้องกันการผ่าน กลับตัวควบคุมสี่ประตู: ตัวอ่าน 1 และ 2 ตัว
ป้องกันการผ่านกลับ, ตัวอ่าน 3 และตัวอ่าน 4 ตัวป้องกันการย้อนกลับ , ตัวอ่าน 1/3 และ 2/4 ตัวป้องกันการย้อนกลับ , ตัว
อ่าน 1 และ 2/3 ตัวป้องกันการผ่านกลับ, ตัวอ่าน 1 และ 2/3/4 anti-pass back 
 
Inter-door Lock 
 ในอินเทอร์เฟซการจัดการสิทธ์ิคลิกล็อค Inter-door เพื่อตั้งค่าอินเตอร์ล็อคระหว่างสองประตูในหน่ึงควบคุมการ
เข้าถึง เม่ือประตูหน่ึงถูกปลดล็อคประตูอ่ืน ๆ จะถูกล็อค หากคุณต้องการปลดล็อกหน่ึงประตู (ภายใต้สถานะปกติ) อ่ืน ๆ 
ทั้งหมดจะถูกล็อคมิฉะน้ันคุณจะไม่สามารถปลดล็อกประตูน้ีได้ 

 1. คลิกเลือก Inter-door Lock   
 2. คุณสามารถคลิกเพิ่มในส่วนต่อประสานการล็อคประตู  
 3. เลือกตัวควบคุมการเข้าถึงเพื่ออินเตอร์ล็อค  
 4. เลือกกฎการล็อคอินเตอร์  
 5. ยืนยัน 

 
รูปที่ 1.7 Inter-door Lock 

หมายเหตุ บทบาทของอินเตอร์ล็อค: ตัวควบคุมประตูเดียวไม่มีอินเตอร์ล็อค ตัวควบคุมประตูคู่: 1 -2 ประตูล็อคอินเตอร์ ตัว
ควบคุมสี่ประตู: 1-2 ประตูอินเตอร์ล็อค 3-4 ประตูอินเตอร์ล็อค 1-2-3 ประตูอินเตอร์ล็อค 1-2-3-4 ประตูล็อคอินเตอร์ 



Remote Verification 
 ในอินเทอร์เฟซการจัดการสิทธ์ิคุณสามารถคลิกการตรวจสอบระยะไกลเพื่อขอให้ลูกค้าให้ผู้ใช้ที่ผ่านการตรวจสอบ
เข้ามาภายในระยะเวลาที่ก าหนดและผู้ดูแลระบบจะตัดสินว่าจะปลดล็อคหรือไม่ 
 1. คลิกเลือกการตรวจสอบระยะไกล 
  2. คุณสามารถคลิกเพิ่มในอินเทอร์เฟซการตรวจสอบระยะไกล   
  3. เลือกประตูและเวลาเพื่อเปิดใช้งานการตรวจสอบระยะไกล 
 4. บันทึก 

 
รูปที่ 1.7.1 

Event Configuration  
 ในอินเทอร์เฟซการเข้าถึงคุณสามารถคลิกการก าหนดค่าเหตุการณ์ คุณสามารถตั้งค่าว่าเม่ือจุดเข้าภายในระบบการ
เข้าถึงทริกเกอร์เหตุการณ์เฉพาะลูกค้าจะมีลิงค์วิดีโอ (ตัวอย่างสด / บันทึกสด) เหตุการณ์ลิงค์รวมถึงปลุก, ผิดปกติ, เหตุการณ์
ปกติ, ป๊อปอัพกิจกรรมลิงค์และแสดงในบันทึก โปรดอ้างอิงข้อมูลต่อไปน้ีส าหรับการก าหนดค่าโครงร่างเหตุการณ์ 

 1. คลิก  
 2. เลือกช่องอุปกรณ์  
 3. เลือกเหตุการณ์ปลุก 
 4. ตั้งค่าลิงค์ปลุก  
 5. บันทึก 

 

รูปที่ 1 

 

 



ข้อ หัวข้อ การท างาน 
 
 
 
1 
 
 

 
 
 

Alarm Event 
 
 
 

Chassis alarm สัญญาณเตือนท างานเม่ือเครื่องอ่านการ์ดของคอนโทรลเลอร์ถูกบังคับ
ให้ถอดออก 
สัญญาณเตือนการบุกรุก ไม่รวมเงื่อนไขการเปิดประตูปกติสภาพการเปิดประตูอ่ืน ๆ ที่
ตรวจพบโดยเซ็นเซอร์ประตู 1 
สัญญาณเตือนการข่มขู่  สัญญาณเตือนถูกกระตุ้นเ ม่ือประตูถูกเปิดด้วยบัตรข่มขู่ 
(ลายน้ิวมือ) 
สัญญาณเตือนเปิดค้างไว้ ประตูยังคงเปิดเกินเวลาที่ก าหนด 
Blacklist alarm สัญญาณเตือนท างานเม่ือเปิดประตูผ่านการ์ดในบัญชีด า 

 
 
 
 
 
 
2 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Abnormal Event 
 
 
 
 
 
 
 

Abnormal Event 

ไม่ได้รับอนุญาตหรือบัตรสูญหาย: สัญญาณเตือนจะท างานเม่ือการ์ดไม่มีสิทธ์ิในการปลด
ล็อคประตูน้ีหรือมีการรายงานว่าสูญหาย 

การ์ดถูกระงับ： หลังจากการ์ดถูกระงับจะไม่สามารถใช้งานได้ มีการเรียกใช้เหตุการณ์
เม่ือมีการยืนยัน 
ข้อผิดพลาดของโหมดปลดล็อค: เหตุการณ์ที่เกิดขึ้นเม่ือวิธีการตรวจสอบและวิธีการปลด
ล็อคไม่ตรงกัน 

ข้อผิดพลาดของความถูกต้องของบัตร： สัญญาณเตือนจะท างานเม่ือเวลาปัจจุบันไม่
อยู่ในความถูกต้องของบัตร 
ข้อผิดพลาดของช่วงเวลา: สัญญาณเตือนจะท างานเม่ือการตรวจสอบของช่วงเวลา
ปัจจุบันไม่อยู่ในช่วงการเข้าถึง 

ข้อผิดพลาดเก่ียวกับช่วงเวลาปลดล็อคช่วงวันหยุด： สัญญาณเตือนจะท างานเม่ือการ
ยืนยันระยะเวลาปัจจุบันไม่ได้อยู่ในช่วงวันหยุด 
บัตรใบแรกไม่ถูกต้อง: เปิดใช้งานบัตรใบแรกถูกต้องสัญญาณเตือนจะท างานเม่ือผู้ใช้ปลด
ล็อคไม่ได้ใช้บัตรใบแรก 
โหมด Inter-lock: ประตูที่มีการตั้งค่ากฎล็อคการล็อคจะถูกเปิดขึ้นเม่ือมีการปลดล็อค
ประตูอ่ืน 
โหมด Anti-pass back: เม่ือเข้าสู่การตรวจสอบ แต่ออกโดยไม่มีการตรวจสอบสัญญาณ
เตือนจะถูกเรียกใช้ในการตรวจสอบครั้ง 

 
 
 
 
3 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Normal Event 
 
 
 
 
 

ล็อคเหตุการณ์: ถูกกระตุ้นเม่ือล็อคอัตโนมัติหรือเซ็นเซอร์ประตูตรวจจับประตูถูกล็อค 

การปลดล็อคการ์ด： ท างานหลังจากผ่านการตรวจสอบการ์ดแล้วประตูจะถูกปลดล็อค 

ปลดล็อคลายน้ิวมือ：เปิดเม่ือประตูถูกปลดล็อคหลังจากผ่านการตรวจสอบลายน้ิวมือ 

การปลดล็อคการ์ด + ลายน้ิวมือ： เปิดขึ้นเม่ือประตูถูกปลดล็อคหลังจากผ่านการ
ตรวจสอบบัตรและลายน้ิวมือ 

การปลดล็อกการ์ด + รหัสผ่าน： ถูกกระตุ้นเม่ือประตูถูกปลดล็อคหลังจากผ่านการ
ตรวจสอบบัตรและรหัสผ่าน 
ปลดล็อครหัสผ่าน: เปิดเม่ือเปิดประตูผ่านรหัสผ่าน 
การปลดล็อคปุ่ม: ท างานเม่ือเปิดประตูผ่านปุ่ม 



  
 
 

การปลดล็อกหลายการ์ด:ถูกกระตุ้นเม่ือการ์ดใบแรกในโหมดปลดล็อคมัลติการ์ดผ่านการ
ตรวจสอบ 
การตรวจสอบระยะไกล: ทริกเกอร์ เม่ือผู้ใช้ผ่านการตรวจสอบอุปกรณ์และขอการ
ตรวจสอบลูกค้าส าหรับประตูภายใต้การตรวจสอบระยะไกล 

ตารางการท างานตาม รูปที่ 1 

Log 
ในอินเทอร์เฟซการเข้าถึงคุณสามารถคลิกบันทึก คุณสามารถค้นหาบันทึกตามเกณฑ์ 

 1. คลิก   
 2. ก าหนดเกณฑ์การค้นหา การค้นหาสามารถข้ามได้สูงสุด 2 วัน  
 3. ค้นหา 

 

รูปที่ 1 

 

รูปที่ 2 
คุณสามารถรีเซ็ตเกณฑ์การค้นหาส่งออกผลการค้นหาและดูบันทึก 

 1. กู้คืนเกณฑ์  

 2. export ส่งออกบันทึกการสืบค้น  

 3. extract ดึงข้อมูลบันทึกของอุปกรณ์ทั้งหมดหรืออุปกรณ์ที่เลือก  

 4.บันทึก  
 



Attendance 
 รวมเวลาเข้างานและจัดการและก าหนดค่าอุปกรณ์เพื่อตอบสนองการท างานของโมดูลเวลา 
 

 
 

รูปที่ 1 Attendance 
ACS Attendance Node Setup 

 1. คลิก   

 2. คลิก   

 

รูปที่ 2 เลือก ชื่อ หรือ IP อุปกรณ์ 
 3. เลือกอุปกรณ์ A&C คลิกตกลง ติดตั้งส าเร็จแล้ว 
หมายเหตุ 
- ผ่านฟังก์ชั่นการค้นหาคุณสามารถค้นหาอุปกรณ์ที่คุณต้องการได้อย่างรวดเร็วรองรับฟัซซ่ี  
- หากคุณต้องการยกเลิกโหนดการเข้าร่วมโปรดคลิกยกเลิก & c คลิกตกลง 

click 



Extract Card Info 
ในโครงสร้างองค์กรคลิกขวาที่ก าหนดเวลาการเข้างานและคลิกดึงข้อมูลบัตร ระบบจะแยกข้อมูลบัตรโดยอัตโนมัติในเวลาเข้า
งานและแสดงข้อมูลผู้ใช้รวมถึงเวลาหมายเลขบัตรหมายเลขชื่อและอ่ืน ๆ 
User 
ผู้ใช้รวมถึงการจัดการแผนกการจัดการผู้ใช้และการจัดการที่ถูกต้อง 
Department/User 
ฟังก์ชั่นการจัดการแผนกและการจัดการผู้ใช้ของการเข้าร่วมประชุมเวลาเหมือนกันกับ access module และการท างาน
เหมือนกัน ข้อมูลในโมดูลทั้งสองน้ีสามารถแบ่งปันได้ 
Right 
มันจัดการสิทธิ์การเข้างานของผู้ใช้ 
Set Attendance Time zone 
ตั้งเขตเวลาของการเข้าร่วมเป็นหลักฐานการเข้าร่วม 

 1. เลือกเขตเวลาการเข้าร่วมประชุม ระบบแสดงอินเตอร์เฟซผู้เข้าร่วมเขตเวลา   

 

รูปที่ 1 Set Attendance Time zone 
 2.  Click Add  
 3. ป้อนชื่อเขตเวลา (ใช้เพื่อระบุเขตเวลา) คลิกบันทึก 

 
 

 4. คลิกด้านหลังเขตเวลาเพื่อตั้งค่าพารามิเตอร์  
 5. คลิกบันทึกเพื่อประหยัดเวลา 

ข้อ 2 

3 



 

รูปที่ 2 ก าหนดค่าเวลาของ User 

หัวข้อ การท างาน 
Time Zone Name รายชื่อ User ที่ต้องการก าหนดขอบเขตเวลาเพี่อเข้าตาม

เวลาและออกตามเวลา 
Type Fixed ก าหนดเวลาต่างๆ 

Flexible ระบบเวลาที่ก าหนด 
Work Time เวลาที่สามารถบันทึกลายน้ิวมือได้ ก่อนและหลัง 

 ข้อแนะน า การตั้งค่าควรคลิก Icon ดินสอ ที่รายชื่อของ User น้ันๆ 
ตารางการท างานของรูปที่ 1,2 

บันทึก 
แก้ไขโซนเวลาการเข้างาน คลิกถัดจากโซนเวลาการเข้างานเพื่อแก้ไข ลบโซนเวลาการเข้างาน เลือกโซนเวลาการเข้างานคลิก
ลบ คุณไม่สามารถลบระยะเวลาด าเนินการได้ หากคุณต้องการลบโปรดไปที่อินเทอร์เฟซกะการเข้างานและตรวจสอบกะ
ทั้งหมดเพื่อค้นหาสิ่งที่เชื่อมโยงกับช่วงเวลาที่อยู่ระหว่างด าเนินการ หากมีการเชื่อมโยงกะโปรดยกเลิกการเชื่อมโยงก่อน 

 

Set Attendance Shift 
ตามโซนเวลาการเข้างานให้ตั้งค่าการเปลี่ยนการเข้างานซ่ึงใช้ส าหรับการเลื่อนผู้ใช้ 

1. คลิกและเลือก Shift Attendance   

 

ข้อ 3 
ข้อ 4 



 
 

รูปที่ 3 
2. คลิกที่ Add จะมีหน้าต่างขึ้นมา 

 

รูปที่ 4 หัวข้อที่ 2 
3. ป้อนชื่อกะเวลา ( ชื่อที่ใช้ในการแยกกะเวลา ) คลิกบันทึก 

4. คลิกที่ชื่อ แล้วสามารถก าหนดการเข้ากะของ User ที่ก าหนดเพื่อเข้างาน   
5. ยืนยัน 

 
รูปที่ 5 หัวข้อที่ 4 

 
 
 
 
 
 
 



หัวข้อ การท างานและการใช้งาน 

Shift Name เปลี่ยนชื่อกะ 
 
 
 

Week 

เลือกกะระยะเวลา: เลื่อนกะสัปดาห์ตามสัปดาห์แนะน าที่น่ี หลังจากที่คุณเลือกสัปดาห์คุณ
สามารถตั้งค่าวันจันทร์ถึงวันอาทิตย์เป็นโซนเวลาการเข้างาน คอลัมน์วันที่จะแสดงวันที่เป็นวัน
อาทิตย์ถึงวันเสาร์ Shift เปลี่ยนเดือนตามเดือนแนะน าที่น่ี หลังจากที่คุณเลือกเดือนคุณสามารถ
ตั้งค่าวันที่ 1 ถึงวันที่ 31 Shift แนะน าการเลื่อนวันตามวันที่แนะน าที่น่ี หลังจากที่คุณเลือกวัน
คุณสามารถก าหนดวันของการเปลี่ยนแปลงได้ คอลัมน์ N ในวันหมายถึงหมายเลข ไม่มีวัน 

Time Zone ตั้งกะหรือพักผ่อน แนะน าโซนเวลากะ 
Operation คลิกเปิดใช้งานทั้งหมดเพื่อตั้งค่าเขตเวลาของการเลื่อนปัจจุบันเป็นวันอ่ืน ๆ ทั้งหมด 

ตารางการตั้งค่าของ รูปที่ 5 
บันทึก 
- แก้ไขกะการเข้างานคลิกถัดจากกะการเข้างานเพื่อแก้ไขข้อมูลกะการเข้างาน 
- ลบกะการเข้างาน: เลือกกะกะการเข้างานคลิกลบเพื่อลบกะ                                           
- คุณไม่สามารถลบกะที่ก าลังด าเนินการอยู่ หากคุณต้องการลบโปรดไปที่อินเทอร์เฟซกะการเข้างานและตรวจสอบกะทั้งหมด
เพื่อค้นหาสิ่งที่เชื่อมโยงกับการเปลี่ยนแปลงที่ก าลังด าเนินอยู่ หากมีการเชื่อมโยงกะโปรดยกเลิกการเชื่อมโยงก่อน 

 
Set Holiday 
 หากคุณก าหนดวันที่เป็นวันหยุดดังน้ันโดยทั่วไปการเปลี่ยนจะไม่ตั้งค่าการเปลี่ยนแปลงในวันที่น้ีและคุณสามารถตั้ง
ค่าการเลื่อนในวันน้ีผ่านการเปลี่ยนชั่วคราว 

 1. เลือกวันหยุด  
 2. คลิก Add  

 
รูปที่ 6 Set Holiday 



 

รูปที่ 7 การตั้งค่าวันหยุด 
 3. ตั้งค่าพารามิเตอร์วันหยุด 
 4. ยืนยันการตั้งค่าเวลา  

หัวข้อ การตั้งค่าเวลาวันหยุด 
Name ป้อนชื่อวันหยุด 

Holiday Time ก าหนดวันหยุด หากวันหยุดมากกว่าหน่ึงวันคุณจะต้องตั้งค่าเป็นครั้งแรกเท่าน้ัน 

คลิก   เพื่อปรับวันที่เลือกเวลาคลิกตกลง 
Holiday Length ก าหนดความยาวของวันหยุด 

ตารางที่ 6 การก าหนดค่าวันหยุด 
บันทึก 
Edit holiday: คลิกถัดจากวันหยุดเพื่อแก้ไขข้อมูลวันหยุด  
Delete holiday: เลือกวันหยุดคลิกลบเพื่อลบวันหยุด 
Batch delete: เลือกวันหยุด (เลือกแล้ว) คลิกลบ 
 
Shift 
กะของผู้ใช้มีกะทั่วไปและกะชั่วคราว 
General Shift 
ตามความต้องการของผู้ใช้เข้าร่วมตั้งค่ากะ 
หมายเหตุ แก้ไขกะของผู้ใช้ที่มีอยู่ขั้นตอนจะเหมือนกับกะของผู้ใช้ 
1. คลิก   
2. Select user 
 2.1 เลือกแผนก ระบบแสดงผู้ใช้ทั้งหมดในแผนกน้ี 
 2.2 Select user 
 2.3 คลิก   
 2.4. เพิ่มข้อมูลกะ ( Add shift ) 
หมายเหตุ  
- คุณสามารถเพิ่มข้อมูลกะได้มากขึ้น  
- หากคุณต้องการลบข้อมูลกะที่เพิ่ม ( คลิกเครื่องหมายถูก ) ให้เลือกข้อมูลกะและคลิกเพื่อลบ 



 
รูปที่ 8 ก าหนดตารางการเข้ากะเวลาเข้า-ออก 

 
รูปที่ 9 ข้อที่ 2.3 คลิกแล้วหน้าต่างจะขึ้นมา 

1. คลิกเพื่อเพิ่มข้อมูลกะหน่ึงชุด  
2. Set parameter.   

 

รูปที่ 10 Set parameter.   

ข้อ หัวข้อ วิธีการใช้งาน 
1 Attendance Shift เลือกกะที่คุณ และ สถานนะการแก้ไขและคลิกมูลค่าที่คุณต้องการ 
2 Start Time เริ่มวันที่เริ่มต้นของผู้ใช้กะเวลาและวันที่สิ้นสุด คลิกแถบเวลาเริ่มต้นและ

เลือกวันที่และเวลาในปฏิทิน 3 End Time 
ตารางการ ที่ 7 เลือกการก าหนดเวลา 

1 

2 

2.1 

2.3 



Temporary Shift 
การเปลี่ยนชั่วคราวเม่ือเกิดเหตุการณ์ฉุกเฉินและคุณจะต้องเพิ่มการเปลี่ยนชั่วคราวให้กับผู้ใช้ คุณสามารถเพิ่มและลบกะ

ชั่วคราว   
Add Temporary Shift 

 1. คลิก   
 2. เลือกผู้ใช้  
  2.1. เลือกแผนก ระบบแสดงผู้ใช้ทั้งหมดในแผนกน้ี  
  2.2. เลือกผู้ใช้ ดูรูปที่ 18-19  
 3. เพิ่มกะชั่วคราว คุณสามารถเพิ่มกะชั่วคราวด้วยวิธีต่อไปน้ี 

  - เลือกวันที่ (แสดงช่องสีน้ าเงินเพื่อเลือกค่าเฉลี่ย) คลิก  
  - ดับเบิลคลิกวันที่ 
 4. เลือกเขตเวลา คลิกตกลง 
Cancel Temporary Shift 
 1. คลิก  
 2. เลือกผู้ใช้  
  1. เลือก ระบบแสดงผู้ใช้ทั้งหมดในแผนกน้ี  
  2. เลือกผู้ใช้  
 3. ยกเลิกกะชั่วคราว 
  ( คุณสามารถยกเลิกการเลื่อนชั่วคราวด้วยวิธีการต่อไปน้ี ) 
 - วันที่คลิกขวาพร้อมกะชั่วคราวเลือกยกเลิกกะกะชั่วคราวเพื่อยกเลิกกะกะชั่วคราว 
 - เลือกวันที่ที่มีกะชั่วคราว (ช่องสีน้ าเงินหมายถึงเลือก) คลิก  ยืนยันการยกเลิก 
หมายเหตุ  สีน้ าเงิน“ T” ในปฏิทินหมายความว่าวันน้ีมีการเปลี่ยนแปลงช่ัวคราว 
 
Set Default Shift for New User 
หลังจากที่คุณตั้งค่ากะเริ่มต้นส าหรับผู้ใช้ใหม่เม่ือผู้ใช้เพิ่มเขา / เธอมีการเปลี่ยนแปลงน้ีโดยค่าเริ่มต้น  
หมายเหตุ ท าซ้ าขั้นตอนต่อไปน้ีเพื่อเชื่อมโยงกะเริ่มต้นไปยังแผนกมากกว่าหน่ึงแผนก 

ขั้นตอนที่ 1 คลิก  
ขั้นตอนที่ 2 เลือกแผนก  

ขั้นตอนที่ 3 คลิก  
ขั้นตอนที่ 4 คลิกแผนกและเลือกลิงค์กะ  
ขั้นตอนที่ 5. คลิกตกลง 



 
รูปที่ 11 

Report 
ในส่วนต่อประสานรายงานคุณสามารถค้นหาและดึงข้อมูลทางสถิติได้ รองรับการประมวลผลของการเข้าร่วมที่ผิดปกติ 
Extract Attendance Info 
หากบันทึกข้อมูลการเข้างานที่ท้องถิ่นเท่าน้ันคุณสามารถดึงข้อมูลการเข้างานไปยังลูกค้าได้ 

 1. คลิก  
 2. คลิกที่ Extract ระบบแสดงอินเตอร์เฟสการดึงข้อมูลด้วยตนเอง 
 3. ตั้งค่าเวลาและวันที่ดึงข้อมูลด้วยตนเองคลิกแยก  

 

 
รูปที่ 12 การดึงข้อมูลด้วยตนเอง 

หมายเหตุ หลังจากที่คุณดึงข้อมูลการเข้างานคุณจะต้องคลิกปุ่มค้นหาเพื่อรีเฟรชข้อมูลการเข้างาน 

 
รูปที่ 13 ก าหนดวันที่การดึงข้อมูล 



Attendance Statistics  
สนับสนุนสถิติการเข้างานตามเวลาผู้ใช้หรือแผนกและส่งออกไปยังท้องถิ่น 

 1. คลิก   
 2. คลิกแท็บที่คุณต้องการดู 
 3. คลิกแยก Extract เพื่อบันทึกผลลัพธ์เป็นไฟล์ xlsx  

 
รูปที่ 14 การดึงข้อมูลที่บันทึก 

Exception Attendance Processing 
การประมวลผลการเข้าร่วมประชุมที่ผิดปกติรวมถึงการขาดงานนอกเวลางานหรือการแก้ไขการลาก่อนหรือหลัง  
 1. คลิก  
 2. คลิกแท็บข้อยกเว้น  
 3. ก าหนดเกณฑ์การค้นหาและคลิกค้นหา  
 4. คลิกรายการที่คุณต้องการเปลี่ยน ในหน้าต่างแก้ไขการเข้าร่วมตามน้ัน 
หากคุณต้องการตั้งค่าข้อยกเว้นเป็นภาษีรายการคงที่น้ีจะไม่ปรากฏอีกต่อไปในข้อยกเว้นและในขณะเดียวกันก็มีการสร้างค าขอ
นอกหน้าที่ 

 
รูปที่ 15 การประมวลผลการเข้าร่วมประชุมที่ผิดปกติรวมถึงการขาดงาน 

 
 



หมายเหตุ 
- คู่มือน้ีใช้ส าหรับการอ้างอิงเท่าน้ัน ความแตกต่างเล็กน้อยอาจพบได้ในส่วนต่อประสานผู้ใช้  
- การออกแบบและซอฟต์แวร์ทั้งหมดที่น่ีอาจมีการเปลี่ยนแปลงโดยไม่ต้องแจ้งให้ทราบล่วงหน้าเป็นลายลักษณ์อักษร  
- เครื่องหมายการค้าและเครื่องหมายการค้าจดทะเบียนทั้งหมดเป็นทรัพย์สินของเจ้าของที่เก่ียวข้อง  
- หากมีความไม่แน่นอนหรือข้อโต้แย้งใด ๆ โปรดอ้างอิงถึงค าอธิบายขั้นสุดท้ายของเรา  
- กรุณาเยี่ยมชมเว็บไซต์ของเราหรือติดต่อวิศวกรบริการในพื้นที่ของคุณส าหรับข้อมูลเพิ่มเติม 
 
 


