
 
ประกาศโรงพยาบาลทากระดาน 

เรื่อง กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 

โรงพยาบาลทากระดาน  

______________________ 
 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กำหนดใหหนวยงานของรัฐตอง

จัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซตของ

ภาครัฐ (Government website Standard)เพื่อใหบริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกใหประชาชน

สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น 

โรงพยาบาลทากระดาน  ไดกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน
ดังตอไปนี้ 

1. เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้  

    1.1 ขอมูลของโรงพยาบาลทากระดาน (General information) ประกอบดวย ประวัติความ
เปนมา วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร (Chief information Office : CIO) อำนาจ
หนาท่ี ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจายประจำป คำรับรอง รายงาน
ผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสารหมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้ง
หนวยงานงานไปรษณียอิเล็กทรอนิกส email address 

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี ่ยวของกับโรงพยาบาลทากระดาน (Law, Regulatory, 
Compliance) โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

1.3 คลังความรู  (Knowledge) เชนขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัยขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวันเวลากำกับ เพ่ือประโยชนในการนำขอมูล
ไปใชตอ (ถามี) 

1.4 รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัดหนวยงานสังกัด
โรงพยาบาลทากระดานหนวยงานภายนอกหรือเว็บไซตอ่ืนๆ ท่ีนาสนใจ 

1.5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด
ตามมาตรา 9(8)และมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 
2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส องคการมหาชน  

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆโดยจัดทำ
เปนรูปแบบ “คู มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหนวยงาน 
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1.7 คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน 
โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุ
ระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประชาชน” และ
สามารถดาวนโหลดเอกสารคู มือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download forms)เพื ่ออำนวยความสะดวกแก
ประชาชน ในการติดตอราชการ (ถามี) 

1.8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations)ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือนรวมถึง
ขาวประกาศของโรงพยาบาลทากระดานเชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัดจา 

1.9 ระบบงานใหบริการ ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ
หนวยงานที่จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอร ใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ใน
ลักษณะสื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 

1.10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความ   
พึงพอใจ ท่ีมีตอเว็บไซตของโรงพยาบาลทากระดาน 

2. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของโรงพยาบาลทากระดาน ใหดำเนินการดังนี้  
2.1 โรงพยาบาลทากระดาน ไดแตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝาย หรือคณะทำงานหรือเจาหนาท่ี

ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงานดังนี้ 
๒.1.1 ผูอนุมัติรับรองขอมูล คือ นายพิสุทธิ์ จรุงเรืองทรัพย ตำแหนงนายแพทยชำนาญการ 

  ๒.1.2 ผูรับผิดชอบการใหขอมูลคือ นายคมกฤช ชูชวง ตำแหนงนักสาธารณสุขชำนาญการ  
๒.1.2 ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร คือ นางกัญจนพร ศรีเพ็ชร ตำแหนงนักวิชาการ 

คอมพิวเตอรปฏิบัติการ  
๒.2 การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวนระบุแหลงที่มาหรือ

เจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลำดับการ
ปฏิบัติอยางนอยดังนี้  

๒.2.1 เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนำข้ึนเผยแพรบนเว็บไซต ใหผูอำนวยการ 

โรงพยาบาลทากระดานอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต ของหนวยงานในราชการ

บริหาร สวนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศที ่เปนลายลักษณอักษร         

กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได  

๒.2.2 กรณีอนุญาต ผูอำนวยการโรงพยาบาลทากระดาน มอบหมายใหเจาหนาท่ี 

ผูรับผิดชอบ Web Master ซึ่งไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการ

นำขอมูลขาวสารข้ึน เว็บไซตในหมวดหมูท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น  

๒.2.3 กรณีไมอนุญาต ผูอำนวยการโรงพยาบาลทากระดาน มอบหมายเจาหนาท่ีท่ีประสาน 

แจงกลับไปยังเจาหนาที่ของขอมูลขาวสาร นัดพรอมชี้แจงเหตุผลเชนไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจของ

หนวยงาน ไมถูกตองตามรูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต 

๓. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 

๓.1 โรงพยาบาลทากระดาน ไดกำหนดใหเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต 

Web Master ดังนี้ 

3.1.1 นางกัญจนพร ศรีเพ็ชร ตำแหนงนักวิชาการคอมพิวเตอรปฏิบัติการ 
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๓.2 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ  

ท่ีเผยแพรบนเว็บไซตของโรงพยาบาลทากระดาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลงจาก

เว็บไซต 

๓.3 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสารตาม

มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0) ของสำนักงาน

รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตาม

มาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด  

๓.4 เจาหนาที ่ Web Master มีหนาที ่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด

เกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด

ความเสียหายแกทางราชการ  

๓.5 ใหโรงพยาบาลทากระดาน สงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต 

การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาที่อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม 

(Training) และการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

ทั้งนี้ ใหโรงพยาบาลทากระดาน นำประกาศโรงพยาบาลทากระดาน เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูล

ตอสาธารณะผานเว็บไซตของโรงพยาบาลทากระดาน พ.ศ. 2564  ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตของโรงพยาบาลทา

กระดาน และถือปฏิบัติโดยเครงครัด  

ประกาศ ณ วันท่ี 25 ตุลาคม 2567 
 

 
 
 

(นายพิสุทธิ์ จรุงเรืองทรัพย) 
นายแพทยชำนาญการ รักษาการในตำแหนง 

ผูอำนวยการโรงพยาบาลทากระดาน 


