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ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารงานทั่วไป  โรงพยาบาลพุนพิน  โทร. 077 – 311129 ต่อ 331       
ที ่ สฎ 0033.301/-     วันที ่   4  มีนาคม  2569    
เรื่อง   แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง    
         โรงพยาบาลพุนพิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569       

เรียน  หัวหน้ากลุ่ม/หัวหน้างาน    

ตามที่ กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลพุนพิน ได้จัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการการป้องกันการทุจริตและ
ผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุ
หนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมใน
การใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่ รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดการ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖9 
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. ๒๕60ที่ระบุถึงการ
ให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมีใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้การยืมพัสดุประเภทใช้คง
รูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและ
กำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่าง
หน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของ
หน่วยงานของ นั้น 

 
ในการนี้ กลุ่มงานบริหารทั่วไป  ได้ประกาศแนวทางให้ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับ

ดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการ
ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผัง
กระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัด
โรงพยาบาลพุนพิน  ตามเอกสารที่แนบนี้สามารถเรียกดูใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง ได้ท่ีเว็บไชต์โรงพยาบาลพุนพิน https://www.pphhos.com //home.htm > ระบบงานภายใน > 
ดาวน์โหลด > แบบฟอร์มพัสดุ >ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ใบยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง และแจ้งบุคลากรทุก
ระดับในสังกัดทราบและถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ในสังกัดของตนทราบและถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
 
 
 
              (นางสาวชเนตตี  ธนรักษ์) 
                          ทันตแพทย์ชำนาญการ  รักษาการในตำแหน่ง 
                 ผู้อำนวยการโรงพยาบาลพุนพิน 


