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เรื่อง   แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเกทใช้สิ้นเปลือง   

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลพุนพิน   

ตามท่ี ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข นำเครื่องมือการประเมิน ITA 
ของสำนักงาน ป.ป.ช.มาขยายผลสู่หน่วยงานในสังกัดกระทรางสาธารณสุข ราชการบริหารส่วนภูมิภาคใน
ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖8 ได้นำกรอบการประเมินของสำนักงาน ป.ป.ช.(พ.ศ.๒๕๖๒-๒๕๖๔) มาประยุกต์
พัฒนาและปรับปรุงรายละเอียดข้อคำถามจากแบบสำรวจหลักฐานเชิงประจักษ์ (Evidence Based 
Integrityand Transparency Assessment : EBIT ) เป็นแบบวัดการเปิดเผยข้อมูลสาธารณ(MOPHOpen 
DataIntegrity and Transparency Assessment " MOIT ) เพ่ือให้เข้าบริบทการบริหารราชการของ
หน่วยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหารส่วนภูมิภาค วิถีใหม่ยุค Next Normal เพ่ือเป็นการ
ประเมินการเผยแพร่ขอ้มูลที่เป็นปัจจุบันบนเว็บไซต์ของหน่วยงานตามตัวชี้วัดที่ ๖ การใช้ทรัพย์สินของราชการ
หน่วยงานจะต้องจัดทำแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้อง เพื่อให้บุคคลากรภายใน
หน่วยงานได้รับทราบและนำไปปฏิบัติ นั้น 

งานพัสดุ กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลพุนพิน ได้จัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืม
พัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการการป้องกันการทุจริต
และผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็น
สาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์
ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่ รัฐ ตลอดจนเป็นไปตาม
ข้อกำหนดการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.๒๕๖๕ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. ๒๕60ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมีใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้
การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์
อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกัน และการ
ยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 

๑. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติ 

จากหัวหน้าหน่วยงาน ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับ 
อนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย 
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ใด้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขช่อมแชมให้คงสภาพเดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
 
 
 
 

                                             
 



  
 

4.การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้
ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมี
พัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตนและให้มีหลักฐานการยืมเป็นลาย
ลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกัน
ส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

5.เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน 
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง
ของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลพุนพิน  ตามเอกสารที่แนบนี้สามารถเรียกดูใบยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ได้ที่เว็บไชต์โรงพยาบาลพุนพินhttps://www.pphhos.com 
//home.htm > ระบบงานภายใน > ดาวน์โหลด > แบบฟอร์มพัสดุ >ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ใบยืมพัสดุ
ประเภทใช้สิ้นเปลือง และแจ้งบุคลากรทุกระดับในสังกัดทราบและถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และลงนามในแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการ
ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุสิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ และ
อนุญาตนำแนวทางปฏิบัติและผังฯ ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไชต์ของโรงพยาบาล 

          
                                                                                                                                                                                                     
                                                                               
             ลงชื่อ........................................................................ 
                                                                                           (นางสาวจินตนา  สะดวกการ) 
                                                                                                 เจ้าพนกังานธุรการ 
 
 
                       ลงชื่อ...................................................................... 
                                                                                         (นางสาวศิริพร  คงสาสร) 
                       เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน 
           รักษาการในตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ 
           หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 
    
                   ทราบ / อนุมัติ 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ............................................................. 
                   (นางสาวชเนตตี  ธนรักษ์) 
   ทันตแพทย์ชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 
           ผู้อำนวยการโรงพยาบาลพุนพิน 

 


