


































 บัญชีอัตราค่าธรรมเนียม 

ท้ายเทศบัญญัติเทศบาลเมืองสะเตงนอก 

เรื่อง การควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ....................... 
 

ล าดับที่ ประเภท จ านวนเงิน 
(บาทต่อปี) 

 

ค่าธรรมเนียมการออกหนังสือรับรองการแจ้ง 
 

 

1. สถานที่ประกอบการค้าที่มีพ้ืนที่ไม่เกิน 20 ตารางเมตร 200.- 
2. สถานที่ประกอบการค้าที่มีพ้ืนที่เกิน 20 - 40 ตารางเมตร 300.- 
3. สถานที่ประกอบการค้าที่มีพ้ืนที่เกิน 40 - 80 ตารางเมตร 500.- 
4. สถานที่ประกอบการค้าที่มีพ้ืนที่เกิน 80 - 120 ตารางเมตร 700.- 
5. สถานที่ประกอบการค้าที่มีพ้ืนที่เกิน 120 - 160 ตารางเมตร 900.- 
6. สถานที่ประกอบการค้าที่มีพ้ืนที่เกิน 160 - 200 ตารางเมตร 1,000.- 

 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
 

1. สถานที่ประกอบการค้าที่มีพ้ืนที่เกิน 200 - 500 ตารางเมตร 1,500.- 
2. สถานที่ประกอบการค้าที่มีพ้ืนที่เกิน 500 – 1,000 ตารางเมตร 2,000.- 
3. สถานที่ประกอบการค้าที่มีพ้ืนที่เกิน 1,000 ตารางเมตรขึ้นไป 3,000.- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ สอ.1  
แบบค าขอรับ/ขอต่อใบอนุญาต 

จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือ สถานที่สะสมอาหาร 

เลขที่............./................ 
เขียนที่....................................................................  
วันที่............เดือน..................................พ.ศ........... 

 1. ข้าพเจ้า (นาย/นางนางสาว)..............................................................................................................  
 เป็นบุคคลธรรมดา อายุ........ปี สัญชาติ...............เลขบัตรประจ าตัวประชาชน................................... ......... 

อยู่บ้านเลขท่ี............หมู่ที่.................ชุมชน..............................ต าบล.........................อ าเภอ...... .......................... 
จังหวัด.....................................รหัสไปรษณีย์...............................................โทรศัพท์........................................... 

 เป็นนิติบุคคล ประเภท....................................................จดทะเบียนเมื่อ........................................... ........... 
ส านักงานตั้งอยู่ เลขที่.............................หมู่ที่.........ซอย............................ถนน...................................................  
ต าบล........................................อ าเภอ...............................จังหวดั..........................รหัสไปรษณีย์ ........................ 
โทรศัพท์................................... .................................................... 
 2. ขอยื่นค าขอใบอนุญาตจัดตั้ง       สถานที่จ าหน่ายอาหาร       สถานที่สะสมอาหาร 
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยใช้ชื่อสถานที่ด าเนินกิจการว่า.................................................................................... 
พ้ืนที่ประกอบการ..............................ตารางเมตร จ านวนคนงาน......................คน ตั้งอยู่เลขท่ี.................... ....... 
หมู่ที่..........ซอย.....................ถนน................... .............ต าบล.................................อ าเภอ...................................  
จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย์............................โทรศัพท์....................................... ............................. 
 3. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้นนบเอกสารนละหลักฐานต่างๆมานล้วดังนี้ 
        1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
     2. ส าเนาเอกสารสิทธิของสถานประกอบกิจการ (ท่ีดิน/อาคาร/ยานพาหนะ) 
       3. ใบมอบอ านาจ (กรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
       4. หลักฐานอื่นที่จ าเป็น เช่น  ใบรับรองนพทย์ของผู้สัมผัสอาหาร  

(กรณีเป็นสถานที่จ าหน่ายอาหาร) 
 
 
 

     ลงชื่อ................................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
             (................................................................)  

 
 

/ ส่วนของเจ้าหน้าที.่.. 
 
 
 
 



-2- 
 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออนุญาต 

 
เลขที่............................... ได้รับเมื่อวันที่..............เดือน....................................พ.ศ............ .................................. 
ตรวจสอบนล้ว เอกสารหลักฐาน         ครบถ้วน นัดตรวจสถานที่ด าเนินกิจการ วันที่...................เวลา............. 
                   ไม่ครบถ้วน ขาดเอกสารดังต่อไปนี้ คือ 
         1) ................................................................. 
           2) ................................................................. 
           3) ................................................................. 
                           4) ................................................................. 
   
 
      ลงชื่อ.....................................................................  
      (.............................................................................)  
      ต านหน่ง.................................................................  

 
ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 

ใบค าขอรับใบอนุญาต/ต่อใบอนุญาต 
 

เลขที่............................... ได้รับเมื่อวันที่..............เดือน....................................พ.ศ............ .................................. 
ตรวจสอบนล้ว เอกสารหลักฐาน         ครบถ้วน นัดตรวจสถานที่ด าเนินกิจการ วันที่...................เวลา............. 
                   ไม่ครบถ้วน ขาดเอกสารดังต่อไปนี้ คือ 
         1) ................................................................. 
           2) ................................................................. 
           3) ................................................................. 
                           4) ................................................................. 
   
 
 ดังนั้น กรุณาน าเอกสารหลักฐานที่ยังยื่นไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน.........วัน 
นับตั้งนต่วันนี้ เป็นต้นไป 
 
      ลงชื่อ.....................................................................  
      (.............................................................................) 
      ต านหน่ง................................................................. 
 



 
นบบ สอ.2 

 
ใบอนุญาต 

ประกอบกิจการสถานที่จ าหน่ายอาหาร 
เลขที่................../....................... 

  1. เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้.............................................................................................  
สัญชาติ......................อยู่บ้านเลขท่ี...................หมู่ที่..............ชุมชน..................................... ............................... 
ต าบล..............................อ าเภอ...................................จังหวัด............................รหัสไปรษณีย์.... ........................ 
หมายเลขโทรศัพท์.................................................................... ............................................................................  
  ชื่อสถานทีป่ระกอบกิจการ.......................................................................... .............................. 
ประเภท..............................................................ตั้งอยู่เลขท่ี.........................หมู่ที่.........ชุมชน............................. 
ต าบล..............................อ าเภอ...................................จังหวัด............................รหัสไปรษณีย์.... ........................ 
หมายเลขโทรศัพท์.............................................................................................................. .................................. 
  อัตราค่าธรรมเนียมปีละ......................บาท (.....................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เล่มที่................................เลขที่...............................ลงวันที่......................................... ......................................... 
  2. ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ นละเงื่อนไขที่
ก าหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองสะเตงนอก เรื่อง การควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม
อาหาร พ.ศ.............................. 
  3. หากปรากฏในภายหลังว่าการประกอบกิจการที่ได้รับอนุญาตนี้เป็นการขัดต่อกฎหมายอื่น
ที่เก่ียวข้องโดยมิอาจนก้ไขได้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจพิจารณาให้เพิกถอนการอนุญาตนี้ได้ 
  4. ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังต่อไปนี้อีกด้วย คือ 
   4.1.................................................................. ........................................................... 
   4.2.......................................................................................................................... ... 
   4.3............................................................................................................................. 
  5. ใบอนุญาตฉบับนี้ ออกให้เมื่อวันที่......................เดือน.................................พ.ศ..................  
  6. ใบอนุญาตฉบับนี้ สิ้นอายุวันที่..................เดือน...................................พ.ศ.......................... 
 
      ลงชื่อ.....................................................................  
      (.............................................................................)  
      ต านหน่ง.................................................................  
                                                                                เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

ค าเตือน (1) ผู้รับใบอนุญาตต้องนสดงใบอนุญาตนี้ไว้โดยเปิดเผยนละเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ด าเนินกิจการ 
 ตลอดเวลาที่ด าเนินกิจการ 
  (2) หากประสงค์จะด าเนินกิจการในปีต่อไปต้องยื่นค าขอขอต่อใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ  
        ไม่น้อยกว่า 30 วัน 

(มีต่อด้านหลัง) 



(ด้านหลัง) 
 

รายการต่อใบอนุญาตและเสียค่าธรรมเนียม 
 

 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ออกใบอนุญาต 

 

วัน/เดือน/ปี 
ที่สิ้นอายุใบอนุญาต 

 
ใบเสร็จรับเงิน 

 

 
ลงชื่อ 

(เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
 

เล่มที่ 
 

เลขที่ 
 

วัน/เดือน/ปี 
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
นบบ สอ.3 

 
ใบอนุญาต 

ประกอบกิจการสถานที่สะสมอาหาร 
เลขที่................../....................... 

  1. เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้.............................................................................................  
สัญชาติ......................อยู่บ้านเลขท่ี...................หมู่ที่..............ชุมชน....................................................................  
ต าบล..............................อ าเภอ...................................จังหวัด............................รหัสไปรษณีย์.... ........................ 
หมายเลขโทรศัพท์........................................................................................................................................... ..... 
  ชื่อสถานที่ประกอบกิจการ.......................................................................... .............................. 
ประเภท..............................................................ตั้งอยู่เลขท่ี.........................หมู่ที่.........ชุ มชน............................. 
ต าบล..............................อ าเภอ...................................จังหวัด............ ................รหัสไปรษณีย์............................ 
หมายเลขโทรศัพท์.............................................................................................................. .................................. 
  อัตราค่าธรรมเนียมปีละ......................บาท (.....................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เล่มที่................................เลขที่...............................ลงวันที่......................................... ......................................... 
  2. ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ นละเงื่อนไขที่
ก าหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองสะเตงนอก เรื่อง การควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม
อาหาร พ.ศ.............................. 
  3. หากปรากฏในภายหลังว่าการประกอบกิจการที่ได้รับอนุญาตนี้เป็นการขัดต่อกฎหมายอื่น
ที่เก่ียวข้องโดยมิอาจนก้ไขได้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจพิจารณาให้เพิกถอนการอนุญาตนี้ได้ 
  4. ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังต่อไปนี้อีกด้วย คือ 
   4.1.......................................................................................................................... ... 
   4.2......................................................................................................................... .... 
   4.3.......................................................................................................................... ... 
  5. ใบอนุญาตฉบับนี้ ออกให้เมื่อวันที่......................เดือน.................................พ.ศ..................  
  6. ใบอนุญาตฉบับนี้ สิ้นอายุวันที่..................เดือน...................................พ.ศ..........................  
 
      ลงชื่อ.....................................................................  
      (.......................................... ...................................) 
      ต านหน่ง.................................................................  

       เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

ค าเตือน (1) ผู้รับใบอนุญาตต้องนสดงใบอนุญาตนี้ไว้โดยเปิดเผยนละเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ด าเนินกิจการ 
 ตลอดเวลาที่ด าเนินกิจการ 
  (2) หากประสงค์จะด าเนินกิจการในปีต่อไปต้องยื่นค าขอขอต่อใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ  
        ไม่น้อยกว่า 30 วัน 

(มีต่อด้านหลัง) 



(ด้านหลัง) 
 

รายการต่อใบอนุญาตและเสียค่าธรรมเนียม 
 

 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ออกใบอนุญาต 

 

วัน/เดือน/ปี 
ที่สิ้นอายุใบอนุญาต 

 
ใบเสร็จรับเงิน 

 

 
ลงชื่อ 

(เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
 

เล่มที่ 
 

เลขที่ 
 

วัน/เดือน/ปี 
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



นบบ สอ. 4 
แบบค าขอแจ้ง 

จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
เลขที่............./................ 

เขียนที่.................................................................... 
วันที่............เดือน..................................พ.ศ........... 

  1. ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ..............................................................................................  
 เป็นบุคคลธรรมดา อายุ........ปี สัญชาติ...............เลขบัตรประจ าตัวประชาชน...................................... . 
อยู่บ้านเลขท่ี............หมู่ที่.................ชุมชน..............................ต าบล.........................อ าเภอ...... .......................... 
จังหวัด.....................................รหัสไปรษณีย์...............................................โทรศัพท์........................................... 
 เป็นนิติบุคคล ประเภท....................................................จดทะเบียนเมื่อ....................................... ........ 
ส านักงานตั้งอยู่ เลขที่.............................หมู่ที่.........ซอย............................ถนน...................................................  
ต าบล........................................อ าเภอ...............................จังหวดั..........................รหัสไปรษณีย์ ........................ 
โทรศัพท์...................................................................................................................................................... .......... 
  2. ขอยื่นค าขอหนังสือรับรองการนจ้ง        สถานที่จ าหน่ายอาหาร        
          สถานที่สะสมอาหาร 
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยใช้ชื่อสถานที่ด าเนินกิจการว่า...................................................................... .............. 
พ้ืนที่ประกอบการ..............................ตารางเมตร จ านวนคนงาน......................คน ตั้งอยู่เลขท่ี........... ................ 
หมู่ที่..........ซอย.....................ถนน................................ต าบล.................................อ าเภอ....... ............................ 
จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย์............................โทรศัพท์ ....................................................................  
  3. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้นนบเอกสารนละหลักฐานต่างๆมานล้วดังนี้ 
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
     2. ส าเนาเอกสารสิทธิของสถานประกอบกิจการ (ท่ีดิน/อาคาร/ยานพาหนะ) 
       3. ใบมอบอ านาจ (กรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
       4. หลักฐานอื่นที่จ าเป็น เช่น  ใบรับรองนพทย์ของผู้สัมผัสอาหาร  

(กรณีเป็นสถานที่จ าหน่ายอาหาร) 
  
 
 
     ลงชื่อ...........................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
         (.............................................................) 

 
/ ส่วนของเจ้าหน้าที่... 
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ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอหนังสือรับรองการแจ้ง 

 
เลขที่............................... ได้รับเมื่อวันที่..............เดือน....................................พ.ศ..............................................  
ตรวจสอบนล้ว เอกสารหลักฐาน         ครบถ้วน นัดตรวจสถานที่ด าเนินกิจการ วันที่...................เวลา............. 
                   ไม่ครบถ้วน ขาดเอกสารดังต่อไปนี้ คือ 
         1) ................................................................. 
           2) ................................................................. 
           3) ................................................................. 
                           4) ................................................................. 
   
 
      ลงชื่อ.....................................................................  
      (.............................................................................  
      ต านหน่ง.................................................................  
 

 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอหนังสือรับรองการแจ้ง 

 
เลขที่............................... ได้รับเมื่อวันที่..............เดือน....................................พ.ศ..............................................  
ตรวจสอบนล้ว เอกสารหลักฐาน         ครบถ้วน นัดตรวจสถานที่ด าเนินกิจการ วันที่...................เวลา............. 
                   ไม่ครบถ้วน ขาดเอกสารดังต่อไปนี้ คือ 
         1) ................................................................. 
           2) ................................................................. 
           3) ................................................................. 
                           4) ................................................................. 
   
ดังนั้น กรุณาน าเอกสารหลักฐานที่ยังยื่นไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน.........วัน นับตั้งนต่
วันนี้ เป็นต้นไป 
 
 
      ลงชื่อ.....................................................................  
      (.............................................................................  
      ต านหน่ง.................................................................  
 



 
    

นบบ สอ.5 
 
 

หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร 
 

เลขที่.............../...................... 

  1. เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือรับรองการนจ้งให้...............................................................  
สัญชาติ....................อยู่บ้านเลขท่ี...........หมู่ที่.................ชนุชน...............................ต าบล......... .......................... 
อ าเภอ..............................จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์.................. .......โทรศัพท์............................. 
  ชื่อสถานประกอบกิจการ........................................................................................................... 
ประเภท....................................มีพ้ืนที่ประกอบการ......................ตารางเมตร ตั้งอยู่เลขที่................................. 
หมู่ที่.............ชุมชน...................ต าบล.....................................อ าเภอ................................จังหวัด........................ 
รหัสไปรษณีย์....................................โทรศัพท์......................................................................................................  
  อัตราค่าธรรมเนียมปีละ.............................บาท (...............................................) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เล่มที่........................เลขที่.....................ลงวันที่.......................................................  
  2. ผู้รับหนังสือรับรองการนจ้งต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการนละเงื่อนไขที่ก าหนดใน            
เทศบัญญัติเทศบาลเมืองสะเตงนอก เรื่อง การควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหารนละสถานที่สะสมอาหาร                
พ.ศ............... 
  3. ผู้รับหนังสือรับรองการนจ้งต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังต่อไปนี้อีกด้วย คือ 
   3.1……………………………………………………………………………………………… 
   3.2……………………………………………………………………………………………… 
   3.3……………………………………………………………………………………………… 
  4. หนังสือรับรองการนจ้งฉบับนี้ ออกให้เมื่อวันที่..................เดือน........................พ.ศ............  
 
      ลงชื่อ 
          (..................................................................)  
         ต านหน่ง.......................................................  
              เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
ค าเตือน (1) ผู้ขอรับหนังสือรับรองการนจ้งต้องนสดงหนังสือรับรองการนจ้งนี้ไว้โดยเปิดเผยนละเห็นได้ง่าย 
       ณ สถานที่ด าเนินกิจการตลอดเวลาที่ด าเนินกิจการ 
  (2) ผู้รับหนังสือรับรองการนจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมต่อเทศบาลเมืองสะเตงนอกทุกปี   
       ตามก าหนดเวลาหากฝ่าฝืนจะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมอีกร้อยละร้อยละ 20 ของค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ 

(มีต่อด้านหลัง) 
 
 



(ด้านหลัง) 
 

รายการเสียค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้ง 
 

 
 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ช าระค่าธรรมเนียม 

 
ใบเสร็จรับเงิน 

 

 
ลงชื่อ 

(เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
 

เล่มที่ 
 

เลขที่ 
 

วัน/เดือน/ปี 
     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
    

นบบ สอ.6 
 
 

หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร 
 

เลขที่.............../...................... 

  1. เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือรับรองการนจ้งให้...............................................................  
สัญชาติ....................อยู่บ้านเลขท่ี...........หมู่ที่.................ชนุชน................ ...............ต าบล................................... 
อ าเภอ..............................จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์.........................โทรศัพท์...... ....................... 
  ชื่อสถานประกอบกิจการ...........................................................................................................  
ประเภท....................................มีพ้ืนที่ประกอบการ......................ตารางเมตร ตั้งอยู่เลขที่................... .............. 
หมู่ที่.............ชุมชน...................ต าบล.....................................อ าเภอ................................จังหวัด........................ 
รหัสไปรษณีย์....................................โทรศัพท์.............................................. ........................................................  
  อัตราค่าธรรมเนียมปีละ.............................บาท (...............................................) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เล่มที่........................เลขที่.....................ลงวันที่.......................................................  
  2. ผู้รับหนังสือรับรองการนจ้งต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการนละเงื่อนไขที่ก าหนดใน            
เทศบัญญัติเทศบาลเมืองสะเตงนอก เรื่อง การควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหารนละสถานที่สะสมอาหาร                
พ.ศ............... 
  3. ผู้รับหนังสือรับรองการนจ้งต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังต่อไปนี้อีกด้วย คือ 
   3.1……………………………………………………………………………………………… 
   3.2……………………………………………………………………………………………… 
   3.3……………………………………………………………………………………………… 
  4. หนังสือรับรองการนจ้งฉบับนี้ ออกให้เมื่อวันที่..................เดือน........................พ.ศ............  
 
      ลงชื่อ 
          (..................................................................)  
         ต านหน่ง....................................................... 
                เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
ค าเตือน (1) ผู้ขอรับหนังสือรับรองการนจ้งต้องนสดงหนังสือรับรองการนจ้งนี้ไว้โดยเปิดเผยนละเห็นได้ง่าย 
       ณ สถานที่ด าเนินกิจการตลอดเวลาที่ด าเนินกิจการ 
  (2) ผู้รับหนังสือรับรองการนจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมต่อเทศบาลเมืองสะเตงนอกทุกปี   
       ตามก าหนดเวลาหากฝ่าฝืนจะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมอีกร้อยละร้อยละ 20 ของค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ 

(มีต่อด้านหลัง) 
 
 



 
(ด้านหลัง) 

 

รายการเสียค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้ง 
 

 
 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ช าระค่าธรรมเนียม 

 
ใบเสร็จรับเงิน 

 

 
ลงชื่อ 

(เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
 

เล่มที่ 
 

เลขที่ 
 

วัน/เดือน/ปี 
     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



นบบ สอ. 7 
แบบค าขอใบแทนใบอนุญาต/ใบแทนหนังสือรับรองการแจ้ง 

จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือ สถานที่สะสมอาหาร 
เลขที่............./................ 

เขียนที่.................................................................... 
วันที่............เดือน..................................พ.ศ........... 

  1. ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ..............................................................................................  
 เป็นบุคคลธรรมดา อายุ........ปี สัญชาติ...............เลขบัตรประจ าตัวประชาชน...................................... . 
อยู่บ้านเลขท่ี............หมู่ที่.................ชุมชน..............................ต าบล.........................อ าเภอ...... .......................... 
จังหวัด.....................................รหัสไปรษณีย์...............................................โทรศัพท์........................................... 
 เป็นนิติบุคคล ประเภท....................................................จดทะเบียนเมื่อ....................................... ........ 
ส านักงานตั้งอยู่ เลขที่.............................หมู่ที่.........ซอย............................ถนน...................................................  
ต าบล........................................อ าเภอ...............................จังหวดั..........................รหัสไปรษณีย์ ........................ 
โทรศัพท์...................................................................................................................................................... .......... 
  2. ขอยื่นค าขอหนังสือรับรองการนจ้ง    
    ใบอนุญาต        สถานที่จ าหน่ายอาหาร  สถานที่สะสมอาหาร 
  หนังสือรับรองการนจ้ง  สถานที่จ าหน่ายอาหาร  สถานที่สะสมอาหาร 
ชื่อสถานประกอบการ...........................................................................................................................................  
เลขที่............................ออกให้เมื่อวันที่.....................................................สิ้นอายุวันที่........................................  
ตั้งอยู่เลขท่ี...........................หมู่ที่..........ซอย.....................ถนน................................ต าบล.... .............................
อ าเภอ...................................จังหวัด.................... .................รหัสไปรษณีย์..................................................
โทรศัพท์........................................................... ............................................................................................ ......... 
  3. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้นนบเอกสารนละหลักฐานต่างๆมานล้ว ดังนี้ 
  1. เอกสารนจ้งความต่อเจ้าพนักงานต ารวจ (ในกรณีใบอนุญาต/หนังสือรับรองการนจ้งสูญหาย) 
     2. ใบอนุญาต/หนังสือรับรองการนจ้งฉบับเดิม (ในกรณีใบอนุญาต/หนังสือรับรองการนจ้ง 
  ถูกท าลายหรือช ารุดบางส่วน) 
            3. หลักฐานอื่นที่จ าเป็นตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศ/ก าหนด ได้นก่ ....................................  
        …………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
     ลงชื่อ...........................................................ผู้ยื่นค าขอ 
         (.............................................................) 

 
/ ส่วนของเจ้าหน้าที่... 

 
 
 
 



-2- 
 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอหนังสือรับรองการแจ้ง 

 
เลขที่............................... ได้รับเมื่อวันที่..............เดือน....................................พ.ศ............ .................................. 
ตรวจสอบนล้ว เอกสารหลักฐาน         ครบถ้วน นัดตรวจสถานที่ด าเนินกิจการ วันที่...................เวลา............. 
                   ไม่ครบถ้วน ขาดเอกสารดังต่อไปนี้ คือ 
         1) ................................................................. 
           2) ................................................................. 
           3) ................................................................. 
                           4) ................................................................. 
   
 
      ลงชื่อ................................... .................................. 
      (.............................................................................  
      ต านหน่ง.................................................................  
 

 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอหนังสือรับรองการแจ้ง 

 
เลขที่............................... ได้รับเมื่อวันที่..............เดือน....................................พ.ศ............ .................................. 
ตรวจสอบนล้ว เอกสารหลักฐาน         ครบถ้วน นัดตรวจสถานที่ด าเนินกิจการ วันที่...................เวลา............. 
                   ไม่ครบถ้วน ขาดเอกสารดังต่อไปนี้ คือ 
         1) ................................................................. 
           2) ................................................................. 
           3) ................................................................. 
                           4) ................................................................. 
   
ดังนั้น กรุณาน าเอกสารหลักฐานที่ยังยื่นไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน....... ..วัน นับตั้งนต่
วันนี้ เป็นต้นไป 
 
 
      ลงชื่อ.....................................................................  
      (.............................................................................  
      ต านหน่ง......................................... ........................ 
 



    
นบบ สอ.8 

 
 

ใบแทน 
ใบอนุญาตประกอบกิจการสถานที่จ าหน่ายอาหาร 

เลขที่.............../...................... 

  1. เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้.............................................................................................  
สัญชาติ....................อยู่บ้านเลขท่ี...........หมู่ที่.................ชนุชน...............................ต าบล......... .......................... 
อ าเภอ..............................จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์.........................โทรศัพท์...... ....................... 
  ชื่อสถานประกอบการ...................................... ........................................................................ 
ประเภท.................................... ตั้งอยู่เลขที่.................................หมู่ที่..... ..............ชุมชน............................
ต าบล.....................................อ าเภอ................. ..........................................จังหวัด.........................................
รหัสไปรษณีย์....................................โทรศัพท์..................................................................... ................................. 
  นทนใบอนุญาตฉบับเดิมที่สูญหาย หรือถูกท าลาย/ช ารุดในสาระส าคัญ  
เลขที่.........................ซึ่งออกให้เมื่อวันที่.......................เดือน..............................................พ.ศ..................             
นละจะสิ้นอายุในวันที่.......................เดือน..............................................พ.ศ..................     
  2. ผู้รับใบนทนใบอนุญาตต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ นละเงื่อนไข
ที่ก าหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองสะเตงนอก เรื่อง การควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหารนละสถานที่ สะสม
อาหาร พ.ศ......................... 
  3. หากปรากฏในภายหลังว่าการประกอบกิจการที่ได้รับอนุญาตนี้เป็นการขัดต่อกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวข้องโดยมิอาจนก้ไขได้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจพิจารณาให้เพิกถอนการอนุญาตนี้ได้ 
  4. ผู้รับใบนทนใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังต่อไปนี้อีกด้วย คือ 
   4.1……………………………………………………………………………………………… 
   4.2……………………………………………………………………………………………… 
   4.3……………………………………………………………………………………………… 
  5. ใบอนุญาตฉบับนี้ ออกให้เมื่อวันที่..................เดือน........................พ.ศ............  
  6. ใบอนุญาตฉบับนี้ สิ้นอายุเมื่อวันที่..................เดือน........................พ.ศ............  
      ลงชื่อ 
          (..................................................................)  
         ต านหน่ง............................................... ........ 

       เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

ค าเตือน (1) ผู้รับใบนทนใบอนุญาตต้องนสดงใบอนุญาตนี้ไว้โดยเปิดเผยนละเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบ
       กิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ หากฝ่าฝืนมีโทษปรับไม่เกินสองพันห้าร้อยบาท 
  (2) หากประสงค์จะประกอบกิจการในปีต่อไป ต้องยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

(มีต่อด้านหลัง) 
 



 
(ด้านหลัง) 

 

รายการเสียค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้ง 
 

 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ออกใบอนุญาต 

 

วัน/เดือน/ปี 
ที่สิ้นอายุใบอนุญาต 

 
ใบเสร็จรับเงิน 

 

 
ลงชื่อ 

(เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
 

เล่มที่ 
 

เลขที่ 
 

วัน/เดือน/ปี 
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    
นบบ สอ.9 

 
 

ใบแทน 
ใบอนุญาตประกอบกิจการสถานที่สะสมอาหาร 

เลขที่.............../...................... 

  1. เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้.............................................................................................  
สัญชาติ....................อยู่บ้านเลขท่ี...........หมู่ที่.................ชนุชน...............................ต าบล......... .......................... 
อ าเภอ..............................จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์.........................โทรศัพท์...... ....................... 
  ชื่อสถานประกอบการ...................................................................... ........................................ 
ประเภท.................................... ตั้งอยู่เลขที่.................................หมู่ที่...................ชุมชน.... ........................
ต าบล.....................................อ าเภอ.................... .......................................จังหวัด.........................................
รหัสไปรษณีย์....................................โทรศัพท์..................................................................... ................................. 
  นทนใบอนุญาตฉบับเดิมที่สูญหาย หรือถูกท าลาย/ช ารุดในสาระส าคัญ  
เลขที่.........................ซึ่งออกให้เมื่อวันที่.......................เดือน............................................. .พ.ศ..................             
นละจะสิ้นอายุในวันที่.......................เดือน..............................................พ.ศ..................     
  2. ผู้รับใบนทนใบอนุญาตต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ นละเงื่อนไข
ที่ก าหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองสะเตงนอก เรื่อง การควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหารนละสถานที่ สะสม
อาหาร พ.ศ......................... 
  3. หากปรากฏในภายหลังว่าการประกอบกิจการที่ได้รับอนุญาตนี้เป็นการขัดต่อกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวข้องโดยมิอาจนก้ไขได้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจพิจารณาให้เพิกถอนการอนุญาตนี้ได้ 
  4. ผู้รับใบนทนใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังต่อไปนี้อีกด้วย คือ 
   4.1……………………………………………………………………………………………… 
   4.2……………………………………………………………………………………………… 
   4.3……………………………………………………………………………………………… 
  5. ใบอนุญาตฉบับนี้ ออกให้เมื่อวันที่..................เดือน........................พ.ศ............  
  6. ใบอนุญาตฉบับนี้ สิ้นอายุเมื่อวันที่..................เดือน........................พ.ศ............  
      ลงชื่อ 
          (..................................................................)  
         ต านหน่ง............................................... ........ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
ค าเตือน (1) ผู้รับใบนทนใบอนุญาตต้องนสดงใบอนุญาตนี้ไว้โดยเปิดเผยนละเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบ
       กิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ หากฝ่าฝืนมีโทษปรับไม่เกินสองพันห้าร้อยบาท 
  (2) หากประสงค์จะประกอบกิจการในปีต่อไป ต้องยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

(มีต่อด้านหลัง) 
 



 
(ด้านหลัง) 

 

รายการเสียค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้ง 
 

 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ออกใบอนุญาต 

 

วัน/เดือน/ปี 
ที่สิ้นอายุใบอนุญาต 

 
ใบเสร็จรับเงิน 

 

 
ลงชื่อ 

(เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
 

เล่มที่ 
 

เลขที่ 
 

วัน/เดือน/ปี 
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    
นบบ สอ.10 

 
 

ใบแทน 
หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร 

เลขที่.............../...................... 

  1. เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือรับรองการนจ้งให้.................................................. ............. 
สัญชาติ....................อยู่บ้านเลขท่ี...........หมู่ที่.................ชนุชน...............................ต าบล......... .......................... 
อ าเภอ..............................จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์.........................โทรศัพท์.................... ......... 
  ชื่อสถานประกอบการ...................................................................................................... ........ 
ประเภท.........................................มีพ้ืนที่ประกอบการ..........................ตารางเมตร ตั้งอยู่เลขที่....................... 
หมู่ที่............................ ชุมชน............................ต าบล................................... ..อ าเภอ..................................
จังหวัด..............................รหัสไปรษณีย์....................................โทรศัพท์.............................................................  
  นทนหนังสือรับรองการนจ้งฉบับเดิมที่สูญหาย หรือถูกท าลาย/ช ารุดในสาระส าคัญ  
เลขที่.........................ซึ่งออกให้เมื่อวันที่.......................เดือน............................................. .พ.ศ..................              
  2. ผู้รับใบนทนหนังสือรับรองการนจ้งต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ 
นละเงื่อนไขที่ก าหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองสะเตงนอก เรื่อง การควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหารนละ
สถานที่สะสมอาหาร พ.ศ......................... 
  3. ผู้รับใบนทนหนังสือรับรองการนจ้งต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังต่อไปนี้อีกด้วย คือ 
   3.1……………………………………………………………………………………………… 
   3.2……………………………………………………………………………………………… 
   3.3……………………………………………………………………………………………… 
  4. ใบนทนหนังสือรับรองการนจ้งฉบับนี้  

     ออกให้เมื่อวันที่..................เดือน........................พ.ศ............  
   
      ลงชื่อ 
          (..................................................................)  
         ต านหน่ง.......................................................  
            เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
ค าเตือน (1) ผู้รับใบนทนหนังสือรับรองการนจ้งต้องนสดงหนังสือรับรองการนจ้งนี้ไว้โดยเปิดเผยนละเห็นได้ง่าย  
      ณ สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ หากฝ่าฝืนมีโทษปรับไม่เกิน  
      สองพันห้าร้อยบาท 
  (2) ผู้รับใบนทนหนังสือรับรองการนจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมต่อเทศบาลเมืองสะเตงนอกทุกปี  
       ตามก าหนดเวลา หากฝ่าฝืนจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มอีกร้อยละ 20 ของค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ 

(มีต่อด้านหลัง) 
 



(ด้านหลัง) 
 

รายการเสียค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้ง 
 

 
 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ช าระค่าธรรมเนียม 

 
ใบเสร็จรับเงิน 

 

 
ลงชื่อ 

(เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
 

เล่มที่ 
 

เลขที่ 
 

วัน/เดือน/ปี 
     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    
นบบ สอ.11 

 

 
ใบแทน 

หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร 
เลขที่.............../...................... 

  1. เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือรับรองการนจ้งให้...............................................................
สัญชาติ....................อยู่บ้านเลขท่ี...........หมู่ที่.................ชนุชน...............................ต าบล......... .......................... 
อ าเภอ..............................จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์.........................โทรศัพท์...... ....................... 
  ชื่อสถานประกอบการ.................................................................................... .......................... 
ประเภท.........................................มีพ้ืนที่ประกอบการ..........................ตารางเมตร ตั้งอยู่เลขที่.......... ............. 
หมู่ที่............................ ชุมชน............................ต าบล................. ....................อ าเภอ..................................
จังหวัด..............................รหัสไปรษณีย์....................................โทรศัพท์................................ ............................. 
  นทนหนังสือรับรองการนจ้งฉบับเดิมที่สูญหาย หรือถูกท าลาย/ช ารุดในสาระส าคัญ  
เลขที่.........................ซึ่งออกให้เมื่อวันที่.......................เดือน............................................. .พ.ศ..................              
  2. ผู้รับใบนทนหนังสือรับรองการนจ้งต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ 
นละเงื่อนไขที่ก าหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองสะเตงนอก เรื่อง การควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหาร                  
นละสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ......................... 
  3. ผู้รับใบนทนหนังสือรับรองการนจ้งต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังต่อไปนี้อีกด้วย คือ 
   3.1……………………………………………………………………………………………… 
   3.2……………………………………………………………………………………………… 
   3.3……………………………………………………………………………………………… 
  4. ใบนทนหนังสือรับรองการนจ้งฉบับนี้  

     ออกให้เมื่อวันที่..................เดือน........................พ.ศ.... ........ 
   
      ลงชื่อ 
          (..................................................................)  
         ต านหน่ง.......................................................  
            เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ค าเตือน (1) ผู้รับใบนทนหนังสือรับรองการนจ้งต้องนสดงหนังสือรับรองการนจ้งนี้ไว้โดยเปิดเผยนละเห็นได้ง่าย  
      ณ สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ หากฝ่าฝืนมีโทษปรับไม่เกิน  
      สองพันห้าร้อยบาท 
  (2) ผู้รับใบนทนหนังสือรับรองการนจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมต่อเทศบาลเมืองสะเตงนอกทุกปี  
       ตามก าหนดเวลา หากฝ่าฝืนจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มอีกร้อยละ 20 ของค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ 

(มีต่อด้านหลัง) 
 



(ด้านหลัง) 
 

รายการเสียค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้ง 
 

 
 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ช าระค่าธรรมเนียม 

 
ใบเสร็จรับเงิน 

 

 
ลงชื่อ 

(เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
 

เล่มที่ 
 

เลขที่ 
 

วัน/เดือน/ปี 
     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
นบบ สอ. 12 

แบบค าขอโอนการด าเนินกิจการ 
จัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือ สถานที่สะสมอาหาร 

เลขท่ี............./................          หนังสือรับรองการนจ้ง  
เขียนที่.................................................................... 
วันท่ี............เดือน..................................พ.ศ........... 

  1. ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ................................................................................................................... 
 เป็นบุคคลธรรมดา อายุ....................ปี สัญชาติ..........................เลขบัตรประจ าตัวประชาชน....................................... 
อยู่บ้านเลขที่............................หมู่ที่...................ชุมชน................................ต าบล.........................อ าเภอ..................................... 
จังหวัด...............................................รหัสไปรษณยี์...............................................โทรศัพท์.......................................................... 
 เป็นนิติบุคคล ประเภท.................................................................จดทะเบียนเมื่อ......................................................... 
ส านักงานตั้งอยู่ เลขท่ี...............................หมูท่ี่.......................ซอย.....................................ถนน................................................... 
ต าบล........................................อ าเภอ......................................จังหวัด..................................รหัสไปรษณีย์.................................. 
โทรศัพท์......................................................................................................................................................................................... 
  2. ได้รับหนังสือรับรองการนจ้ง        สถานท่ีจ าหน่ายอาหาร  สถานท่ีสะสมอาหาร 
ช่ือสถานประกอบการ............................................................................................................................... หนังสือรับรองการนจ้ง 
เลขท่ี....................................ออกให้เมือ่วันท่ี................................................................................................................................. 
ตั้งอยู่เลขที่...........................หมู่ที่..........ซอย...... ...............ถนน................................ต าบล...................................................
อ าเภอ.....................................จังหวัด.................... .................รหัสไปรษณีย์....................... ................................................
โทรศัพท์......................................................................................................................................................................................... 
ขอยื่นค าขอโอนการด าเนินกิจการให้นก่ 
 เป็นบุคคลธรรมดา อายุ.................ปี สัญชาติ...........................เลขบัตรประจ าตวัประชาชน......................................... 
อยู่บ้านเลขที่.........................หมู่ที่.............................ชุมชน..............................ต าบล.........................อ าเภอ................................ 
จังหวัด....................................................รหัสไปรษณีย.์..............................................โทรศัพท์..................................................... 
 เป็นนิติบุคคล ประเภท...............................................................จดทะเบียนเมื่อ........................................................... 
ส านักงานตั้งอยู่ เลขท่ี...............................หมูท่ี่....................ซอย............................ถนน............................................................... 
ต าบล..............................................อ าเภอ.........................................จังหวัด..........................รหัสไปรษณีย์................................. 
โทรศัพท์......................................................................................................................................................................................... 
  3. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้นนบเอกสารนละหลักฐานต่างๆมานล้ว ดังนี ้
   1. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขอโอนกิจการ 
     2. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับโอนกิจการ 
       3. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล (ถ้ามี) 
      4. ส าเนาทะเบียนที่ตั้งสถานประกอบการ หรือหนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือส าเนาหนังสือสัญญาเช่า 
      5. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้โอนหรือผู้รับโอนไม่สามารถยื่นค าขอตัวเอง) 
      6. หนังสือรับรองการนจ้งจัดตั้ง       สถานท่ีจ าหน่ายอาหาร         สถานท่ีสะสมอาหาร 
   เลขท่ี ............................... ออกให้เมื่อวันท่ี.................................................................................... 
       7. ใบนทนหนังสือรับรองการนจ้งจัดตั้ง (ถ้ามี)        สถานที่จ าหน่ายอาหาร        สถานที่สะสมอาหาร   
   เลขท่ี ............................... ออกให้เมื่อวันท่ี.................................................................................... 
  8. เอกสารอื่น ๆ ที่จ าเป็นตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ได้นก่...................................... 

ขอรับรองว่าข้อความในนบบค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
     ลงช่ือ...........................................................ผู้ยื่นขอโอนกิจการ 
         (.............................................................) 

ลงช่ือ...........................................................ผู้รับโอนกิจการ 
         (.............................................................) 

/ ส่วนของเจ้าหน้าท่ี... 



 
-2- 

 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอหนังสือรับรองการแจ้ง 

 
เลขที่............................... ได้รับเมื่อวันที่..............เดือน....................................พ.ศ............ .................................. 
 
ตรวจสอบนล้ว เอกสารหลักฐาน         ครบถ้วน นัดตรวจสถานที่ด าเนินกิจการ วันที่...................เวลา............. 
                   ไม่ครบถ้วน ขาดเอกสารดังต่อไปนี้ คือ 
         1) ................................................................. 
           2) ................................................................. 
           3) ................................................................. 
                           4) ................................................................. 
   
 
      ลงชื่อ.....................................................................  
      (............................................................................. 
      ต านหน่ง.................................................................  
 

 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอหนังสือรับรองการแจ้ง 

 
เลขที่............................... ได้รับเมื่อวันที่..............เดือน....................................พ.ศ..............................................  
 
ตรวจสอบนล้ว เอกสารหลักฐาน         ครบถ้วน นัดตรวจสถานที่ด าเนินกิจการ วันที่...................เวลา............. 
                   ไม่ครบถ้วน ขาดเอกสารดังต่อไปนี้ คือ 
         1) ................................................................. 
           2) ................................................................. 
           3) ................................................................. 
                           4) ................................................................. 
   
ดังนั้น กรุณาน าเอกสารหลักฐานที่ยังยื่นไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน.........วัน นับตั้งนต่
วันนี้ เป็นต้นไป 
 
      ลงชื่อ..................................................................... 
      (.............................................................................  
      ต านหน่ง.................................................................  
 
 



 
นบบ สอ. 13 

ค าขอบอกเลิกการด าเนินกิจการ 
สถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 

 
       สถานท่ีจ าหน่ายอาหาร     สถานท่ีสะสมอาหาร 
 

เขียนที่.................................................................... 
วันท่ี............เดือน..................................พ.ศ........... 

 
  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ......................................................................................................................... 
 เป็นบุคคลธรรมดา อายุ....................ปี สัญชาติ..........................เลขบัตรประจ าตัวประชาชน....................................... 
อยู่บ้านเลขที่............................หมู่ที.่..................ซอย................................ต าบล.........................อ าเภอ..................................... 
จังหวัด...............................................รหัสไปรษณยี์...............................................โทรศัพท์.......................................................... 
 เป็นนิติบุคคล ประเภท.................................................................จดทะเบียนเมื่อ......................................................... 
ส านักงานตั้งอยู่ เลขท่ี...............................หมูท่ี่.......................ซอย.....................................ถนน................................................... 
ต าบล........................................อ าเภอ......................................จังหวัด..................................รหัสไปรษณีย์.................................. 
โทรศัพท์......................................................................................................................................................................................... 
โดยผู้มีอ านาจลงช่ือนทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต ดังนี้ 
   (นาย/นาง/นางสาว) .............................................................อยู่บ้านเลขท่ี………………………หมูท่ี่................. 
ซอย................................. ถนน.........................................ต าบล..................................................อ าเภอ....................................... 
จังหวัด......................................................................โทรศัพท์....................................................................................................... 
ได้รับ        หนังสือรับรองการนจ้ง     ใบอนุญาต      จัดตั้ง         สถานท่ีจ าหน่ายอาหาร     สถานท่ีสะสมอาหาร 
เลขที่......................................ออกให้เมื่อวันที่.............................................................โดย ใช้ช่ือสถานประกอบการว่า
........................................................ ตั้งอยู่เลขที่...........................หมู่ที่..............ซอย.....................ถนน................................
ต าบล...................................................อ าเภอ.....................................จังหวัด.................... .................................................
รหัสไปรษณีย์...................................................โทรศัพท์................................................................................................................ 
  ขอเลิกการประกอบกิจการดังกล่าว ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตั้งนต่วันท่ี......................................................... 
พร้อมท้ังได้นนบหลักฐานที่น ามาประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
  ใบอนุญาตจัดตั้ง  หนังสือรับรองการนจ้ง 
   สถานท่ีจ าหน่ายอาหาร สถานท่ีสะสมอาหาร    

เลขท่ี.............................................ออกให้เมื่อวันท่ี............................................................ 
  ใบนทน  ใบอนุญาต  หนังสือรับรองการนจ้ง 
   สถานท่ีจ าหน่ายอาหาร สถานท่ีสะสมอาหาร    

เลขท่ี.............................................ออกให้เมื่อวันที่............................................................ 
  บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ยื่นค าขอบอกเลิกกิจการ 
  หนังสือมอบอ านาจ (กรณีเจ้าของไม่สามารถยื่นค าขอด้วยตนเอง) 
 

ขอรับรองว่าข้อความในนบบค าขอน้ีเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

     ลงช่ือ...........................................................ผู้ยื่นค าขอ 
         (.............................................................) 
 
 
 



 
นบบ สอ. 14 

ค าขออนุญาตการต่าง ๆ 
 
 

เขียนที่.................................................................... 
วันที่............เดือน..................................พ.ศ........... 

 
  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) .......................................................................... ......................... 
 เป็นบุคคลธรรมดา อายุ.............ปี สัญชาติ..................เลขบัตรประจ าตัวประชาชน.............................. 
อยู่บ้านเลขท่ี............................หมู่ท่ี...................ซอย................................ต าบล....................... .........................
อ าเภอ......................จังหวัด...............รหัสไปรษณีย์....................โทรศัพท์........................................................... 
 เป็นนิติบุคคล ประเภท........................................จดทะเบยีนเม่ือ............................................................ 
ส านักงานตั้งอยู่ เลขที่...........หมู่ที่..................ซอย.....................................ถนน...................................................  
ต าบล........................................อ าเภอ......................................จังหวัด................... ....................................
รหัสไปรษณีย์..................................โทรศัพท์.............................................................. .......................................... 

ขอยื่นค าร้องขอต่อ เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด้วยข้าพเจ้าฯ มีความประสงค์ 
.................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 
ขอรับรองว่าข้อความในนบบค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 

 
   ลงชื่อ...........................................................ผู้ขออนุญาต/ผู้รับหนังสือรับรองการนจ้ง 
        (.............................................................) 
 
 


