
สำนักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลเมืองสะเตงนอก 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การขอเลขประจำบาน (บานเลขที่) 

ระยะเวลา 20 นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2 นาท ี

3 นาท ี

3 นาท ี

5 นาท ี

รับแจง ไมรับแจง 

เอกสารครบ เอกสารไมครบ 

ยื่นเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

บันทึกการรับแจงและ
กำหนดบานเลขที ่

มอบทะเบียนบาน 
และหลักฐานคืน 

จัดพิมพสำเนาทะเบียน 

ผูย่ืน 
- เจาของบาน หรือผูไดรับมอบหมาย 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจง 
- ใบรับแจงเก่ียวกับบาน (ท.ร.9) 
- เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่ปลูก

สราง เชน โฉนดที่ดิน น.ส.3 สัญญาเชา 
สัญญาชื่อขายที่ดิน ฯลฯ 

- ใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร/หรือหนังสือ
รับรองสิ่งปลูกสราง (กองชางออกให) 

- หนังสือยินยอมใหปลูกสรางบาน (กรณี
สิ ่งปลูกสรางตั ้งอยูบนที่ดินของผู อ ื ่น) 
โดยแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
และสำเนาทะเบียนบานของเจาของ
กรรมสิทธิ์ 

- ภาพถายโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง  
- หนังสือมอบอำนาจ กรณีเจาของบานไม

สามารถมาดำเนินการดวยตนเองได  

ระยะเวลาการแจง 
- ภายใน 15 วันนับแตวนัสรางบานเสร็จ 

คาธรรมเนียม 
- ไมมีคาธรรมเนียม 

ขอกฎหมาย 
- พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 

(แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2562) 
- ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการ

จ ัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 
(แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 8 พ.ศ. 2564) 

 

แจงผูรองทราบ 
 

5 นาท ี

2 นาท ี ออกคำรอง 

เงื่อนไข 
1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมายระเบียบหรือโดย

อำพรางหรือโดยมีรายการขอความผิดจากความเปนจริงใหนายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบ

ขอเท็จจริงสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดลอมและพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 7 วัน  

2) กรณีที ่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติขอกฎหมายหรือการ

ตรวจสอบเอกสารสำคัญตองดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลางใหดำเนินการใหแลว

เสรจ็ภายใน 90 วัน (ทั้งนี้การหารือตองสงใหสำนักทะเบียนกลางภายใน 30 วันนับแตวันที่

รับเรื่อง) โดยสงผานสำนักทะเบียนจังหวัดเพื่อสงใหสำนักทะเบียนกลางเพื่อสอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

 

เสนอนายทะเบียน
พิจารณารับแจง/ 

ไมรับแจง 

นายทะเบียนลงนาม 


