
  

บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขอรบัใบรับรองการก่อสร้างอาคาร   
ดัดแปลงอาคาร  หรือเคลือ่นย้ายอาคาร 

 

ของ                                                                      โทร.                                 . 

 
 

ลำดับที ่ รายการ หมายเหตุ 

  1. 
 

  2. 
 

  3. 
 

  4. 
 

  5. 
  6. 
  7. 

      
 
      8. 

 

คำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคารฯใบอนุญาตก่อสร้างฯ/ดัดแปลงอาคาร/เคลื่อนย้ายอาคาร 
บัตรประจำตัวประชาชน ( เจ้าของอาคาร ) 

- บัตรประชาชนตัวจริง 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ควบคุมงาน 

- สำเนาบัตรประชาชน + สำเนาบัตรประจำตัว 
หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ควบคุมงาน 

- สำเนาบัตรประชาชน + สำเนาบัตรประจำตัว 
สำเนาใบอนุญาต (อ.1) ถ่ายหน้า - หลัง  
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม   
 

หนังสือมอบอำนาจกรณีให้ผู้อื่นทำการแทน หนังสือมอบอำนาจ 
- บัตรประชาชนตัวจริง ( ผู้รับมอบอำนาจ )  + พร้อมอากรแสตมป์  10 บาท 
- สำเนาบัตรประชาชน + สำเนาทะเบียนบ้าน ( ผู้มอบอำนาจ ) 

หนังสือหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

-เซ็นต์สำเนาถูกต้องรับรอง
ทุกแผ่น 
 
 
 
 
 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
 
 
-  ปิดอาการแสตมป์   30  บาท 

 
 

 

 

(ลงชื่อ)                                        ผู้ขอรับใบรับรอง 
      

        (                                         ) 

 

(ลงชื่อ)                                  ผู้ตรวจรับเอกสาร 
        

      (                                         ) 

 

 คำเตือน 

 1. ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคารใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารเพื่อกิจการอ่ืน  นอกจากที่ระบุไว้ใน
ใบรับรองฉบับนี้ 
 2.  ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคาร  เปลี่ยนการใช้อาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับกิจการหนึ่งไปใช้
เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับอีกกิจการหนึ่ง  เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 3. ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ  ที่กลับรถและ
ทางเข้าออกของรถตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  ดัดแปลง  หรือใช้ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถนั้นเพื่อ
การอ่ืนไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน  เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 4. ผู้ได้รับใบรับรองต้องแสดงใบรับรองฉบับนี้ไว้ในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย  ณ  อาคารนั้น   
 

 



หนังสือขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร   
ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

เลขท่ีรับ                                     . 
วันท่ี                                          . 
ลงช่ือ                              ผู้รับคำขอ 
      (                              ) 

เขียนที ่                                                      . 

วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 

ข้าพเจ้า                                                                    เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร/ 
ผู้ครอบครองอาคาร 

  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี                ตรอก/ซอย                      ถนน                        . 
หมู่ที ่              ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                            จังหวัด                          . 

  เป็นนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเมื่อ                                    . 
เลขทะเบียน                                                    มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่                                         . 
ตรอก/ซอย                                              ถนน                                       หมู่ที ่                       . 
ตำบล/แขวง                              อำเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                  . 
โดย                                                                                ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี                            ตรอก/ซอย                                   ถนน                                      . 
หมู่ที ่             ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                             จังหวัด                          . 

ขอยื่นคำขอรับใบรบรอง                                           ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1  อาคารที่ขอใบรับรอง  ได้รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/เคลื่อนย้ายอาคาร   
ตามใบอนุญาต  เลขที ่                          ลงวันที่                  เดือน                        พ.ศ.                   . 
ที่บ้านเลขที ่                                ตรอก/ซอย                              ถนน                                         . 
หมู่ที ่            ตำบล/แขวง                           อำเภอ/เขต                            จังหวัด                        . 
โดย                                          เป็นเจ้าของอาคาร  และ                                  เป็นผู้ครอบครองอาคาร   
ในโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี                          .เป็นที่ดินของ                                        . 

ข้อ 2  เป็นอาคาร                            . 
(1) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว                             โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(2) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว                             โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(3) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว                             โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 

อาคารตาม                                                      เปน็อาคารประเภทควบคุมการใช้ 
 
 
 

2/ข้อ  3...... 



 
- 2 - 

 

ข้อ 3  ได้ทำการ                                               อาคารตามข้อ 1 เสร็จ   
เมื่อวันที่           เดือน                        พ.ศ.         ถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาตแล้ว 

ข้อ 4 พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว  คือ 
(1)  สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือเป็นผู้ครอบครองอาคาร 
(2)  หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร  (กรณีทีผู่ค้รอบครองอาคารเป็นผู้ยื่นคำขอ) 
(3)  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออก

ให้ไม่เกิน  6  เดือน (กรณีที่นิตบิุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(4)  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(5)  สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร  หรือใบอนุญาตเคลื่อนย้าย

อาคารตามข้อ 1 แล้วแต่กรณี 
(6)  หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมการ                               อาคาร  เป็นไปโดย

ถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาต 
(7)  เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี)                                                                                                . 

 
 
 
 
(ลายมือชื่อ)                                            ผู้ขอใบรับรอง 

         (                                           )  
 
 
 
หมายเหตุ  (1)  ข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 (2)  ใส่เครื่องหมาย / ในช่องหน้า ข้อความที่ต้องการ 

หมายเหตุของเจ้าหน้าที่ 

 จะต้องแจ้งให้ผู้ขอใบรับรองทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนญุาตหรอืขยายเวลา  ภายในวันท่ี                                        . 
 ผู้ขอใบรับรองได้รับชำระค่าธรรมเนียมใบรับรอง                                       เป็นเงิน                                    บาท  
(                                                    )  ตามใบเสร็จรับเงิน  เลขท่ี                       ลงวันที่                                        . 
 ออกใบรับรองแล้ว  เล่มที่                       ฉบับท่ี                          ลงวันท่ี                                               .           

  

 (ลงช่ือ)                                             . 
        (                                            ) 
ตำแหน่ง                                           . 

 
 
 
 
 



 

หนังสือรับรอง 
 

ตามท่ีข้าพเจ้า ............................................................................................................................. .............  
ซ่ึงเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็น      ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร 
        ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยสถาปนิก  
ประเภท                                     . สาขา                                   .  แขนง                                      .  ระดับ                                 
. ตามใบอนุญาต เลขทะเบียน                           . และขณะนี้ไม่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ ดังกล่าว 
ซึ่งเป็นผู้ควบคุมงาน  โครงการ.................................................................... 
เพ่ือใช้............................................................................. ที่ตัง้ หมู่ที่...............ซอย...... .............................................  
ถนน..............................................ตำบล.................................................. อำเภอ ............... .................................... 
เมือง......................................................จังหวัด..............................................  

ตามใบอนุญาตเลขที่........................ออกให้ ณ วันที่.......... เดือน ............................ พ.ศ. .................. ....... ซึ่งมี 
............................................................................................................................. ............... เป็นเจ้าของอาคาร 

 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า อาคารดังกล่าวได้ก่อสร้างถูกต้องตามแบบทุกประการ  
 
 
                                                                   …………………………………………..……….. 
 

                                                                   (..........................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

หนังสือรับรอง 
 

ตามท่ีข้าพเจ้า ............................................................................................................................. .............  
ซ่ึงเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็น      ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร 
        ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยสถาปนิก  
ประเภท                                     . สาขา                                   .  แขนง                                      .  ระดับ                                 
. ตามใบอนุญาต เลขทะเบียน                           . และขณะนี้ไม่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ ดังกล่าว 
ซึ่งเป็นผู้ควบคุมงาน  โครงการ.................................................................... 
เพ่ือใช้............................................................................. ที่ตัง้ หมู่ที่...............ซอย...... .............................................  
ถนน..............................................ตำบล.................................................. อำเภอ ............... .................................... 
เมือง......................................................จังหวัด..............................................  

ตามใบอนุญาตเลขที่........................ออกให้ ณ วันที่.......... เดือน ............................ พ.ศ. .................. ....... ซึ่งมี 
............................................................................................................................. ............... เป็นเจ้าของอาคาร 

 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า อาคารดังกล่าวได้ก่อสร้างถูกต้องตามแบบทุกประการ  
 
 
                                                                   …………………………………………..……….. 
 

                                                                   (..........................................................) 
 
 
 
 


