
สำนักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลเมืองสะเตงนอก 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การแจงขอทำหนาที่เปนเจาบาน 

ระยะเวลา 20 นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2 นาท ี

3 นาท ี

3 นาท ี

5 นาท ี

รับแจง ไมรับแจง 

เอกสารครบ เอกสารไมครบ 

ยื่นเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

บันทึกเปลี่ยนแปลง 
เจาบาน 

มอบทะเบียนบาน 
และหลักฐานคืน 

จัดพิมพสำเนาทะเบียน 

ผูย่ืน 
- เจาบานเดิม 
- ผูประสงคเปนเจาบาน 
- ผูไดรับมอบหมาย 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจง 
- สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน ท.ร. 14 
- เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่ปลูกสราง 

เชน โฉนดที่ดิน น.ส.3 สัญญาเชา สัญญา
ชื่อขายที่ดิน ฯลฯ 

- สัญญาซื้อขายท่ีดิน (กรณีซื้อบานใหม) 
- มรณบัตรเจาบานคนเดิม (กรณีเจาบาน

เสียชีวติ) 
- เอกสารความเปนเจาของกรรมสิทธิ ์หรือ

หนังสือยินยอมของเจาบานเดิมแลวแต
กรณ ี 

- หนังสือมอบหมาย หรือหนังสือมอบอำนาจ 
(ถามี) 

คาธรรมเนียม 
- ไมมีคาธรรมเนียม 

ขอกฎหมาย 
- พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 

(แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2562) 
- ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการ

จัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 (แกไข
เพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 8 พ.ศ. 2564) 

 

แจงผูรองทราบ 
 

5 นาท ี

2 นาท ี ออกคำรอง 

เงื่อนไข 
1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมายระเบียบหรือโดย

อำพรางหรือโดยมีรายการขอความผิดจากความเปนจริงใหนายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบ

ขอเท็จจริงสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดลอมและพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 7 วัน  

2) กรณีที ่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติขอกฎหมายหรือการ

ตรวจสอบเอกสารสำคัญตองดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลางใหดำเนินการใหแลว

เสรจ็ภายใน 90 วัน (ทั้งนี้การหารือตองสงใหสำนักทะเบียนกลางภายใน 30 วันนับแตวันที่

รับเรื่อง) โดยสงผานสำนักทะเบียนจังหวัดเพื่อสงใหสำนักทะเบียนกลางเพื่อสอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

 

เสนอนายทะเบียน
พิจารณารับแจง/ 

ไมรับแจง 

นายทะเบียนลงนาม 


